51
11

ПЕЧАТНОЕ СРЕДСТВО МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ

ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ –

ШИЛОВСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН 

РЯЗАНСКОЙ ОБЛАСТИ

(дата от 17.07.2020 г. № 25)

р.п. Шилово

(издается с 25.12.2006 г.)

СОДЕРЖАНИЕ
	Постановление 
администрации
от 09.06.2020 № 228
Постановление

администрации
от 03.07.2020 № 262
Постановление 

администрации

от 14.07.2020 № 287
Постановление 

администрации 

 от 16.07.2020 № 288
Постановление

администрации

от 16.07.2020 № 289
Постановление

администрации

от 16.07.2020 № 290
Постановление

администрации

от 16.07.2020 № 291

Извещение о предоставлении земельных участков в собственность
Извещение о предоставлении земельных участков в аренду
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О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области  от 30.12.2019 № 879 «Об утверждении перечня должностных лиц органов местного самоуправления муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»
О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 05.11.2014№ 1005 «Об утверждении муниципальной программы Шиловского муниципального района Рязанской области «Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики»
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Об организации и проведении аукциона по продаже в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, из состава земель населенных пунктов, с кадастровыми номерами 62:25:0010102:191, 62:25:0010102:213




АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 09.06.2020 № 228 

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 05.11.2014 № 1005 «Об утверждении муниципальной программы Шиловского муниципального района Рязанской области «Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики»

В целях уточнения мероприятий муниципальной программы Шиловского муниципального района Рязанской области «Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики», утвержденной постановлением администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 05.11.2014 № 1005, администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести следующие изменения в приложение к  постановлению администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 05.11.2014  № 1005 «Об утверждении муниципальной программы Шиловского муниципального района Рязанской области «Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики» (в редакции постановлений администрации муниципального  образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 21.05.2015  № 394, от 13.10.2015 № 580, от 28.12.2015 № 748, от 17.02.2016 № 49, от 01.03.2016 № 67, от 01.06.2016 № 210, от 09.08.2016 № 315, от 22.12.2016 № 536, от 30.12.2016 № 565, от 10.02.2017  № 62, от 07.04.2017 № 189, от 22.05.2017 № 249, от 15.01.2018 № 13а, от 21.05.2018 № 257, от 18.10.2018 № 589 (в редакции постановления администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 24.12.2018 № 803), от 29.10.2018 № 613, от 20.11.2018 № 672, от 21.12.2018  № 762, от 09.01.2019 № 1, от 13.05.2019 № 276, от 04.07.2019 № 385, от 29.07.2019 № 434, от 27.11.2019 № 744, от 23.12.2019   № 831, от 30.12.2019 № 865, от 23.03.2020 № 108) (далее - Программа): 

1.1. В паспорте муниципальной программы Шиловского муниципального района Рязанской области «Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики» (далее – Программа):

1.1.1. Строку «Цели Программы» изложить в следующей редакции:

«

	Цели Программы
	Целями Программы являются:

- создание условий для приобщения различных категорий и возрастных групп населения к регулярным занятиям физической культурой и спортом;

- создание условий для развития, социализации и самореализации молодежи;

-совершенствование системы патриотического воспитания;

- государственная поддержка решения жилищной проблемы молодых семей, признанных в установленном порядке, нуждающимися в жилых помещениях;

-предоставление молодым семьям - участникам Подпрограммы социальных выплат на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома;

-обеспечение гражданам возможностей систематически заниматься физической культурой и спортом и вести здоровый образ жизни.


»;

1.1.2. Строку «Перечень подпрограмм» изложить в следующей редакции:

«

	Перечень подпрограмм
	- Подпрограмма 1 «Развитие физической культуры и спорта» (приложение № 1);

- Подпрограмма 2 «Создание условий для развития, социализации и самореализации молодежи» (приложение № 2);

- Подпрограмма 3 «Обеспечение жильем молодых семей» (приложение № 3);

- Подпрограмма 4 «Совершенствование системы патриотического воспитания» (приложение № 4);

-Подпрограмм 5 «Развитие физической культуры и содействие развитию массового спорта» (приложение № 5).


»;

1.1.3. Строку «Объемы финансирования Программы» изложить в следующей редакции:

«

	Объемы финансирования Программы
	Общий объем финансирования мероприятий Программы составляет 92 887 939,64 руб., из них:

- бюджет муниципального образования – 43 585 652,90 руб.;

- областной бюджет – 22 661 687,30 руб.;

- федеральный бюджет – 26 640 599,44 руб.;

в том числе по годам:

в 2015 г. – 5 284 366,93 руб. из них:

- 4 785 000,00 руб. - бюджет муниципального образования;

- 290 583,93 руб. - областной бюджет;

- 208 783,00 руб. - федеральный бюджет;

в 2016 г. – 5 215 040,47 руб. из них:

- 4 522 000,00 руб. - бюджет муниципального образования;

- 443 301,47 руб. - областной бюджет;

- 249 739,00 руб. - федеральный бюджет;

в 2017 г. – 5 531 987,95 руб. из них:

- 5 050 200,00 руб. – бюджет муниципального образования;

- 291 484,22 руб. – областной бюджет;

- 190 303,73 руб. – федеральный бюджет;

в 2018 г. – 6 005 433,46 руб. из них:

- 4 920 729,00 руб. – бюджет муниципального образования;

- 880 115,75 руб. – областной бюджет;

- 204 588,71 руб. – федеральный бюджет;

в 2019 г. – 5 770 424,32 руб. из них:

- 5 201 305,37 руб. - бюджет муниципального образования;

- 254 244,95 руб. – областной бюджет;

- 314 874,00 руб. – федеральный бюджет;

в 2020 г. – 52 895 239,49* руб. из них:

- 7 286 458,53 руб. – бюджет муниципального образования;

- 20 136 469,96* руб. – областной бюджет;

- 25 472 311,00* руб. – федеральный бюджет;

в 2021 г. – 6 091 132,00 руб. из них:

- 5 909 980,00 руб. – бюджет муниципального образования;

- 181 152,00 руб. – областной бюджет.

в 2022 г. – 6 094 315,02 руб. из них:

- 5 909 980,00 руб. – бюджет муниципального образования;

- 184 335,02 руб. – областной бюджет


*Объемы финансирования носят прогнозный характер» ;

1.2. Раздел 4 «Ресурсное обеспечение Программы» изложить в новой редакции:

«4. Ресурсное обеспечение Программы

Главные распорядители, источники финансирования и объемы финансирования приведены в таблице:

	№

п/п
	Главные распорядители
	Источники финансирования
	Объем финансирования, тыс. руб.

	
	
	
	Всего
	в том числе по годам

	
	
	
	
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022

	1
	Администрация муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Общий объем финансирования мероприятий Программы
	92887939,64
	5 284 366,93
	5 215 040,47
	5 531 987,95
	6 005 433,46
	5 770 424,32
	52895239,49*
	6 091 132,00
	6 094 315,02

	
	
	Бюджет муниципального образования
	43585652,90
	4 785 000,00
	4 522 000,00
	5 050 200,00
	4 920 729,00
	5 201 305,37
	7286458,53
	5 909 980,00
	5 909 980,00

	
	
	Областной бюджет
	22661687,30
	290 583,93
	443 301,47
	291 484,22
	880 115,75
	254 244,95
	20136469,96*
	181 152,00
	184 335,02

	
	
	Федеральный бюджет
	26640599,44
	208 783,00
	249 739,00
	190 303,73
	204 588,71
	314 874,00
	25472311,0*
	
	



*Объемы финансирования Программы носят прогнозный характер.»;


1.3. Раздел 6 «Ожидаемые конечные результаты  реализации Программы и показатели социально-экономической эффективности» дополнить абзацами следующего содержания:


«- количество объектов для развития массового спорта, введенных в эксплуатацию в соответствующем году – не менее 1;

- количество созданных физкультурно-оздоровительных комплексов – не менее 1.».


1.4. Программу дополнить приложением 5 согласно приложению к настоящему постановлению.


2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области.


3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области Агафонову Л.Н.

Глава администрации

муниципального образования -

Шиловский муниципальный район

Рязанской области                                                                                                                          В.В. Луканцов

Приложение к постановлению администрации   муниципального образования – Шиловский 

муниципальный район Рязанской области

от 09.06.2020  № 228 «Приложение 5

            к Программе 

                                          Подпрограмма 5
«Развитие физической культуры и содействие развитию массового спорта»

1. Цель и задачи реализации Подпрограммы

          Целью Подпрограммы является обеспечение гражданам возможностей систематически заниматься физической культурой и спортом и вести здоровый образ жизни.

Задачей Подпрограммы является:

- развитие физической культуры, содействие развитию массового спорта;

    - реализация регионального проекта «Создание для всех категорий и групп населения условий для занятий физической культурой и спортом, массовым спортом, в том числе повышение уровня обеспеченности населения объектами спорта, а также подготовка спортивного резерва (Рязанская область)», направленного на достижение результатов реализации федерального проекта «Спорт - норма жизни».

2. Сроки и этапы реализации Подпрограммы

Сроки реализации Подпрограммы – 2020-2022 годы. Подпрограмма реализуется в один этап.

3. Ресурсное обеспечение Подпрограммы

Главные распорядители, источники финансирования и объемы финансирования приведены в таблице:

	№

п/п
	Главные распорядители
	Источники финансирования
	Всего
	Объем финансирования, тыс. руб.

	
	
	
	
	в том числе по годам

	
	
	
	
	2020
	2021
	2022

	1.
	Администрация муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Бюджет муниципального образования
	
	1086718,53
	0,0
	0,0

	
	
	Областной бюджет
	
	19411764,71*
	0,0
	0,0

	
	
	Федеральный бюджет
	
	25000000,00*
	0,0
	0,0

	
	Итого по программе
	
	
	45498483,24*
	0,0
	0,0


               *Объемы финансирования Программы носят прогнозный характер

4. Механизм реализации Подпрограммы

Главным распорядителем бюджетных средств, направляемых на реализацию мероприятий Подпрограммы, является администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области. Главный распорядитель обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств.

Исполнитель мероприятий несет ответственность за качественное и своевременное их выполнение, целевое и рациональное использование финансовых средств, выделяемых на реализацию Подпрограммы.

 С целью своевременной координации действий исполнителей Подпрограммы и обеспечения реализации Подпрограммы заказчиком Программы отдел экономического развития администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области осуществляет контроль за исполнением Подпрограммы.

Внутренний финансовый контроль и муниципальный финансовый контроль осуществляются в соответствии с положениями бюджетного законодательства и муниципальными правовыми актами.

Текущее управление реализацией Подпрограммы осуществляется заказчиком Программы.

Заказчик Программы несет ответственность за ее реализацию, достижение конечного результата и эффективное использование финансовых средств, выделяемых на выполнение Подпрограммы.

5. Система программных мероприятий Подпрограммы 

Система программных мероприятий Подпрограммы представлена в приложении к Подпрограмме.

6. Целевые индикаторы эффективности исполнения Подпрограммы

	Наименование целевого индикатора
	Ед.

изм.
	Базовый 2019
	Плановый период

	
	
	
	2020
	2021
	2022

	количество объектов для развития массового спорта, введенных в эксплуатацию в соответствующем году
	единиц
	
	1
	
	

	количество созданных физкультурно-оздоровительных комплексов
	единиц
	
	1
	
	


                                                                                                                                             Приложение
                                                                                                                                      к Подпрограмме 5

                                                                                                                                                «Развитие физической культуры

                                                                                                                                                 и содействие развитию 

                                                                                                                                                 массового спорта»

Система программных мероприятий Подпрограммы «Развитие физической культуры и содействие развитию массового спорта»

	№

п/п


	Программные мероприятия, обеспечивающие выполнение задачи
	Главные распорядители
	Исполнители
	Источник финансирования
	Объемы финансирования, руб.
	Ожидаемый результат

	
	
	
	
	
	Всего
	В том числе по годам
	

	
	
	
	
	
	
	2020
	2021
	2022
	

	1.
	Задача 1. Развитие физической культуры, содействие развитию массового спорта


	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Всего
	15789630,0*
	15789630,0*
	
	
	количество объектов для развития массового спорта, введенных в эксплуатацию в соответствующем году-  не менее 1



	
	
	
	
	Федеральный бюджет
	0,0*
	0,0*
	
	
	

	
	
	
	
	Областной бюджет
	15000000,00*
	15000000,00*
	
	
	

	
	
	
	
	Бюджет муниципального образования
	789630,0
	789630,0
	
	
	

	1.1.
	Строительство (реконструкция) объектов, разработка проектной документации: строительство физкультурно-оздоровительного комплекса открытого типа р.п. Лесной Шиловского района Рязанской области
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Всего:
	15789630,0*
	15789630,0*
	
	
	

	
	
	
	
	Федеральный бюджет


	0,0*
	0,0*
	
	
	

	
	
	
	
	Областной бюджет
	15000000,00*
	15000000,00*
	
	
	

	
	
	
	
	Бюджет муниципального образования
	789630,0
	789630,0
	
	
	

	2.
	Задача 2. Реализация регионального проекта «Создание для всех категорий и групп населения условий для занятий физической культурой и спортом, массовым спортом, в том числе повышение уровня обеспеченности населения объектами спорта, а также подготовка спортивного резерва (Рязанская область)», направленного на достижение результатов реализации федерального проекта «Спорт - норма жизни»


	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Всего:
	29708853,24*
	29708853,24*
	
	
	количество созданных физкультурно-оздоровительных комплексов- не менее 1



	
	
	
	
	Федеральный бюджет


	25000000,00*
	25000000,00*
	
	
	

	
	
	
	
	Областной бюджет
	4411764,71*
	4411764,71*
	
	
	

	
	
	
	
	Бюджет муниципального образования
	297088,53
	297088,53
	
	
	

	2.1.
	Оснащение объектов спортивной инфраструктуры спортивно-технологическим оборудованием по направлению – создание или модернизация физкультурно-оздоровительных комплексов открытого типа и (или) физкультурно-оздоровительных комплексов для центров развития внешкольного спорта: оснащение физкультурно-оздоровительного комплекса открытого типа в р.п. Лесной Шиловского района Рязанской области спортивно-технологическим оборудованием по направлению – создание или модернизация физкультурно-оздоровительных комплексов открытого типа и (или) физкультурно-оздоровительных комплексов для центров развития  внешкольного спорта
	
	
	Всего:
	29708853,24*
	29708853,24*
	
	
	

	
	
	
	
	Федеральный бюджет


	25000000,00*
	25000000,00*
	
	
	

	
	
	
	
	Областной бюджет
	4411764,71*
	4411764,71*
	
	
	

	
	
	
	
	Бюджет муниципального образования
	297088,53
	297088,53
	
	
	

	
	Всего
	
	
	
	45498483,24*
	45498483,24*
	
	
	


*Объемы финансирования Программы носят прогнозный характер».
АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.07.2020 № 262

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области  от 30.12.2019 № 879 «Об утверждении перечня должностных лиц органов местного самоуправления муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях»

Руководствуясь Уставом муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области, администрация муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области  от 30.12.2019 № 879 «Об утверждении перечня должностных лиц органов местного самоуправления муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях» следующие изменения:

1) пункт 4 изложить в следующей редакции:

«4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области  Ерошину Я.А.»;

2) пункт 7 приложения изложить в следующей редакции:

«7. Должностные лица управления делами администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, отдела инфраструктуры администрации муниципального                образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области, отдела по делам ГО и ЧС администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области,  отдела по делам молодежи и спорту администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, а именно: начальники управлений (отделов), заместители начальников управлений (отделов), начальники отделов и секторов управлений, консультанты, ведущие и главные специалисты управлений (отделов), перечисленных в данном пункте, - вправе составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьями 11.1 Закона Рязанской области от 04.12.2008 № 182-ОЗ «Об административных правонарушениях».».

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области.

3.   Настоящее постановление вступает в силу после его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области  Ерошину Я.А.

Глава администрации 

муниципального образования -

Шиловский муниципальный район

Рязанской области 
                                                                        В.В. Луканцов

АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.07.2020 г. № 287

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 05.11.2014№ 1005 «Об утверждении муниципальной программы Шиловского муниципального района Рязанской области «Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики»

В целях уточнения мероприятий муниципальной программы Шиловского муниципального района Рязанской области «Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики», утвержденной постановлением администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 05.11.2014№ 1005, администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

1. Внести следующие изменения в приложение к  постановлению администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 05.11.2014 № 1005 «Об утверждении муниципальной программы Шиловского муниципального района Рязанской области «Развитие физической культуры, спорта и молодежной политики» (в редакции постановлений администрации муниципального  образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 21.05.2015  № 394, от 13.10.2015 № 580, от 28.12.2015 № 748, от 17.02.2016 № 49, от 01.03.2016 № 67, от 01.06.2016 № 210, от 09.08.2016 № 315, от 22.12.2016 № 536, от 30.12.2016 № 565, от 10.02.2017  № 62, от 07.04.2017 № 189, от 22.05.2017 № 249, от 15.01.2018 № 13а, от 21.05.2018 № 257, от 18.10.2018 № 589 (в редакции постановления администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 24.12.2018 № 803), от 29.10.2018 № 613, от 20.11.2018 № 672, от 21.12.2018  № 762, от 09.01.2019 № 1, от 13.05.2019 № 276, от04.07.2019 № 385, от 29.07.2019 № 434, от 27.11.2019 № 744, от 23.12.2019   № 831, от 30.12.2019 № 865, от 23.03.2020 № 108, от 09.06.2020№ 228) (далее - Программа): 

1.1. В паспорте Программы:

- строку «Объемы финансирования Программы» изложить в следующей редакции:

«

	Объемы финансирования Программы
	Общий объем финансирования мероприятий Программы составляет 92 887 939,64 руб., из них:

- бюджет муниципального образования – 43 585 652,90 руб.;

- областной бюджет – 22 661 687,30 руб.;

- федеральный бюджет – 26 640 599,44 руб.;

в том числе по годам:

в 2015 г. – 5 284 366,93 руб. из них:

- 4 785 000,00 руб. - бюджет муниципального образования;

- 290 583,93 руб. - областной бюджет;

- 208 783,00 руб. - федеральный бюджет;

в 2016 г. – 5 215 040,47 руб. из них:

- 4 522 000,00 руб. - бюджет муниципального образования;

- 443 301,47 руб. - областной бюджет;

- 249 739,00 руб. - федеральный бюджет;

в 2017 г. – 5 531 987,95 руб. из них:

- 5 050 200,00 руб. – бюджет муниципального образования;

- 291 484,22 руб. – областной бюджет;

- 190 303,73 руб. – федеральный бюджет;

в 2018 г. – 6 005 433,46 руб. из них:

- 4 920 729,00 руб. – бюджет муниципального образования;

- 880 115,75 руб. – областной бюджет;

- 204 588,71 руб. – федеральный бюджет;

в 2019 г. – 5 770 424,32 руб. из них:

- 5 201 305,37 руб. - бюджет муниципального образования;

- 254 244,95 руб. – областной бюджет;

- 314 874,00 руб. – федеральный бюджет;

в 2020 г. – 52 895 239,49* руб. из них:

- 7 286 458,53 руб. – бюджет муниципального образования;

- 20 136 469,96* руб. – областной бюджет;

- 25 472 311,00* руб. – федеральный бюджет;

в 2021 г. – 6 091 132,00 руб. из них:

- 5 909 980,00 руб. – бюджет муниципального образования;

- 181 152,00 руб. – областной бюджет.

в 2022 г. – 6 094 315,02 руб. из них:

- 5 909 980,00 руб. – бюджет муниципального образования;

- 184 335,02 руб. – областной бюджет


*Объемы финансирования носят прогнозный характер.»;


- раздел 4 «Ресурсное обеспечение Программы» изложить в следующей редакции:

«4. Ресурсное обеспечение Программы

Главные распорядители, источники финансирования и объемы финансирования приведены в таблице:

	№

п/п
	Главные распорядители
	Источники финансирования
	Объем финансирования, тыс. руб.

	
	
	
	Всего
	в том числе по годам

	
	
	
	
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022

	1
	Администрация муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Общий объем финансирования мероприятий Программы
	92887939,64
	5 284 366,93
	5 215 040,47
	5 531 987,95
	6 005 433,46
	5 770 424,32
	52895239,49*
	6 091 132,00
	6 094 315,02

	
	
	Бюджет муниципального образования
	43585652,90
	4 785 000,00
	4 522 000,00
	5 050 200,00
	4 920 729,00
	5 201 305,37
	7286458,53
	5 909 980,00
	5 909 980,00

	
	
	Областной бюджет
	22661687,30
	290 583,93
	443 301,47
	291 484,22
	880 115,75
	254 244,95
	20136469,96*
	181 152,00
	184 335,02

	
	
	Федеральный бюджет
	26640599,44
	208 783,00
	249 739,00
	190 303,73
	204 588,71
	314 874,00
	25472311,0*
	
	



*Объемы финансирования Программы носят прогнозный характер.»;


1.2. В Приложении 1 к Программе:

-раздел 3 «Ресурсное обеспечение Подпрограммы» изложить в следующей редакции:

«3. Ресурсное обеспечение Подпрограммы

Главные распорядители, источники финансирования и объемы финансирования приведены в таблице:

	№

п/п
	Главные распорядители
	Источники финансирования
	Объем финансирования, тыс. руб.

	
	
	
	Всего
	в том числе по годам

	
	
	
	
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022

	1
	Администрация муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Общий объем финансирования мероприятий Программы
	40 557 279,70
	4 487 466,93
	4 285 840,47
	4 735 087,95
	5 044 233,46
	4 998 447,62
	5 673 756,25
	5 664 632,00
	5 667 815,02

	
	
	Бюджет муниципального образования
	38 908 107,67
	4 385 000,00
	4 122 000,00
	4 650 200,00
	4 488 729,00
	4 799 768,67
	5 495 450,00
	5 483 480,00
	5 483 480,00

	
	
	Областной бюджет
	1 649 172,03
	102 466,93
	163 840,47
	84 887,95
	555 504,46
	198 678,95
	178 306,25
	181 152,00
	184 335,02


      Объемы финансирования Программы носят прогнозный характер.»;

- Приложение 1 к Подпрограмме 1 «Развитие физической культуры и спорта» изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.


2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области.


3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области Агафонову Л.Н.

Глава администрации

муниципального образования -

Шиловский муниципальный район

Рязанской области                                                                                В.В. Луканцов

                                                 Приложение к постановлению 

                                                 администрации муниципального образования – 

                                                 Шиловский муниципальный район 

                                                 Рязанской области

                                                 от ___________ № _______

                                                                                                                              «Приложение 1 

                                                                                                                              к Подпрограмме 1

                                                                                                                              «Развитие физической культуры и спорта»

Система программных мероприятий Подпрограммы                                                                                                           «Развитие физической культуры и спорта»

	№

п/п
	Программные мероприятия, обеспечивающие выполнение задачи
	Главные распорядители
	Исполнители
	Источник финансирования
	Всего
	Объемы финансирования, руб.
	Ожидаемый результат

	
	
	
	
	
	
	в том числе по годам
	

	
	
	
	
	
	
	2015
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022
	

	1.
	Задача 1. Развитие массового спорта, формирование здорового образа жизни
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Бюджет муниципального образования
	2 744 452,80
	335376,00
	335400,00
	335400,00
	335400,00
	396676,80
	335400,00
	335400,00
	335400,00
	Увеличение в Шиловском муниципальном районе доли жителей систематически занимающихся физической культурой и спортом до 40 % от общего числа жителей Шиловского муниципального района. Обеспеченность спортивными сооружениями составит не менее – 42,2 % от уровня обеспеченности населения спортивными сооружениями.

Проведение не менее 12  семинаров с главами администраций городских и сельских поселений и представителями трудовых коллективов Шиловского муниципального района в сфере обеспечения условий для развития физической культуры и массового спорта.

	1.1.
	Проведение спортивно-массовых мероприятий, в том числе мероприятия по реализации ВФСК «ГТО»
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Бюджет муниципального образования
	1 570 057,80
	201700,00
	201700,00
	201700,00
	201700,00
	262967,80
	96890,00
	201700,00
	201700,00
	

	1.2.
	Обеспечение проведения спортивно – массовых мероприятий
	
	
	
	104 810,00
	-


	-


	-


	-


	-


	104 810,00


	-


	-


	

	1.3.
	Участие в Спартакиаде среди сборных команд городов и районов Рязанской области, участие в Первенствах и чемпионатах Рязанской области
	
	
	
	429600,00
	53700,00
	53700,00
	53700,00
	53700,00
	53700,00
	53700,00
	53700,00
	53700,00
	

	1.4.
	Участие в Президентских играх.
Президентских состязаниях.

Проведение и участие в спортивно массовых мероприятиях на муниципальном и областном уровне, в том числе мероприятия по реализации ВФСК «ГТО»
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Бюджет муниципального образования
	45476,00
	45476,00
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Управление образования Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Управление образования Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Бюджет муниципального образования
	594500,00
	34500,00
	80000,00
	80000,00
	80000,00
	80000,00
	80000,00
	80000,00
	80000,00
	

	2.
	Задача 2. Подготовка  спортивного резерва
	Управление образования Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Бюджет муниципального образования


	544510,50
	72624,00
	72600,00
	72600,00
	72600,00
	72600,00
	72600,00
	72600,00
	72600,00
	Доля детей и подростков в возрасте от 6 до 15 лет, занимающихся в специализированных учреждениях спортивной направленности составит 26 % от количества детей и подростков,   живущих в Шиловском муниципальном районе.

	2.1.
	Участие в спартакиаде учащихся  Рязанской области, участие в Первенствах и чемпионатах Рязанской области
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	Бюджет муниципального образования


	544510,50
	72624,00
	72600,00
	72600,00
	72600,00
	36286,50
	72600,00
	72600,00
	72600,00
	

	3.
	Задача 3.
Муниципальное задание
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	МБУ «СШ «Шилово»
	Бюджет муниципального образования
	36 124 857,09
	3977000,00
	3714000,00
	4246415,00
	4526918,77
	4422113,32
	5087450,00
	5075480,00
	5075480,00
	Выполнение муниципального задания – не менее 100 %.

Увеличение

количества учащихся МБУ «СШ «Шилово» с 230  до 275.

Увеличение доли учащихся, которым присвоены массовые спортивные разряды от общего числа занимающихся до 55 %.

Доля муниципального бюджетного учреждений физкультурно- спортивной направленности, находящихся в собственности Шиловского муниципального района, оснащенных спортивным инвентарем и оборудованием, спортивной формой – не менее 100 %.

	3.1.
	Предоставление субсидии бюджетным учреждениям 
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	МБУ «СШ «Шилово»


	Бюджет муниципального образования
	36 124 857,09
	3977000,00
	3714000,00
	4246415,00
	4526918,77
	4422113,32
	5087450,00
	5075480,00
	5075480,00
	

	3.2.
	Субсидии на повышение заработной платы отдельным категориям работников муниципальных учреждений дополнительного образования детей в сфере дополнительного образования 

физической культуры в соответствии с указами Президента Российской Федерации
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	МБУ ДО «Шиловская ДЮСШ»
	Областной бюджет
	106404,60
	
	
	4215,00
	102189,60
	-
	-
	-
	-
	

	3.3.
	Повышение оплаты труда работников муниципальных учреждений в связи с увеличением минимального размера оплаты труда
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	МБУ ДО «Шиловская ДЮСШ»
	Областной бюджет
	344 000,17
	-
	-
	-
	344000,17
	-
	-
	-
	-
	

	3.4.
	Софинансирование на повышение минимального размера оплаты труда работников бюджетной сферы
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	МБУ ДО «Шиловская ДЮСШ»

МБУ ДО «Шиловская ДЮСШ»
	Бюджет муниципального образования
	7456 1,64
	-
	-
	-
	7456 1,64
	-
	-
	-
	-
	

	3.5.
	Софинансирование на повышение заработной платы отдельным категориям работников муниципальных учреждений дополнительного образования детей  в сфере физической культуры в соответствии с указами Президента Российской Федерации
	
	
	Бюджет муниципального образования
	5359 0,32
	-
	-
	-
	5359 0,32
	-
	-
	-
	-
	

	3.6.
	Софинансирование на поддержание достигнутых уровней заработной платы  определенных указом Президента Российской Федерации отдельных категорий работников муниципальных учреждений дополнительного образования детей в сфере физической культуры
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	МБУ ДО «Шиловская ДЮСШ»
	Бюджет муниципального образования


	3 000,00
	-
	-
	-
	-
	3 000,00
	-
	-
	-
	

	3.7.
	Субсидии бюджетным учреждениям на поддержание достигнутых уровней заработной платы определенных указами Президента Российской Федерации отдельных категорий работников муниципальных учреждений дополнительного образования детей в сфере физической культуры и спорта.
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области


	МБУ ДО «Шиловская ДЮСШ»
	Областной бюджет
	5530 7,95


	
	
	
	
	5530 7,95
	
	
	
	

	4.
	Задача 4. Реализация Закона Рязанской области от 13.09.2006 № 101- ОЗ «О предоставлении компенсаций по оплате жилых помещений и коммунальных услуг отдельным категориям специалистов в сельской местности и рабочих поселках (поселках городского типа)»
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	МБУ «СШ «Шилово»


	Областной бюджет
	1 143 459,31
	102466,93
	163840,47
	8067 2,95
	109314,69
	143371,00
	178306,25
	181152,00
	184335,02
	Доля специалистов МБУ «СШ «Шилово» получающих компенсацию по оплате жилых помещений и коммунальных услуг составит не менее 100 %.

	4.1.
	Предоставление компенсаций по оплате жилых помещений и коммунальных услуг отдельным категориям специалистов МБУ «СШ «Шилово»
	Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
	МБУ «СШ «Шилово»


	Областной бюджет
	1 143 459,31
	102466,93
	163840,47
	8067 2,95
	109314,69
	143371,00
	178306,25
	181152,00
	184335,02
	

	
	Итого на мероприятия  
	
	
	
	40 557 279,70
	4 487 466,93
	4 285 840,47
	4 735 087,95
	5 044 233,46
	4 998 447,62
	5 673 756,25
	5 664 632,00
	5 667 815,02
	

	
	Всего:
	
	
	
	40 557 279,70
	4 487 466,93
	4 285 840,47
	4 735 087,95
	5 044 233,46
	4 998 447,62
	5 673 756,25
	5 664 632,00
	5 667 815,02
	


бъемы финансирования Программы носят прогнозный характер.».

АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.07.2020 № 288
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном имуществе»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области от 29.07.2019 № 433 «О разработке и утверждении администрацией муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном имуществе» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области № 608 от 29.10.2018 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном имуществе»;

- постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 08.05.2019 № 259 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального            образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 29.10.2018 № 608 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном имуществе».

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области и на официальном сайте администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области (www.shilovoadm.ru).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области Ерошину Я.А.

	Глава администрации 

муниципального образования - Шиловский муниципальный район

Рязанской области
	В.В. Луканцов


Приложение

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

муниципального образования –   

Шиловский муниципальный район Рязанской области

от                           № _____
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном имуществе»
Раздел I.

 Общие положения

Подраздел I. Предмет регулирования регламента

1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном имуществе» (далее - Административный регламент) являются отношения, возникающие между гражданами, юридическими лицами и администрацией муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, предоставляющей муниципальную услугу (далее – Администрация), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном имуществе» (далее - муниципальная услуга).
2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги.

3. Административный регламент определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме при предоставлении муниципальной услуги.

4. Задачей Административного регламента является упорядочение административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел II. Круг заявителей
5. Заявителями являются юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала; физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) (далее - заявитель).

6. Представитель заявителя - физическое лицо, действующее от имени заявителя. Полномочия представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью, за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени заявителя. Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением печати этой организации.

Подраздел III. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

7. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в Администрации,  Государственном бюджетном учреждении Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области» (далее - Уполномоченная организация).

Место нахождения, режим работы, контактные телефоны Администрации и Уполномоченной организации и иная справочная информация размещены официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru), в федеральном государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – единый портал).

8. Справочная информация сообщается должностными лицами Администрации при личном обращении или письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение в электронной форме или по телефону.

9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 15 минут.

При невозможности должностных лиц, принявших телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

10. Информирование осуществляется по следующим вопросам:

- перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источникам получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

11. При письменном консультировании заявителей, в том числе по электронной почте, ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

12. На информационном стенде в помещении Администрации размещается следующая информация:

1) текст Административного регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

3) форма заявления и образец его заполнения;

4) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

6) блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги;

7) информация о местах нахождения, графиках приема заявителей, номерах справочных телефонов Администрации, Уполномоченной организации, адрес официального сайта Администрации в сети «Интернет», адреса электронной почты Администрации;

8) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Вся информация на информационном стенде должна быть доступна для самостоятельного ознакомления.

Раздел II.
Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел I. Наименование муниципальной услуги

13. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным регламентом, именуется  «Предоставление информации о муниципальном имуществе».

Подраздел II. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией. 

Структурным подразделением, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – Управление).

Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе осуществляет Администрация или Уполномоченная организация (в соответствии с соглашением о взаимодействии между Уполномоченной организацией и Администрацией). 

Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни необходимых и обязательных услуг в соответствии с действующим законодательством.

Подраздел III. Описание результата предоставления муниципальной услуги
15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- предоставление информации из реестра муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области в виде выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее - выписка из реестра) (приложения 1 – 7) или сообщения об отсутствии объекта в реестре муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее - сообщение об отсутствии объекта в реестре) (приложение 8).

Выписка из реестра предоставляется по следующим объектам учета реестра муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области:

- по объектам недвижимого имущества (зданиям, сооружениям, объектам незавершенного строительства), закрепленным за правообладателем (приложение 1);

- по объектам особо ценного движимого имущества, закрепленным за автономным, казенным, бюджетным учреждением (приложение 2);

- по находящимся в собственности акциям (приложение 3);

- по находящимся в собственности долям (вкладам) хозяйственных обществ (приложение 4);

- по объектам недвижимого имущества (зданиям, сооружениям, объектам незавершенного строительства), находящимся в казне (приложение 5);

- по земельным участкам, находящимся в собственности (приложение 6);

- по объектам движимого имущества, находящимся в казне (приложение 7).

Подраздел IV. Срок предоставления муниципальной услуги
16. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня регистрации в Администрации письменного запроса заявителя о представлении муниципальной услуги.

Подраздел V. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

17. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru), в федеральном реестре и на едином портале. 

Подраздел VI. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для ее предоставления, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, и порядок их представления

18. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении информации (далее – заявление) (приложение 9);

19. Кроме того заявитель обязан представить:

- копию документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц) либо представителя заявителя;

- копию документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты обращения;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель).

При представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. В случае, если с заявлением обращается представитель заявителя, предъявляется оригинал и копия документа, удостоверяющего полномочия физического лица представлять интересы заявителя.

Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги направляются (выдаются) заявителю, копии представленных заявителем документов остаются в Управлении.

20. В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте к заявлению прикладывается копия документа, удостоверяющего личность.

21. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1) заявление составлено в единственном экземпляре - подлиннике и подписано заявителем либо уполномоченным лицом. Заявление может быть заполнено от руки либо машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств; 

2) в случае, если заявление оформлено машинописным способом, заявитель либо уполномоченным лицом разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (полностью);

3) тексты документов написаны разборчиво;

4) фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;

5) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

6) документы не исполнены карандашом;

7) представляемые документы не должны содержать разночтений.

22. Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых им сведений.

Подраздел VII. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе, а также способы их получения заявителем (представителем заявителя), в том числе в электронной форме, порядок их представления
23. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе, отсутствует.

Подраздел VIII. Указание на запрет требовать от заявителя
24. Управление не вправе требовать от заявителя:

– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел IX. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  непредставление заявителем документа, удостоверяющего личность;

- непредставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя. 

Подраздел X. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

26. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами не предусмотрено.

27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) не представлены документы, указанные в пунктах 18-20 Административного регламента;

2) оформление ненадлежащим образом заявления и (или) невозможность установить, какая именно информация запрашивается;

3) файлы, содержащие приложенные к заявлению документы, повреждены, или содержащуюся в них информацию невозможно прочитать.

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме с использованием средств единого портала заявителю также может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- некорректное (неполное либо неправильное) заполнение обязательных полей в форме запроса;

- содержание противоречивых сведений в представленных документах и запросе;

- предоставление нечитаемых документов (файлы, содержащие документы, повреждены или содержащуюся в них информацию не удается прочитать);

- неподтверждение в результате проверки подлинности электронной подписи, используемой для подписания документов заявителем или представителем заявителя.

Подраздел XI. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

28. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел XII. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

29. Взимание государственной или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

Подраздел XIII. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

30. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Подраздел XIV. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

31. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Подраздел XV. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

32. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения в порядке делопроизводства, установленном в Администрации.

Заявление предоставляется непосредственно заявителем, направляется почтовым отправлением или предоставляются в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Подраздел XVI. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

33. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей. 

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц и специалистов.

Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающему устройству.

 При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей, должностных лиц и специалистов в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Подраздел XVII. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
34. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, где осуществляется прием и выдача документов.

35. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел XVIII. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

36. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителям будет обеспечиваться возможность получения данной муниципальной услуги в электронной форме с использованием средств Единого и регионального интернет - порталов государственных и муниципальных услуг (функций), что включает в себя:

- возможность получения полной информации о порядке оказания муниципальных услуг, перечне необходимых для оказания муниципальной услуги документов, графике работы и справочных телефонах подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

- возможность просмотра и скачивания форм (шаблонов) заявлений, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги, а также образцы заполнения данных заявлений;

- возможность заполнить формы заявлений на оказание муниципальных  услуг в интерактивном режиме, прикрепить к уже заполненным формам заявлений иные электронные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и отправить данные электронные документы в подразделение, предоставляющее муниципальную услугу;

- возможность осуществления заявителем мониторинга сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является направление заявителем с использованием Единого или регионального интернет - порталов государственных и муниципальных услуг (функций) заявления на предоставление муниципальной услуги и комплекта необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

При обращении заявителя в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства  Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Раздел III.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

37. Административные процедуры.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение Управлением представленных документов;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 10  к Административному регламенту.

Подраздел I. Административная процедура по приему и регистрации заявления с прилагаемыми к нему документами 

38. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является обращение заявителя или его представителя в Администрацию или Уполномоченную организацию с заявлением и документами, предусмотренными пунктами 18-19 Административного регламента.

Документы представляются в оригиналах и копиях. Должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверяет полномочия представителя заявителя;

г) принимает заявление и документы;

д) регистрирует заявление в порядке ведения делопроизводства, установленного в Администрации.

Максимальный срок административной процедуры - 45 минут

 Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и документов является принятое и зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами.

 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по предоставление муниципальной услуги является отметка о регистрации заявления с прилагаемыми к нему документами.

Подраздел II. Административная процедура по рассмотрению Управлением представленных документов
39. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению Управлением представленных документов является получение ответственным за рассмотрение, поступившего заявления с комплектом прилагаемых документов.

При установлении фактов несоответствия заявления требованиям настоящего Административного регламента ответственный исполнитель уведомляет получателя муниципальной услуги о наличии препятствий для дальнейшего рассмотрения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в заявлении и предлагает принять меры по их устранению.


Результатом исполнения административной процедуры по рассмотрению Управлением представленных документов является зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами, переданное на исполнение должностному лицу Управления, ответственному за рассмотрение поступившего заявления.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по рассмотрению Управлением представленных документов является отметка о передаче его ответственному исполнителю.

Максимальный срок административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

Подраздел III. Административная процедура по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги и оформлению результата предоставления муниципальной услуги

 40. Основанием для начала административной процедуры является окончание административной процедуры по рассмотрению представленных документов.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 27 Административного регламента, ответственный исполнитель Управления готовит выписку из реестра или сообщение об отсутствии объекта в реестре.

Результатом исполнения административной процедуры по подготовке и оформлению результата предоставления муниципальной услуги является решение:

- о предоставлении муниципальной услуги;

- сообщение об отсутствии объекта в реестре.

Способом фиксации  результата выполнения административной процедуры по подготовке и оформлению результата предоставления муниципальной услуги являются зарегистрированные в порядке делопроизводства, установленным в Администрации, выписка из реестра или сообщение об отсутствии объекта в реестре.

Максимальный срок административной процедуры составляет 10 рабочих дней.

 Подраздел IV. Административная процедура по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
42. Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением является окончание административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги. 

В случае, когда заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги - получить в Управлении или почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, ответственный исполнитель выдает результат предоставления муниципальной услуги (наручно под роспись или направляет почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному в заявлении) заявителю.

Если заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги - получить в Уполномоченной организации, ответственный исполнитель, направляет результат предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию с листом сопровождения.

Результатом исполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации  результата выполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги является отметка о выдаче (направлении) заявителю.

Максимальный срок административной процедуры не более 5 рабочих дней.

Подраздел V. Административная процедура по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

42. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в Администрацию в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Должностное лицо Управления, ответственное за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и ошибок, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Управления, ответственное за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и ошибок, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Управления, ответственное за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и ошибок, письменно сообщается об отсутствии таких опечаток и ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и ошибок.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является отметка о направлении исправленного документа или сообщения об отсутствии опечаток и ошибок.
Максимальный срок административной процедуры – 7 рабочих дней. 

Раздел IV.
 Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

43. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Подраздел I. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
44. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и срока по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

45. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами требований законодательства Российской Федерации, Рязанской области, настоящего Административного регламента.

Подраздел II. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
46. Проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми (по конкретной жалобе заявителя). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок проведения отдельных административных процедур (этапные проверки).

 47. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел III. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
48. Должностные лица Управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков подготовки документов, порядка выполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте, и сохранность документов в период нахождения в Управлении. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Подраздел IV. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
49. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.

Раздел V.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, её структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов, а также их должностных лиц

Подраздел I. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

50. Заявитель вправе обратиться с жалобой в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в случае неисполнения Администрацией обязанностей, предусмотренных статьей 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел II. Предмет жалобы

51. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение Администрацией срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления  муниципальной услуги;

9) приостановление Администрацией предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование Администрацией у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

52. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, поступившая в Администрацию, по основаниям, предусмотренным пунктом 50 Административного регламента.

Подраздел III. Органы местного самоуправления, органы государственной власти, организации, должностные лица, которым может быть направлена жалоба

53. Жалоба на решение и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица подаются  в Администрацию, на имя главы Администрации.

Подраздел IV. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
54. Жалоба может быть направлена по почте, через Уполномоченную организацию, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru), официального сайта Администрации, единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

55. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба рассматривается непосредственно главой Администрации или уполномоченным им лицом.

Подраздел V. Сроки рассмотрения жалобы

56. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел VI. Результат рассмотрения жалобы
57. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Подраздел VII. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

58. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 57 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

59. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 58 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 58 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Подраздел VIII. Порядок обжалования решения по жалобе
60. Решение по жалобе может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел IX. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

61. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Подраздел X. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

62. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с подразделом III раздела I Административного регламента.

Приложение 1

к Административному регламенту

ВЫПИСКА

из реестра муниципального имущества муниципального

образования - Шиловский муниципальный район Рязанской

области на объекты недвижимого имущества (здания,

сооружения, объекты незавершенного строительства),

закрепленные за правообладателем,

по состоянию на ______________ (дата)

Полное наименование правообладателя _____________________________________

________________________________________________________________________

Место нахождения правообладателя ________________________________________

________________________________________________________________________

Реестровый номер _____________ от _______________

Список объектов учета

Объект № п/п ___

Наименование объекта ___________________________________________________

Адрес объекта ___________________________________________________________

Литера ________________

Вид вещного права на объект _______________________________________________

Общая площадь (кв. м) _________________

Иная характеристика объекта _______________________________________________

                          (наименование и единица измерения)     (значение)

___________________________________________

(должность лица, подписавшего выписку)

____________ (подпись)

М.П.

Приложение 2

к Административному регламенту

ВЫПИСКА

из реестра муниципального имущества муниципального

образования - Шиловский муниципальный район Рязанской

области на объекты особо ценного движимого имущества,

закрепленные за автономным, казенным, бюджетным учреждением,

по состоянию на ______________ (дата)

Полное наименование автономного, казенного, бюджетного учреждения _________

________________________________________________________________________

Место нахождения автономного, казенного, бюджетного учреждения ____________

________________________________________________________________________

Реестровый номер _____________ от _______________

Список объектов учета

Объект № п/п ___

Наименование объекта ___________________________________________________

________________________________________________________________________

Категория объекта _______________________________________________________

________________________________________________________________________

Основание отнесения объекта к особо ценному движимому имуществу ___________

________________________________________________________________________

Балансовая стоимость объекта (тыс. руб.) ________________

_________________________________________________________

       (должность лица, подписавшего выписку)

____________ (подпись)

М.П.

Приложение 3

к Административному регламенту

ВЫПИСКА

из реестра муниципального имущества муниципального

образования - Шиловский муниципальный район Рязанской

области на акции, находящиеся в собственности муниципального

образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области,

по состоянию на ______________ (дата)

Полное наименование акционерного общества (эмитента) ______________________

________________________________________________________________________

Место нахождения акционерного общества (эмитента) _________________________

________________________________________________________________________

Уставный капитал акционерного общества (эмитента) (тыс. руб.) _____

Размер пакета акций (% от уставного капитала) ___________

Размер пакета акций (шт.) _____________

_______________________________________

(должность лица, подписавшего выписку)

____________ (подпись)

М.П.

Приложение 4

к Административному регламенту

ВЫПИСКА

из реестра муниципального имущества муниципального

образования - Шиловский муниципальный район Рязанской

области на долю (вклад)  хозяйственных обществ, находящую(ий)ся в собственности муниципального образования - Шиловский муниципальный район

Рязанской области,

по состоянию на ______________ (дата)

Полное наименование хозяйственного общества (товарищества) ________________

________________________________________________________________________

Место нахождения хозяйственного общества (товарищества) ___________________

________________________________________________________________________

Уставный капитал хозяйственного общества (товарищества) (тыс. руб.) _______

Размер доли (вклада) (% от уставного капитала) _____________

__________________________________________

(должность лица, подписавшего выписку)

____________ (подпись)

М.П.

Приложение 5

к Административному регламенту

ВЫПИСКА

из реестра муниципального имущества муниципального

образования - Шиловский муниципальный район Рязанской

области на объекты недвижимого имущества (здания,

сооружения, объекты незавершенного строительства), находящегося в казне

муниципального образования - Шиловский муниципальный район

Рязанской области,

по состоянию на _____________ (дата)

Список объектов учета

Объект № п/п ___

Наименование объекта ___________________________________________________

________________________________________________________________________

Адрес объекта __________________________________________________________

________________________________________________________________________

Литера _______________

Общая площадь (кв. м) __________________

Иная характеристика объекта _______________________________________________

                         (наименование и единица измерения)      (значение)

_______________________________________

(должность лица, подписавшего выписку)

____________ (подпись)

М.П.

Приложение 6

к Административному регламенту

ВЫПИСКА

из реестра муниципального имущества муниципального

образования - Шиловский муниципальный район Рязанской

области на земельные участки, находящиеся в собственности

муниципального образования - Шиловский муниципальный район

Рязанской области,

по состоянию на ______________ (дата)

Список объектов учета

Объект № п/п ___

Номер объекта в реестре _____________________

Наименование объекта ____________________________________________________

________________________________________________________________________

Адрес объекта ___________________________________________________________

________________________________________________________________________

Категория земельного участка ______________________________________________

________________________________________________________________________

Разрешенное использование _______________________________________________

________________________________________________________________________

Кадастровый номер ____________________

Площадь (кв. м) ______________________

______________________________________

(должность лица, подписавшего выписку)

____________ (подпись)

М.П.

Приложение 7

к Административному регламенту

ВЫПИСКА

из реестра муниципального имущества муниципального

образования - Шиловский муниципальный район Рязанской

области на объекты движимого имущества находящегося в казне

  муниципального образования - Шиловский муниципальный район

 Рязанской области,

по состоянию на ______________ (дата)

Список объектов учета

Объект № п/п ___

Номер объекта в реестре ___________________________________________________

Наименование объекта ___________________________________________________

________________________________________________________________________

Категория объекта ________________________________________________________

________________________________________________________________________

Балансовая стоимость объекта (тыс. руб.) _________________

______________________________________

(должность лица, подписавшего выписку)

____________ (подпись)

М.П.

Приложение 8

к Административному регламенту

Сообщение

администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный

район Рязанской области

___________ № _____________

на № ______ от ____________

На  Ваш запрос администрация Шиловского муниципального района Рязанской области сообщает, что_____________________________________________________________________,

                          (наименование объекта)

________________________________________________________________________,

(характеристики  объекта: адрес (местоположение), площадь (протяженность) - по   объектам   недвижимого  имущества  (в  т.ч.  по  земельным  участкам); кадастровый   номер   -   по   земельным   участкам;  и  прочие  однозначно идентифицирующие объект характеристики)

по  состоянию  на  ____________  в  администрации  Шиловского  муниципального  района  не  проходил процедуру   учета  и  в  реестре  муниципального  имущества  муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области не числится.

_________________________________

(должность лица, подписавшего выписку)

____________ (подпись)

М.П.

Приложение 9

к Административному регламенту

	
	Главе администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

	
	(от)
	

	
	

	
	(Ф.И.О. заявителя)

	
	в лице представителя
	

	
	

	
	(Ф.И.О. представителя)

	
	действующего на основании 
	

	
	

	
	

	
	(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя)

	
	Реквизиты заявителя:
	

	
	

	
	

	
	(для физических лиц: реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан); для юридических лиц: наименование организации, организационно-правовая форма)

	
	Адрес:
	

	
	
	

	
	Телефон:
	


Заявление

о предоставлении информации

Прошу предоставить выписку из реестра муниципального имущества муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области на ______________________________________________________________

                          (наименование объекта)

___________________________________________________________________,

(характеристики объекта: адрес (местоположение), площадь (протяженность) по объектам недвижимого имущества  (в т.ч. по земельным участкам); кадастровый номер - по земельным участкам; и прочие однозначно идентифицирующие объект характеристики)

закрепленный за __________________________________________________________

(полное наименование правообладателя, его ИНН; в случае отсутствия правообладателя - написать «отсутствует»)

Выписка из реестра муниципального имущества муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области необходима для предоставления __________________________________________________________.

(организация, куда необходимо предоставить выписку из реестра)

Порядок получения выписки (нужное подчеркнуть): лично, почтовым отправлением по адресу: ____________________________________.

Дополнительно сообщаю: 

Заявитель____________________/___________________________________________

                     (подпись, расшифровка)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, _________________________________________________________________,

 (Ф.И.О., адрес регистрации, документ, удостоверяющий личность заявителя)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ не возражаю против обработки, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление,  уничтожение моих персональных данных исключительно в целях предоставления муниципальной услуги.


Настоящее согласие может  быть отозвано мной в письменной форме  путем направления  в  администрацию муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области письменного обращения об указанном отзыве в произвольной форме, если иное не  установлено законодательством Российской Федерации.


Настоящее согласие действует  до  даты  отзыва  (в случае  направления отзыва).


Я подтверждаю, что предоставленные мной персональные  данные  являются полными, актуальными и достоверными.


Я  обязуюсь   своевременно  извещать   об   изменении  предоставленных персональных данных.

«___» ________________ 20__ г.        _______________        _____________________

                                                                (личная подпись)        (расшифровка подписи)

Приложение 10

к Административному регламенту

Блок – схема 

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном имуществе» 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.07.2020 № 289
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», постановлением администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области от 29.07.2019 № 433 «О разработке и утверждении администрацией муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 29.10.2018 № 610 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»;

- постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 08.05.2019 № 258 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 29.10.2018 № 610 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»;

- постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 08.08.2019 № 446 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 29.10.2018 № 610 «Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области и на официальном сайте администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области (www.shilovoadm.ru).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области Ерошину Я.А.

	Глава администрации 

муниципального образования - Шиловский муниципальный район

Рязанской области
	В.В. Луканцов


Приложение

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

муниципального образования –   

Шиловский муниципальный район Рязанской области

от                           № _____
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства»

Раздел I.

 Общие положения

Подраздел I. Предмет регулирования регламента

1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее - Административный регламент) являются отношения, возникающие между гражданами, юридическими лицами и администрацией муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, предоставляющей муниципальную услугу (далее – Администрация), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» (далее - муниципальная услуга).
2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги.

3. Административный регламент определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме при предоставлении муниципальной услуги.

4. Задачей Административного регламента является упорядочение административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел II. Круг заявителей
5. Заявителями являются субъекты малого и среднего предпринимательства, организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» (далее - заявитель).

6. Представитель заявителя - физическое лицо, действующее от имени заявителя. Полномочия представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью, за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени заявителя. Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением печати этой организации.

Подраздел III. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

7. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в Администрации,  Государственном бюджетном учреждении Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области» (далее - Уполномоченная организация).

Место нахождения, режим работы, контактные телефоны Администрации и Уполномоченной организации и иная справочная информация размещены официальном сайте Администрации в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru), в федеральном государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – единый портал).

8. Справочная информация сообщается должностными лицами Администрации при личном обращении или письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение в электронной форме или по телефону.

Информирование об исполнении муниципальной услуги также осуществляется в Уполномоченной организации.

9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 15 минут.

При невозможности должностных лиц, принявших телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

10. Информирование осуществляется по следующим вопросам:

- перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источникам получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

11. При письменном консультировании заявителей, в том числе по электронной почте, ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

12. На информационном стенде в помещении Администрации размещается следующая информация:

1) текст Административного регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

3) форма заявления и образец его заполнения;

4) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

6) блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги;

7) информация о местах нахождения, графиках приема заявителей, номерах справочных телефонов Администрации, Уполномоченной организации, адрес официального сайта Администрации в сети «Интернет», адреса электронной почты Администрации;

8) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Вся информация на информационном стенде должна быть доступна для самостоятельного ознакомления.

Раздел II.
Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел I. Наименование муниципальной услуги

13. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным регламентом, именуется  «Предоставление в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства».

Подраздел II. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией. 

Структурным подразделением, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – Управление).

Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе осуществляет Администрация или Уполномоченная организация (в соответствии с соглашением о взаимодействии между Уполномоченной организацией и Администрацией).

В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

- Управлением Федеральной антимонопольной службы по Рязанской области в части принятия решения о даче согласия на предоставление муниципальной преференции в случаях, предусмотренных статьей 19 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

  - Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни необходимых и обязательных услуг в соответствии с действующим законодательством.

Подраздел III. Описание результата предоставления муниципальной услуги
15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды на объекты муниципальной собственности (далее - договор аренды) без проведения конкурса (аукциона) (в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135 – ФЗ «О защите конкуренции»);

- заключение договора аренды на объекты муниципальной собственности после проведения конкурса (аукциона); 

- заключение договора аренды в результате предоставления муниципальной преференции путем передачи в аренду муниципального имущества (далее - муниципальная преференция);

- отказ в заключении договора аренды на объекты муниципальной собственности без проведения конкурса (аукциона) (в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135 – ФЗ «О защите конкуренции»);

- отказ в заключении договора аренды на объекты муниципальной собственности после проведения конкурса (аукциона).

Подраздел IV. Срок предоставления муниципальной услуги
16. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 80 календарных дней со дня опубликования информационного сообщения о проведении конкурса (аукциона).

При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

Подраздел V. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

17. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru), в федеральном реестре и на едином портале. 

Подраздел VI. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для ее предоставления, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, и порядок их представления

18. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги без проведения конкурса или аукциона, в случаях, предусмотренных законодательством:

- заявление о предоставлении в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в котором указывается фирменное название (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, а также указывается информация о запрашиваемом имуществе, срок и цель его использования (приложение 1 к Административному регламенту);
- документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории лиц, имеющих в соответствии с законодательством право на заключение договора аренды без проведения конкурса или аукциона (учредительные документы, международный договор Российской Федерации, решение суда, вступившее в законную силу, документ - основание возникновения права на владение и (или) пользование сетью инженерно-технического обеспечения, государственный контракт);

- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

19. Документы, необходимые для принятия решения о проведении конкурса или аукциона на право заключения договора аренды:

- заявление о предоставлении в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в котором указывается фирменное название (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, а также указывается информация о запрашиваемом имуществе, срок и цель его использования (приложение 1 к Административному регламенту).

20. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги путем получения муниципальной преференции:

- заявление о предоставлении в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в котором указывается фирменное название (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, а также указывается информация о запрашиваемом имуществе, срок и цель его использования (приложение 1 к Административному регламенту);

- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

- наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

- бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

- нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта.

21. Кроме того заявитель обязан представить:

1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц) либо представителя заявителя;

2) копию документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

При представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. В случае, если с заявлением обращается представитель заявителя, предъявляется оригинал и копия документа, удостоверяющего полномочия физического лица представлять интересы заявителя.

Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги направляются (выдаются) заявителю, копии представленных заявителем документов остаются в Управлении.

В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте к заявлению прикладывается копия документа, удостоверяющего личность.

22. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1) заявление составлено в единственном экземпляре - подлиннике и подписано заявителем. Заявление может быть заполнено от руки либо машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств; 

2) в случае, если заявление оформлено машинописным способом, заявитель разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (полностью);

3) тексты документов написаны разборчиво;

4) фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;

5) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

6) документы не исполнены карандашом;

7) представляемые документы не должны содержать разночтений.

Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых им сведений.

Подраздел VII. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе, а также способы их получения заявителем (представителем заявителя), в том числе в электронной форме, порядок их представления
23. Управление самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает следующие документы:

а) выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

б) выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

в) согласие Управления Федеральной антимонопольной службы по Рязанской области на предоставление муниципальной преференции.

Заявитель вправе представить указанные в подпунктах а, б документы, полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса (аукциона),  по собственной инициативе.

Подраздел VIII. Указание на запрет требовать от заявителя
24. Управление не вправе требовать от заявителя:

– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел IX. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  непредставление заявителем документа, удостоверяющего личность;

- непредставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя.

Подраздел X. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

26. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами не предусмотрено.

27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) не представлены документы, указанные в пунктах 18-21 Административного регламента;

2) муниципальное имущество, о передаче в аренду которого просит заявитель:

а) находится во владении и (или) в пользовании у иного лица;

б) планируется к использованию или используется для муниципальных нужд, и передача его в безвозмездное пользование не предполагается;

в) ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду или безвозмездное пользование, о проведении торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования;

г) не является муниципальной собственностью муниципального               образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области;

3)  заявление не соответствует требованиям, указанным в пункте 22 Административного регламента;

4) заявитель, претендующий на право заключения договора аренды без проведения конкурса или аукциона, не представил документы, подтверждающие наличие права на заключение в соответствии с законодательством договора аренды без проведения конкурса или аукциона;

5) поступление заявления о предоставлении в аренду объектов муниципальной собственности, подписанного неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

6) принято решение Управлением Федеральной антимонопольной службы по Рязанской области об отказе в предоставлении муниципальной преференции;

7) файлы, содержащие приложенные к заявлению документы, повреждены, или содержащуюся в них информацию невозможно прочитать;

8)  заявитель не является лицом, указанным в пункте 5 Административного регламента;

9) запрашиваемый в аренду объект отсутствует в перечне муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с договорами о межведомственном взаимодействии, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел XI. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

28. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел XII. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

29. Взимание государственной или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

Подраздел XIII. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

30. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Подраздел XIV. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

31. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Подраздел XV. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

32. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения в порядке делопроизводства, установленном в Администрации.

Заявление предоставляется непосредственно заявителем, направляется почтовым отправлением или предоставляются в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Подраздел XVI. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

33. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей. 
Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц и специалистов.
Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.
Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающему устройству.
 При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей, должностных лиц и специалистов в случае возникновения чрезвычайной ситуации.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Подраздел XVII. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
34. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, где осуществляется прием и выдача документов.
35. Показателями качества муниципальной услуги являются:
а) соблюдение срока выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;
б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;
в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел XVIII. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

36. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителям будет обеспечиваться возможность получения данной муниципальной услуги в электронной форме с использованием средств Единого и регионального интернет - порталов государственных и муниципальных услуг (функций), что включает в себя:

- возможность получения полной информации о порядке оказания муниципальных услуг, перечне необходимых для оказания муниципальной услуги документов, графике работы и справочных телефонах подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

- возможность просмотра и скачивания форм (шаблонов) заявлений, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги, а также образцы заполнения данных заявлений;

- возможность заполнить формы заявлений на оказание муниципальных  услуг в интерактивном режиме, прикрепить к уже заполненным формам заявлений иные электронные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и отправить данные электронные документы в подразделение, предоставляющее муниципальную услугу;

- возможность осуществления заявителем мониторинга сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является направление заявителем с использованием Единого или регионального интернет - порталов государственных и муниципальных услуг (функций) заявления на предоставление муниципальной услуги и комплекта необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

При обращении заявителя в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства  Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Раздел III.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

37. Административные процедуры.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение Управлением представленных документов;

- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 2  к настоящему Административному регламенту.

Подраздел I. Административная процедура по приему и регистрации заявления с прилагаемыми к нему документами

38. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов является обращение заявителя или его представителя в Администрацию или Уполномоченную организацию с заявлением и документами, предусмотренными пунктами 18-21 Административного регламента.

Документы представляются в оригиналах и копиях. Должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверяет полномочия представителя заявителя;

г) принимает заявление и документы;

д) регистрирует заявление в порядке ведения делопроизводства, установленного в Администрации.

Максимальный срок административной процедуры - 45 минут

 Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и документов является принятое и зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами.

 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по предоставление муниципальной услуги является отметка о регистрации заявления с прилагаемыми к нему документами.

Подраздел II. Административная процедура по рассмотрению Управлением представленных документов
39. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению Управлением представленных документов является получение ответственным за рассмотрение, поступившего заявления с комплектом прилагаемых документов.

При установлении фактов несоответствия заявления требованиям настоящего Административного регламента ответственный исполнитель уведомляет получателя муниципальной услуги о наличии препятствий для дальнейшего рассмотрения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в заявлении и предлагает принять меры по их устранению.


Результатом исполнения административной процедуры по рассмотрению Управлением представленных документов является зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами, переданное на исполнение должностному лицу Управления, ответственному за рассмотрение поступившего заявления.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по рассмотрению Управлением представленных документов является отметка о передаче его ответственному исполнителю.

Максимальный срок административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

Подраздел III. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию

40. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию (далее - межведомственное взаимодействие) является поступление заявления без приложения документов, которые в соответствии с Административным регламентом могут представляться заявителем по собственной инициативе. В этом случае в зависимости от представленных документов ответственный исполнитель, осуществляет подготовку и направление следующих межведомственных запросов:

- в Федеральную налоговую службу Российской Федерации в части получения:

а) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (в отношении юридического лица);

б) выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в отношении индивидуальных предпринимателей);

- в Управление Федеральной антимонопольной службы по Рязанской области в части получения согласия на предоставление муниципальной преференции.

В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения ответственный исполнитель уточняет запрос и направляет его повторно.
 
При отсутствии указанных недостатков вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного взаимодействия и запроса, приобщается к поступившим материалам.

Результатом исполнения административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является получение документов или сведений по межведомственному запросу.

Способом фиксации  результата выполнения административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является приобщение к делу ответственным исполнителем документов или сведений по межведомственному запросу.

Максимальный срок административной процедуры составляет 5 рабочих дней, а в случае направления повторного запроса - 10 рабочих дней, в случае направления заявления о  даче согласия на предоставление муниципальной преференции в Управлением Федеральной антимонопольной службы по Рязанской области – 1 месяц и может быть продлен по решению Управления Федеральной антимонопольной службы по Рязанской области.
Подраздел IV. Административная процедура по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги

 41. Основанием для начала административной процедуры является окончание административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом  27 Административного регламента, ответственный исполнитель Управления готовит проект постановления Администрации о проведении конкурса (аукциона) либо в случае, если в заявлении  содержатся основания для предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения конкурса (аукциона) (в соответствии со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»), готовит проект постановления Администрации о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения конкурса (аукциона) и передает на согласование руководителю Управления.

В случае отказа в предоставлении в аренду муниципального имущества по результатам проведения конкурса (аукциона) (без проведения конкурса (аукциона) (далее - отказ в предоставлении в аренду муниципального имущества) ответственный исполнитель осуществляет подготовку отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду.

Отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду оформляется на бланке Администрации и подписывается главой администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – глава Администрации) или уполномоченным лицом с указанием оснований отказа и ссылками на нормативные правовые акты.

Подготовка проекта и принятие постановления о проведении конкурса (аукциона).

По итогам рассмотрения проекта постановления о проведении конкурса (аукциона) руководитель Управления передает проект постановления о проведении конкурса (аукциона) на подписание главе Администрации.

Подписанное главой Администрации постановление о проведении конкурса (аукциона) передается ответственному исполнителю.

Выдача Заявителю постановления о проведении конкурса (аукциона) осуществляется в порядке общего делопроизводства Администрации.

Подготовка проекта и принятие постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения конкурса (аукциона) или путем получения муниципальной преференции.

По итогам рассмотрения проекта постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения конкурса (аукциона) или путем получения муниципальной преференции руководитель Управления передает проект постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения конкурса (аукциона) на подпись главе Администрации.

Подписанное главой Администрации постановление о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения конкурса (аукциона) или путем получения муниципальной преференции передается ответственному исполнителю.

Проведение конкурса (аукциона).

Основанием проведения конкурса (аукциона) является поступление в Управление постановления о проведении конкурса (аукциона).

Проведение конкурса (аукциона) осуществляется в соответствии с приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

Направление проекта договора (заключенного договора) аренды муниципального имущества.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 27 Административного регламента, ответственный исполнитель готовит договор аренды на объекты муниципальной собственности после проведения конкурса (аукциона) либо договор аренды муниципального имущества без проведения конкурса (аукциона) или путем получения муниципальной преференции (в соответствии со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»).

Подписанный победителем конкурса (аукциона) проект договора аренды муниципального имущества подписывается уполномоченным лицом Администрации и передается ответственному исполнителю.

Результатом исполнения административной процедуры по подготовке и оформлению результата предоставления муниципальной услуги является решение:

- о предоставлении муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации  результата выполнения административной процедуры по подготовке и оформлению результата предоставления муниципальной услуги являются договор аренды на объекты муниципальной собственности без проведения конкурса (аукциона), либо договор аренды на объекты муниципальной собственности после проведения конкурса (аукциона) или путем получения муниципальной преференции, либо решение об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества.

Максимальный срок административной процедуры:

- в случае принятия решения о заключении договора без проведения конкурса (аукциона), договор заключается в течение 30 дней с даты принятия такого решения;

- отказ в заключении договора направляется заявителям не позднее 30 дней с даты регистрации заявления;

- в случае принятия решения о заключении договора после проведения конкурса (аукциона), договор заключается на основании протокола конкурса (аукциона) не ранее чем через 10 дней со дня размещения информации о результатах конкурса (аукциона) на официальном сайте торгов. 
Подраздел V. Административная процедура по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
42. Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением является окончание административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги. 

В случае, когда заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги - получить в Управлении или почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, ответственный исполнитель выдает результат предоставления муниципальной услуги (наручно под роспись или направляет почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному в заявлении) заявителю.

Если заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги - получить в Уполномоченной организации, ответственный исполнитель, направляет результат предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию с листом сопровождения.

Результатом исполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации  результата выполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги является отметка о выдаче (направлении) заявителю.

Максимальный срок административной процедуры не более 3 рабочих дней.

43. Формирование и хранение дел.

Один экземпляр заключенного договора аренды подлежит хранению в Управлении, с последующей передачей на хранение в архив.

Заявки на участие, конкурсная документация об аукционе со всеми изменениями и разъяснениями, протоколы конкурсов и аукционов подлежат хранению в Управлении в течении срока, установленного приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения». 

Подраздел VI. Административная процедура по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

44. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в Администрацию в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Должностное лицо Управления, ответственное за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и ошибок, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Управления, ответственное за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и ошибок, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Управления, ответственное за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и ошибок, письменно сообщается об отсутствии таких опечаток и ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и ошибок.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является отметка о направлении исправленного документа или сообщения об отсутствии опечаток и ошибок.
Максимальный срок административной процедуры – 7 рабочих дней. 

Раздел IV.
 Формы контроля за предоставлением

 муниципальной услуги 

45. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.
Подраздел I. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
46. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и срока по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами требований законодательства Российской Федерации, Рязанской области, настоящего Административного регламента.
Подраздел II. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
47. Проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми (по конкретной жалобе заявителя). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок проведения отдельных административных процедур (этапные проверки).
 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Подраздел III. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
48. Должностные лица Управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков подготовки документов, порядка выполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте, и сохранность документов в период нахождения в Управлении.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
Подраздел IV. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
49. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.
Раздел V.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, её структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов, а также их должностных лиц

Подраздел I. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

50. Заявитель вправе обратиться с жалобой в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в случае неисполнения Администрацией обязанностей, предусмотренных статьей 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел II. Предмет жалобы

51. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение Администрацией срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления  муниципальной услуги;

9) приостановление Администрацией предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование Администрацией у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

52. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, поступившая в Администрацию, по основаниям, предусмотренным пунктом 50 Административного регламента.

Подраздел III. Органы местного самоуправления, органы государственной власти, организации, должностные лица, которым может быть направлена жалоба

53. Жалоба на решение и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица подаются  в Администрацию, на имя главы Администрации.

Подраздел IV. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
54. Жалоба может быть направлена по почте, через Уполномоченную организацию, с использованием в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru), официального сайта Администрации, единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

55. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба рассматривается непосредственно главой Администрации или уполномоченным им лицом.

Подраздел V. Сроки рассмотрения жалобы

56. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел VI. Результат рассмотрения жалобы
57. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Подраздел VII. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

58. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 57 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

59. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 58 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 58 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Подраздел VIII. Порядок обжалования решения по жалобе
60. Решение по жалобе может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел IX. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

61. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Подраздел X. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

62. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с подразделом III раздела I Административного регламента.

Приложение 1

к Административному регламенту

	

	Главе администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

	
	(от)
	

	
	

	
	(Ф.И.О. заявителя)

	
	в лице представителя
	

	
	

	
	(Ф.И.О. представителя)

	
	действующего на основании 
	

	
	

	
	

	
	(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя)

	
	Реквизиты заявителя:
	

	
	

	
	

	
	(для физических лиц: реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер,кем  и  когда  выдан); для юридических лиц: наименование организации, организационно-правовая форма)

	
	Адрес:
	

	
	
	

	
	Телефон:
	


заявление

о предоставление в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства 

________________________________________________________________________________

(без проведения конкурса (аукциона), по результатам проведения конкурса (аукциона), путем предоставления муниципальной преференции (нужное указать))

Прошу предоставить в аренду недвижимое (движимое) имущество ________________________________________________________________________________

по адресу: Рязанская область, Шиловский район, _______________________________________      Общая площадь _________ кв. м.

    Срок пользования установить с «__»_______ 20__ г. по «__»______ 20__ г.

    Вид деятельности _____________________________________________________________

    Для использования под _________________________________________________________

    Банковские реквизиты: ________________________________________________________

    р/с ____________________________ к/с __________________________________________

    БИК __________________________ ИНН/КПП ____________________________________

Дополнительно сообщаю: 

Заявитель________________________________/___________________________________________

     (подпись, расшифровка)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, _________________________________________________________________,

 (Ф.И.О., адрес регистрации, документ, удостоверяющий личность заявителя)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ не возражаю против обработки, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление,  уничтожение моих персональных данных исключительно в целях предоставления муниципальной услуги.


Настоящее согласие может  быть отозвано мной в письменной форме  путем направления  в  администрацию муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области письменного обращения об указанном отзыве в произвольной форме, если иное не  установлено законодательством Российской Федерации.


Настоящее согласие действует  до  даты  отзыва  (в случае  направления отзыва).


Я подтверждаю, что предоставленные мной персональные  данные  являются полными, актуальными и достоверными.


Я  обязуюсь   своевременно  извещать   об   изменении  предоставленных персональных данных.

«___» ________________ 20__ г.        _______________        __________________

                                                                (личная подпись)        (расшифровка подписи)

      Приложение 2

      к Административному регламенту

Блок – схема 

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества из перечня муниципального имущества муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, свободного от прав третьих лиц (за исключением права хозяйственного ведения, права оперативного управления, а также имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства), предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства» 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.07.2020 № 290
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду объектов муниципальной собственности»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», постановлением администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области от 29.07.2019 № 433 «О разработке и утверждении администрацией муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду объектов муниципальной собственности» согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 29.10.2018 № 609 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»;

- постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 08.05.2019 № 257 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 29.10.2018 № 609 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду»;

- постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 08.08.2019 № 445 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 29.10.2018 № 609 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду».

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области и на официальном сайте администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области (www.shilovoadm.ru).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области Ерошину Я.А.

	Глава администрации 

муниципального образования - Шиловский муниципальный район

Рязанской области
	В.В. Луканцов


Приложение

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

муниципального образования –   

Шиловский муниципальный район Рязанской области

от                           № _____
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду объектов муниципальной собственности»

Раздел I.

 Общие положения

Подраздел I. Предмет регулирования регламента

1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду объектов муниципальной собственности» (далее - Административный регламент) являются отношения, возникающие между гражданами, юридическими лицами и администрацией муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, предоставляющей муниципальную услугу (далее – Администрация), связанные с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление в аренду объектов муниципальной собственности» (далее - муниципальная услуга).
2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги.

3. Административный регламент определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме при предоставлении муниципальной услуги.

4. Задачей Административного регламента является упорядочение административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел II. Круг заявителей
5. Заявителями являются лица, претендующие на заключение договора аренды объектов муниципальной собственности: юридические лица независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала; физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) (далее - заявитель).

6. Представитель заявителя - физическое лицо, действующее от имени заявителя. Полномочия представителя заявителя при предоставлении муниципальной услуги подтверждаются доверенностью, за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени заявителя. Доверенность от имени юридического лица выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением печати этой организации.

Подраздел III. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

7. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в Администрации,  Государственном бюджетном учреждении Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области» (далее - Уполномоченная организация).

Место нахождения, режим работы, контактные телефоны Администрации и Уполномоченной организации и иная справочная информация размещены официальном сайте Администрации в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru), в федеральном государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – единый портал).

8. Справочная информация сообщается должностными лицами Администрации при личном обращении или письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение в электронной форме или по телефону.

Информирование об исполнении муниципальной услуги также осуществляется в Уполномоченной организации.

9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 15 минут.

При невозможности должностных лиц, принявших телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

10. Информирование осуществляется по следующим вопросам:

- перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источникам получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

11. При письменном консультировании заявителей, в том числе по электронной почте, ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

12. На информационном стенде в помещении Администрации размещается следующая информация:

1) текст Административного регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

3) форма заявления и образец его заполнения;

4) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

5) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

6) блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги;

7) информация о местах нахождения, графиках приема заявителей, номерах справочных телефонов Администрации, Уполномоченной организации, адрес официального сайта Администрации в сети «Интернет», адреса электронной почты Администрации;

8) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц.

Вся информация на информационном стенде должна быть доступна для самостоятельного ознакомления.

Раздел II.
Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел I. Наименование муниципальной услуги

13. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным регламентом, именуется  «Предоставление в аренду объектов муниципальной собственности».

Подраздел II. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией. 

Структурным подразделением, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – Управление).

Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе осуществляет Администрация или Уполномоченная организация (в соответствии с соглашением о взаимодействии между Уполномоченной организацией и Администрацией).

В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

- Управлением Федеральной антимонопольной службы по Рязанской области в части принятия решения о даче согласия на предоставление муниципальной преференции в случаях, предусмотренных статьей 19 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

  - Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части межведомственного информационного взаимодействия.

Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни необходимых и обязательных услуг в соответствии с действующим законодательством.

Подраздел III. Описание результата предоставления муниципальной услуги
15. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды на объекты муниципальной собственности (далее - договор аренды) без проведения конкурса (аукциона) (в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135 – ФЗ «О защите конкуренции»);

- заключение договора аренды на объекты муниципальной собственности после проведения конкурса (аукциона); 

- заключение договора аренды в результате предоставления муниципальной преференции путем передачи в аренду муниципального имущества (далее - муниципальная преференция);

- отказ в заключении договора аренды на объекты муниципальной собственности без проведения конкурса (аукциона) (в соответствии со статьей 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135 – ФЗ «О защите конкуренции»);

- отказ в заключении договора аренды на объекты муниципальной собственности после проведения конкурса (аукциона).

Подраздел IV. Срок предоставления муниципальной услуги
16. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 80 календарных дней со дня опубликования информационного сообщения о проведении конкурса (аукциона).

При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (по дате регистрации).

Подраздел V. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

17. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен на официальном сайте Администрации в сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru), в федеральном реестре и на едином портале. 

Подраздел VI. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для ее предоставления, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, и порядок их представления

18. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги без проведения конкурса или аукциона, в случаях, предусмотренных законодательством:

- заявление о предоставлении в аренду муниципального имущества, в котором указывается фирменное название (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, а также указывается информация о запрашиваемом имуществе, срок и цель его использования (приложение 1 к Административному регламенту);
- документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории лиц, имеющих в соответствии с законодательством право на заключение договора аренды без проведения конкурса или аукциона (учредительные документы, международный договор Российской Федерации, решение суда, вступившее в законную силу, документ - основание возникновения права на владение и (или) пользование сетью инженерно-технического обеспечения, государственный контракт);

- копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

19. Документы, необходимые для принятия решения о проведении конкурса или аукциона на право заключения договора аренды:

- заявление о предоставлении в аренду муниципального имущества, в котором указывается фирменное название (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, а также указывается информация о запрашиваемом имуществе, срок и цель его использования (приложение 1 к Административному регламенту).

20. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги путем получения муниципальной преференции:

- заявление о предоставлении в аренду муниципального имущества, в котором указывается фирменное название (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, а также указывается информация о запрашиваемом имуществе, срок и цель его использования (приложение 1 к Административному регламенту);

- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

- наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

- бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

- нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта.

21. Кроме того заявитель обязан представить:

1) копию документа, удостоверяющего личность заявителя (для физических лиц) либо представителя заявителя;

2) копию документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

4) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

При представлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. В случае, если с заявлением обращается представитель заявителя, предъявляется оригинал и копия документа, удостоверяющего полномочия физического лица представлять интересы заявителя.

Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги направляются (выдаются) заявителю, копии представленных заявителем документов остаются в Управлении.

В случае направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте к заявлению прикладывается копия документа, удостоверяющего личность.

22. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1) заявление составлено в единственном экземпляре - подлиннике и подписано заявителем либо уполномоченным лицом. Заявление может быть заполнено от руки либо машинописным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств; 

2) в случае, если заявление оформлено машинописным способом, заявитель либо уполномоченное лицо разборчиво от руки указывает свою фамилию, имя, отчество (полностью);

3) тексты документов написаны разборчиво;

4) фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;

5) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

6) документы не исполнены карандашом;

7) представляемые документы не должны содержать разночтений.

Заявитель несет ответственность за достоверность представляемых им сведений.

Подраздел VII. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг и которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе, а также способы их получения заявителем (представителем заявителя), в том числе в электронной форме, порядок их представления
23. Управление самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает следующие документы:

а) выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц);

б) выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

в) согласие Управления Федеральной антимонопольной службы по Рязанской области на предоставление муниципальной преференции.

Заявитель вправе представить указанные в подпунктах а, б документы, полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса (аукциона),  по собственной инициативе.

Подраздел VIII. Указание на запрет требовать от заявителя
24. Управление не вправе требовать от заявителя:

– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

– представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел IX. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

-  непредставление заявителем документа, удостоверяющего личность;

- непредставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность, и документа, подтверждающего полномочия действовать от имени заявителя.

Подраздел X. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

26. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами не предусмотрено.

27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) не представлены документы, указанные в пунктах 18-21 Административного регламента;

2) муниципальное имущество, о передаче в аренду которого просит заявитель:

а) находится во владении и (или) в пользовании у иного лица;

б) планируется к использованию или используется для муниципальных нужд, и передача его в безвозмездное пользование не предполагается;

в) ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду или безвозмездное пользование, о проведении торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования;

г) не является муниципальной собственностью муниципального               образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области;

3)  заявление не соответствует требованиям, указанным в пункте 22 Административного регламента;

4) заявитель, претендующий на право заключения договора аренды без проведения конкурса или аукциона, не представил документы, подтверждающие наличие права на заключение в соответствии с законодательством договора аренды без проведения конкурса или аукциона;

5) поступление заявления о предоставлении в аренду объектов муниципальной собственности, подписанного неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

6) принято решение Управлением Федеральной антимонопольной службы по Рязанской области об отказе в предоставлении муниципальной преференции;

7) файлы, содержащие приложенные к заявлению документы, повреждены, или содержащуюся в них информацию невозможно прочитать.

Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с договорами о межведомственном взаимодействии, не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел XI. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

28. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Подраздел XII. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

29. Взимание государственной или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

Подраздел XIII. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

30. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Подраздел XIV. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

31. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Подраздел XV. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

32. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения в порядке делопроизводства, установленном в Администрации.

Заявление предоставляется непосредственно заявителем, направляется почтовым отправлением или предоставляются в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Подраздел XVI. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

33. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей. 

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц и специалистов.

Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающему устройству.

 При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей, должностных лиц и специалистов в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Подраздел XVII. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
34. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, где осуществляется прием и выдача документов.

35. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;

б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;

в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Подраздел XVIII. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

36. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде заявителям будет обеспечиваться возможность получения данной муниципальной услуги в электронной форме с использованием средств Единого и регионального интернет - порталов государственных и муниципальных услуг (функций), что включает в себя:

- возможность получения полной информации о порядке оказания муниципальных услуг, перечне необходимых для оказания муниципальной услуги документов, графике работы и справочных телефонах подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

- возможность просмотра и скачивания форм (шаблонов) заявлений, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги, а также образцы заполнения данных заявлений;

- возможность заполнить формы заявлений на оказание муниципальных  услуг в интерактивном режиме, прикрепить к уже заполненным формам заявлений иные электронные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и отправить данные электронные документы в подразделение, предоставляющее муниципальную услугу;

- возможность осуществления заявителем мониторинга сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является направление заявителем с использованием Единого или регионального интернет - порталов государственных и муниципальных услуг (функций) заявления на предоставление муниципальной услуги и комплекта необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

При обращении заявителя в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства  Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Раздел III.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

37. Административные процедуры.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение Управлением представленных документов;

- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

- выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги;

- исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 2  к настоящему Административному регламенту.

Подраздел I. Административная процедура по приему и регистрации заявления с прилагаемыми к нему документами

38. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и прилагаемых к нему документов является обращение заявителя или его представителя в Администрацию или Уполномоченную организацию с заявлением и документами, предусмотренными пунктами 18-21 Административного регламента.

Документы представляются в оригиналах и копиях. Должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверяет полномочия представителя заявителя;

г) принимает заявление и документы;

д) регистрирует заявление в порядке ведения делопроизводства, установленного в Администрации.

Максимальный срок административной процедуры - 45 минут

 Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и документов является принятое и зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами.

 Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по предоставление муниципальной услуги является отметка о регистрации заявления с прилагаемыми к нему документами.

Подраздел II. Административная процедура по рассмотрению Управлением представленных документов
39. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению Управлением представленных документов является получение ответственным за рассмотрение, поступившего заявления с комплектом прилагаемых документов.

При установлении фактов несоответствия заявления требованиям настоящего Административного регламента ответственный исполнитель уведомляет получателя муниципальной услуги о наличии препятствий для дальнейшего рассмотрения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в заявлении и предлагает принять меры по их устранению.


Результатом исполнения административной процедуры по рассмотрению Управлением представленных документов является зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами, переданное на исполнение должностному лицу Управления, ответственному за рассмотрение поступившего заявления.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по рассмотрению Управлением представленных документов является отметка о передаче его ответственному исполнителю.

Максимальный срок административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

Подраздел III. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию

40. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию (далее - межведомственное взаимодействие) является поступление заявления без приложения документов, которые в соответствии с Административным регламентом могут представляться заявителем по собственной инициативе. В этом случае в зависимости от представленных документов ответственный исполнитель, осуществляет подготовку и направление следующих межведомственных запросов:

- в Федеральную налоговую службу Российской Федерации в части получения:

а) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (в отношении юридического лица);

б) выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в отношении индивидуальных предпринимателей);

- в Управление Федеральной антимонопольной службы по Рязанской области в части получения согласия на предоставление муниципальной преференции.

В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), должностное лицо, ответственное за рассмотрение поступившего заявления, проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения ответственный исполнитель уточняет запрос и направляет его повторно.
 
При отсутствии указанных недостатков вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного взаимодействия и запроса, приобщается к поступившим материалам.

Результатом исполнения административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является получение документов или сведений по межведомственному запросу.

Способом фиксации  результата выполнения административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является приобщение к делу ответственным исполнителем документов или сведений по межведомственному запросу.

Максимальный срок административной процедуры составляет 5 рабочих дней, а в случае направления повторного запроса - 10 рабочих дней, в случае направления заявления о  даче согласия на предоставление муниципальной преференции в Управлением Федеральной антимонопольной службы по Рязанской области – 1 месяц и может быть продлен по решению Управления Федеральной антимонопольной службы по Рязанской области.
Подраздел IV. Административная процедура по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги

 41. Основанием для начала административной процедуры является окончание административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом  27 Административного регламента, ответственный исполнитель Управления готовит проект постановления Администрации о проведении конкурса (аукциона) либо в случае, если в заявлении  содержатся основания для предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения конкурса (аукциона) (в соответствии со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»), готовит проект постановления Администрации предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения конкурса (аукциона) и передает на согласование руководителю Управления.

В случае отказа в предоставлении в аренду муниципального имущества по результатам проведения конкурса (аукциона) (без проведения конкурса (аукциона) (далее - отказ в предоставлении в аренду муниципального имущества) ответственный исполнитель осуществляет подготовку отказа в предоставлении муниципального имущества в аренду.

Отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду оформляется на бланке Администрации и подписывается главой администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – глава Администрации) или уполномоченным лицом с указанием оснований отказа и ссылками на нормативные правовые акты.

Подготовка проекта и принятие постановления о проведении конкурса (аукциона).

По итогам рассмотрения проекта постановления о проведении конкурса (аукциона) руководитель Управления передает проект постановления о проведении конкурса (аукциона) на подпись главе Администрации.

Подписанное главой Администрации постановление о проведении конкурса (аукциона) передается ответственному исполнителю.

Выдача Заявителю постановления о проведении конкурса (аукциона) осуществляется в порядке общего делопроизводства Администрации.

Подготовка проекта и принятие постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения конкурса (аукциона) или путем получения муниципальной преференции.

По итогам рассмотрения проекта постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения конкурса (аукциона) или путем получения муниципальной преференции руководитель Управления передает проект постановления о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения конкурса (аукциона) на подписание главе Администрации.

Подписанное главой Администрации постановление о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения конкурса (аукциона) или путем получения муниципальной преференции передается ответственному исполнителю.

Проведение конкурса (аукциона).

Основанием проведения конкурса (аукциона) является поступление в Управление постановления о проведении конкурса (аукциона).

Проведение конкурса (аукциона) осуществляется в соответствии с приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса».

Направление проекта договора (заключенного договора) аренды муниципального имущества.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 27 Административного регламента, ответственный исполнитель готовит договор аренды на объекты муниципальной собственности после проведения конкурса (аукциона) либо договор аренды муниципального имущества без проведения конкурса (аукциона) или путем получения муниципальной преференции (в соответствии со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»).

Подписанный победителем конкурса (аукциона) проект договора аренды муниципального имущества подписывается уполномоченным лицом Администрации и передается ответственному исполнителю.

Результатом исполнения административной процедуры по подготовке и оформлению результата предоставления муниципальной услуги является решение:

- о предоставлении муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации  результата выполнения административной процедуры по подготовке и оформлению результата предоставления муниципальной услуги являются договор аренды на объекты муниципальной собственности без проведения конкурса (аукциона), либо договор аренды на объекты муниципальной собственности после проведения конкурса (аукциона) или путем получения муниципальной преференции, либо решение об отказе в предоставлении в аренду муниципального имущества.

Максимальный срок административной процедуры:

- в случае принятия решения о заключении договора без проведения конкурса (аукциона), договор заключается в течение 30 дней с даты принятия такого решения;

- отказ в заключении договора направляется заявителям не позднее 30 дней с даты регистрации заявления;

- в случае принятия решения о заключении договора после проведения конкурса (аукциона), договор заключается на основании протокола конкурса (аукциона) не ранее чем через 10 дней со дня размещения информации о результатах конкурса (аукциона) на официальном сайте торгов. 
Подраздел V. Административная процедура по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги
42. Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением является окончание административной процедуры по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги. 

В случае, когда заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги - получить в Управлении или почтовым отправлением по адресу, указанному в заявлении, ответственный исполнитель выдает результат предоставления муниципальной услуги (наручно под роспись или направляет почтовым отправлением заказным письмом по адресу, указанному в заявлении) заявителю.

Если заявитель указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги - получить в Уполномоченной организации, ответственный исполнитель, направляет результат предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию с листом сопровождения.

Результатом исполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Управлением является выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

Способом фиксации  результата выполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги является отметка о выдаче (направлении) заявителю.

Максимальный срок административной процедуры не более 3 рабочих дней.

43. Формирование и хранение дел.

Один экземпляр заключенного договора аренды подлежит хранению в Управлении, с последующей передачей на хранение в архив.

Заявки на участие, конкурсная документация об аукционе со всеми изменениями и разъяснениями, протоколы конкурсов и аукционов подлежат хранению в Управлении в течении срока, установленного приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения». 

Подраздел VI. Административная процедура по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

44. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в Администрацию в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Должностное лицо Управления, ответственное за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и ошибок, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Управления, ответственное за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и ошибок, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

В случае отсутствия опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Управления, ответственное за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и ошибок, письменно сообщается об отсутствии таких опечаток и ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и ошибок.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является отметка о направлении исправленного документа или сообщения об отсутствии опечаток и ошибок.
Максимальный срок административной процедуры – 7 рабочих дней. 

Раздел IV.
 Формы контроля за предоставлением

 муниципальной услуги 

45. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

Подраздел I. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
46. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и срока по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами требований законодательства Российской Федерации, Рязанской области, настоящего Административного регламента.

Подраздел II. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
47. Проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации) и внеплановыми (по конкретной жалобе заявителя). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок проведения отдельных административных процедур (этапные проверки).

 По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Подраздел III. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
48. Должностные лица Управления, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков подготовки документов, порядка выполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте, и сохранность документов в период нахождения в Управлении.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

Подраздел IV. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
49. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.

Раздел V.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, её структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов, а также их должностных лиц

Подраздел I. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

50. Заявитель вправе обратиться с жалобой в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также в случае неисполнения Администрацией обязанностей, предусмотренных статьей 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Подраздел II. Предмет жалобы

51. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение Администрацией срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления  муниципальной услуги;

9) приостановление Администрацией предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование Администрацией у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

52. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, поступившая в Администрацию, по основаниям, предусмотренным пунктом 50 Административного регламента.

Подраздел III. Органы местного самоуправления, органы государственной власти, организации, должностные лица, которым может быть направлена жалоба

53. Жалоба на решение и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица подаются  в Администрацию, на имя главы Администрации.

Подраздел IV. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
54. Жалоба может быть направлена по почте, через Уполномоченную организацию, с использованием информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru), официального сайта Администрации, единого портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

55. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба рассматривается непосредственно главой Администрации или уполномоченным им лицом.

Подраздел V. Сроки рассмотрения жалобы

56. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел VI. Результат рассмотрения жалобы
57. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Подраздел VII. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

58. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 57 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

59. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 58 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 58 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Подраздел VIII. Порядок обжалования решения по жалобе
60. Решение по жалобе может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел IX. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

61. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Подраздел X. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

62. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с подразделом III раздела I Административного регламента.

Приложение 1

к Административному регламенту

	
	Главе администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

	
	(от)
	

	
	

	
	(Ф.И.О. заявителя)

	
	в лице представителя
	

	
	

	
	(Ф.И.О. представителя)

	
	действующего на основании 
	

	
	

	
	

	
	(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя)

	
	Реквизиты заявителя:
	

	
	

	
	

	
	(для физических лиц: реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер,кем  и  когда  выдан); для юридических лиц: наименование организации, организационно-правовая форма)

	
	Адрес:
	

	
	
	

	
	Телефон:
	


заявление

о предоставлении в аренду недвижимого (движимого)

имущества муниципального образования –Шиловский муниципальный район Рязанской области

________________________________________________________________________________

(без проведения конкурса (аукциона), по результатам проведения конкурса (аукциона), путем предоставления муниципальной преференции (нужное указать))

Прошу предоставить в аренду недвижимое (движимое) имущество ________________________________________________________________________________

по адресу: Рязанская область, Шиловский район, _______________________________________      Общая площадь _________ кв. м.

    Срок пользования установить с «__»_______ 20__ г. по «__»______ 20__ г.

    Вид деятельности _____________________________________________________________

    Для использования под _________________________________________________________

    Банковские реквизиты: ________________________________________________________

    р/с ____________________________ к/с __________________________________________

    БИК __________________________ ИНН/КПП ____________________________________

Дополнительно сообщаю: 

Заявитель________________________________/_______________________________________

     (подпись, расшифровка)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.


СОГЛАСИЕ
НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, _________________________________________________________________,

 (Ф.И.О., адрес регистрации, документ, удостоверяющий личность заявителя)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ не возражаю против обработки, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление,  уничтожение моих персональных данных исключительно в целях предоставления муниципальной услуги.


Настоящее согласие может  быть отозвано мной в письменной форме  путем направления  в  администрацию муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области письменного обращения об указанном отзыве в произвольной форме, если иное не  установлено законодательством Российской Федерации.


Настоящее согласие действует  до  даты  отзыва  (в случае  направления отзыва).


Я подтверждаю, что предоставленные мной персональные  данные  являются полными, актуальными и достоверными.


Я  обязуюсь   своевременно  извещать   об   изменении  предоставленных персональных данных.

«___» ________________ 20__ г.    _______________     __________________

                                                           (личная подпись)        (расшифровка подписи)

         Приложение 2

      к Административному регламенту

Блок – схема 

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление в аренду объектов муниципальной собственности» 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16.07.2020 № 291

Об организации и проведении аукциона по продаже в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, из состава земель населенных пунктов, с кадастровыми номерами 62:25:0010102:191, 62:25:0010102:213

Руководствуясь статьями 447, 448 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьями 39.11, 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 3.3 Федерального закона Российской  Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Уставом муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести открытый аукцион по продаже в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,  из состава земель населенных пунктов, с кадастровыми номерами 62:25:0010102:191, 62:25:0010102:213 (далее – аукцион). 

Форма торгов – аукцион, открытый по составу участников и по форме подачи предложений о цене. 

Установить «шаг аукциона» по лоту в размере 3% начальной цены.

Определить сумму задатка по лоту в размере 50% начальной цены.

Строения на земельных участках: свободные от застройки.

Лот № 1: Земельный участок с кадастровым номером 62:25:0010102:191, площадью 1500 кв.м, расположенный по адресу: Рязанская область, Шиловский район, с. Рубецкое, ул. Речная, земельный участок № 29.

Категория земель: земли населенных пунктов. 
 Разрешенное использование: для индивидуального жилищного строительства.

 Ограничения (обременения): отсутствуют. Начальная цена предмета аукциона установлена согласно части 12  статьи 39.11 Земельного  кодекса  Российской  Федерации, и равна кадастровой стоимости такого земельного участка, что составляет 116 235 (Сто шестнадцать тысяч двести тридцать пять) рублей 00 копеек.
Размер задатка (50% от начальной цены предмета аукциона): 58 117 (Пятьдесят восемь тысяч сто семнадцать) рублей 50 копеек, НДС не облагается. 
Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 3 487 (Три тысячи четыреста восемьдесят семь) рублей 05 копеек, НДС не облагается. 

Лот № 2: Земельный участок с кадастровым номером 62:25:0010102:213, площадью 1500 кв.м, расположенный по адресу: Рязанская область, Шиловский район, с. Рубецкое, ул. Речная, земельный участок № 51.

Категория земель: земли населенных пунктов. 
 Разрешенное использование: для индивидуального жилищного строительства.

 Ограничения (обременения): отсутствуют.

Начальная цена предмета аукциона установлена согласно части 12 статьи 39.11 Земельного  кодекса  Российской  Федерации, и равна кадастровой стоимости такого земельного участка, что составляет 116 235 (Сто шестнадцать тысяч двести тридцать пять) рублей 00 копеек.

Размер задатка (50% от начальной цены предмета аукциона): 58 117 (Пятьдесят восемь тысяч сто семнадцать) рублей 50 копеек, НДС не облагается. 
Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 3 487 (Три тысячи четыреста восемьдесят семь) рублей 05 копеек, НДС не облагается. 

Внесенный задаток засчитывается победителю в счет оплаты цены земельного участка. 

Задаток возвращается:

- заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе;

- заявителю в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона;

- в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона задатки возвращаются лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли-продажи земельного участка заключается в соответствии с пунктами 13,14 или 20 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, засчитываются в оплату приобретаемого земельного участка. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном Земельным кодексом Российской Федерации порядке договор купли-продажи земельного участка вследствие уклонения от заключения указанного договора, не возвращаются.

2. Установить:

Дата и время начала приема заявок на участие в аукционе – 20.07.2020 в 09 часов 00 минут по местному времени. 

Дата и время окончания приема заявок на участие в аукционе – 18.08.2020  в  16 часов 00 минут по местному времени.
Время и место приема заявок - по рабочим дням с 09 часов 00 минут до 12 часов 00 минут и с 13 часов 00 минут до 16 часов 00 минут по адресу: 391500, Рязанская область, Шиловский район, р.п. Шилово, ул. Советская, д. 9, каб. 37 (управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области), тел. (49136) 2-24-79. 

Место, дата, время рассмотрения заявок и определения участников аукциона – 20.08.2020 года в 14 часов 00 минут по местному времени, по адресу: 391500, Рязанская область, Шиловский район, р.п. Шилово, ул. Советская, д.9, каб.24 (управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области), тел. (49136) 2-19-89. 

Дата, время и место проведения аукциона: 21.08.2020 года в 09 часов 00 минут по местному времени, по адресу: 391500, Рязанская область, Шиловский район, р.п. Шилово, ул. Советская, д.9, каб.24 (управление имущественных и земельных отношений администрации Шиловского муниципального района),              тел. (49136) 2-19-89. 

Срок подведения итогов аукциона -  3 часа с момента окончания аукциона.
3. Определить организатором аукциона по продаже в собственность земельных участков, указанных в пункте 1 настоящего постановления – администрацию муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области. 

4.  Управлению имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области (А.Б. Крюков):

- обеспечить подготовку и прием необходимых документов для
проведения аукциона по продаже в собственность земельных участков, указанных в пункте 1 настоящего постановления;

- извещение о проведении аукциона (приложение) опубликовать на сайте www.torgi.gov.ru  в информационно - телекоммуникационная сети «Интернет» и в Информационном бюллетене муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области.

5. Образовать комиссию для проведения аукциона в следующем составе:
председатель аукционной комиссии:
А.Б. Крюков – начальник управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области;    

заместитель председателя аукционной комиссии:

Е.А. Гришина – заместитель начальника управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области;    
секретарь аукционной комиссии:

Н.А. Луканькина – начальник сектора земельных отношений управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области;    

члены аукционной комиссии: 

И.В. Куликова – начальник отдела правового обеспечения администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области;    

Г.И. Мишукова – начальник отдела доходов и производственной сферы финансово-казначейского управления администрации Шиловского муниципального района. 

6. Обязать победителя аукциона зарегистрировать право собственности на земельный участок в органе регистрации прав.
7. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области.
8. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области Е.В. Аксенову. 

Глава администрации 

муниципального образования – 

Шиловский муниципальный район


Рязанской области


                                                    В.В. Луканцов

Приложение 

к постановлению администрации муниципального образования –  Шиловский муниципальный район

                                                  от _______ № _____

ИЗВЕЩЕНИЕ 

о проведении аукциона по продаже в собственность земельных участков

Муниципальное образование – Шиловский муниципальный район Рязанской области в лице Администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области проводит аукцион по продаже в собственность земельных участков, в соответствии с частями 39.11, 39.12  Земельного кодекса Российской Федерации и на основании постановления администрации  муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от  16.07.2020 № 291 «Об организации и проведении аукциона по продаже в собственность земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, из состава земель населенных пунктов, с кадастровыми номерами 62:25:0010102:191, 62:25:0010102:213». 

Организатор аукциона: Администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области. 

Форма торгов: Аукцион является открытым по составу участников. Предложения о цене земельного участка заявляются участниками аукциона открыто в ходе проведения аукциона (открытая форма подачи предложений о цене).

Настоящее извещение размещено на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru и в Информационном бюллетене муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области. 

Предмет аукциона: 

	Лот № 1: 

Земельный участок с кадастровым номером 62:25:0010102:191, площадью 1500 кв.м, расположенный по адресу: Рязанская область, Шиловский район, с. Рубецкое, ул. Речная, земельный участок № 29.

Категория земель: земли населенных пунктов. 

Разрешенное использование: для индивидуального жилищного строительства.

Ограничения (обременения): отсутствуют.

            Начальная цена предмета аукциона установлена согласно части 12 статьи 39.11 Земельного  кодекса  Российской  Федерации, и равна кадастровой стоимости такого земельного участка, что составляет 116 235 (Сто шестнадцать тысяч двести тридцать пять) рублей 00 копеек.

Размер задатка (50% от начальной цены предмета аукциона): 58 117 (Пятьдесят восемь тысяч сто семнадцать) рублей 50 копеек, НДС не облагается. 

Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 3 487 (Три тысячи четыреста восемьдесят семь) рублей 05 копеек, НДС не облагается. 

	Лот № 2: 

Земельный участок с кадастровым номером 62:25:0010102:213, площадью 1500 кв.м, расположенный по адресу: Рязанская область, Шиловский район, с. Рубецкое, ул. Речная, земельный участок № 51.

Категория земель: земли населенных пунктов. 

Разрешенное использование: для индивидуального жилищного строительства.

Ограничения (обременения): отсутствуют.

            Начальная цена предмета аукциона установлена согласно части 12 статьи. 39.11 Земельного  кодекса  Российской  Федерации, и равна кадастровой стоимости такого земельного участка, что составляет 116 235 (Сто шестнадцать тысяч двести тридцать пять) рублей 00 копеек.

Размер задатка (50% от начальной цены предмета аукциона): 58 117 (Пятьдесят восемь тысяч сто семнадцать) рублей 50 копеек, НДС не облагается. 

Шаг аукциона (3% от начальной цены предмета аукциона): 3 487 (Три тысячи четыреста восемьдесят семь) рублей 05 копеек, НДС не облагается. 


Для участия  в аукционе претенденты представляют следующие документы: 

-  заявка на участие в аукционе по установленной в настоящем извещении о проведении аукциона по форме (Приложение № 1) с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка;

- копии документов, удостоверяющих личность (для граждан);

- надлежащим образом, заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

- документы, подтверждающие внесение задатка (платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий внесение установленного задатка).

Предоставление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.

В случае подачи заявки представителем претендента предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.

Указанные документы в части их оформления и содержания должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации. Документы, содержащие помарки, подчистки, исправления, не рассматриваются. 

Порядок  подачи (приема) заявок на участие в аукционе:

- претендент вправе подать только одну заявку на участие в торгах в отношении каждого предмета торгов (лота), в отношении каждого лота аукциона претендент должен подать отдельную заявку;

- заявки подаются с даты начала приема заявок до даты и времени окончания приема заявок, указанной в настоящем извещении, путем вручения их организатору аукциона по месту приема заявок;

- заявка, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается в день ее поступления претенденту или его уполномоченному представителю;

- заявки подаются и принимаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в аукционе документов. 

Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируются организатором аукциона в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов.

Дата и время начала приема заявок на участие в аукционе – 20.07.2020 в 09 часов 00 минут по местному времени. 

Дата и время окончания приема заявок на участие в аукционе – 18.08.2020 в                 16 часов 00 минут по местному времени.

Время и место приема заявок - по рабочим дням с 09 часов 00 минут до 12 часов 00 минут и с 13 часов 00 минут до 16 часов 00 минут по адресу: 391500, Рязанская область, Шиловский район, р.п. Шилово, ул. Советская, д. 9, каб. 37 (управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области), тел. (49136) 2-24-79. 

Для участия в аукционе претендент вносит задаток.

Порядок внесения и возврата задатка:

            Задаток перечисляется единовременным платежом в безналичном порядке в валюте Российской Федерации (рубли) на расчетный счет по следующим реквизитам: 

            Получатель: Администрация муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области, лицевой счет в УФК по Рязанской области № 05593008940, расчетный счет  40302810545253005003   в Отделении Рязань г. Рязань, БИК 046126001 ИНН 6225002583 КПП 622501001 ОКТМО 61658000 КБК 82000000000000000180. Назначение платежа: Обеспечение заявки на участие в открытом аукционе (наименование, дата аукциона; № лота).

Задаток должен поступить на указанный счет не позднее 20.08.2020. 

Исполнение обязанности по внесению суммы задатка третьими лицами не допускается.

Задаток возвращается:

- заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе;

- заявителю в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве.                       В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона;

- в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона задатки возвращаются лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор аренды земельного участка заключается в соответствии с частями 13,14 или 20 статьи 39.12. Земельного кодекса Российской Федерации, засчитываются в счет оплаты по договору аренды. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном Земельным кодексом Российской Федерации порядке договор аренды земельного участка вследствие уклонения от заключения указанного договора, не возвращаются.

Место, дата, время рассмотрения заявок и определения участников аукциона –20.08.2020 в 14 часов 00 минут по местному времени, по адресу: 391500, Рязанская область, Шиловский район, р.п. Шилово, ул. Советская, д. 9, каб. 24 (управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области), тел. (49136) 2-11-49. 

Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе. Заявитель, признанный участником аукциона, становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола.

Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном Земельным кодексом Российской Федерации реестре недобросовестных участников аукциона.

Порядок регистрации участников аукциона:
Открытый аукцион проводится в присутствии членов аукционной комиссии. Комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на торги, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки.

Регистрация участников аукциона проводится: за тридцать минут перед началом аукциона по адресу: Рязанская область, Шиловский район, р.п. Шилово, ул. Советская, д. 9, каб. 37 (Управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области), тел. (49136) 2-24-79. 

Регистрация участников открытого аукциона осуществляется на основании документа, удостоверяющего личность (паспорта), а также доверенности (в случае участия лица, уполномоченного действовать от имени участника аукциона), предъявляемых непосредственно при регистрации.

Дата, время и место проведения аукциона: 21.08.2020 в 09 часов 00 минут по местному времени, по адресу: 391500, Рязанская область, Шиловский район, р.п. Шилово,                       ул. Советская, д. 9, каб. 24 (управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области), тел. (49136) 2-11-49. 

Порядок определения победителей: 

Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольший цену за земельный участок.
Аукцион признается несостоявшимся в случае: 
- если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя;

- если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе; 

- если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона.
Срок заключения договора купли-продажи земельного участка: 

Договор (Приложение № 2) подлежит заключению в соответствии с частями 13,14,20 статьи 39.12. Земельного кодекса Российской Федерации. 

Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола

Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора купли-продажи земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанный договор заключается в соответствии с частями 13, 14 или 20 статьи 39.12. Земельного кодекса Российской Федерации и которые уклонились от его заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.
Дата, время, график проведения осмотра земельного участка.

Осмотр земельного участка, обеспечивается управлением имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области. Проведение осмотра осуществляется в рабочие дни в среду, четверг с 9 часов 00 минут до 12 часов 00 минут по местному времени, но не позднее чем за два рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Дата и время проведения осмотра подлежат согласованию с управлением имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области по телефону (49136) 2-24-79.
Приложение № 1

2.       ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В  АУКЦИОНЕ
3. _________________________________________________________________________________
4. (Фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, полное наименование юридического лица) 

5. _________________________________________________________________________________

6. именуемый далее Претендент, сообщает о согласии участвовать в аукционе

7. _________________________________________________________________________________
8. (Наименование и дата аукциона,  № лота)
9. обязуюсь:

1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в Извещении о проведении аукциона, размещенном на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru и в Информационном бюллетене муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области. 

2) в случае признания Победителем открытого аукциона:

- заключить договор купли-продажи земельного участка.
Со сведениями, изложенными в Извещении о проведении аукциона, ознакомлен и согласен.
Настоящим подтверждаю, что ознакомлен с порядком проведения процедуры аукциона.

Настоящей заявкой подтверждаю также, что я, нижеподписавшийся в  соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку администрацией муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области моих персональных данных в целях осуществления действий, в том числе направленных на информационное обеспечение, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации. 
Адрес/телефон/e-mail Претендента:

___________________________________________________________________________________

Реквизиты счета Претендента для возврата задатка (полные банковские реквизиты):

___________________________________________________________________________________

Приложение:

Опись прилагаемых к заявке документов

1._______________________________________________________________________

2._______________________________________________________________________

Подпись Претендента (его полномочного представителя): __________/_________________/

М.П. «____»_____________ 20___г.

Заявка принята: ____час._____мин. «____»__________ 20___г. за № ________________________

Подпись уполномоченного лица принявшего заявку_____________ /__________________ /

Отметка об отказе в принятии заявки: _________________________________________
Приложение №2

Проект договора купли-продажи 

Договор купли-продажи земельного участка  с кадастровым номером ___________________

Рязанская область, р.п.Шилово ________ две тысячи двадцатого года

Администрации   муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области в лице ______________________, именуемая в дальнейшем «ПРОДАВЕЦ», с одной стороны, и _________________, именуем___ в дальнейшем «ПОКУПАТЕЛЬ», с другой стороны, заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1.ПРОДАВЕЦ обязуется передать по акту приема-передачи, а ПОКУПАТЕЛЬ принять в собственность и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок с кадастровым номером ________ (далее - Участок) в границах, указанных в кадастровом паспорте земельного участка, площадью _________ квадратных метра, из состава земель населенных пунктов, разрешенное использование: _______. Местоположение: ____________.

1.2. На Участке объектов недвижимого имущества не имеется.

1.3. По Договору земельный участок передается свободным от прав третьих лиц, не является предметом спора, под залогом и арестом не состоит.

1.4. Ограничения (обременения):______________

2. ПЛАТА ПО ДОГОВОРУ

2.1. Цена Участка _______ в соответствии с протоколом о результатах аукциона.       
· ПОКУПАТЕЛЬ полностью уплачивает цену Участка (пункт 2.1  Договора) в течение 5 дней со дня заключения настоящего Договора. Внесенный ПОКУПАТЕЛЕМ задаток засчитывается в оплату приобретаемого в собственность земельного участка. 
· Полная оплата цены Участка должна быть произведена до регистрации права собственности на Участок.

 2.4.
Сумма платежа перечисляется на счет УФК по Рязанской области (Администрация муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области). Номер счета: 40101810400000010008 в отделении Рязань г. Рязань БИК 046126001, Код бюджетной классификации: 820 114 060 13 05 0000 430, ИНН 6225002583, КПП 622501001, ОКТМО 61658436

 3. ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН

3.1. ПРОДАВЕЦ обязуется: 

3.1.1. Передать Участок ПОКУПАТЕЛЮ по акту приема-передачи в течение 5 (пяти) календарных дней со дня оплаты покупателем Участка.

   3.1.2. Предоставить ПОКУПАТЕЛЮ сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.

3.2. ПОКУПАТЕЛЬ обязуется: 

3.2.1. Уплатить цену Участка в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора.

3.2.2. Выполнять требования, вытекающие из установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации ограничений прав на участок и сервитутов.

3.2.3. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

3.2.4. Со дня подписания Договора и до регистрации права собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участке.

3.2.5. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. ПОКУПАТЕЛЬ несет ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на Участке, со дня подписания Договора до государственной регистрации права собственности на Участок.

4.2. Стороны несут ответственность за невыполнение, либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. За нарушение срока внесения платежа, указанного в пункте 2.1 настоящего Договора, ПОКУПАТЕЛЬ выплачивает ПРОДАВЦУ неустойку из расчета одной трехсотой ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации, действующей на день выполнения денежного обязательства, от неуплаченной суммы за каждый день просрочки.

Уплата неустойки не освобождает ПОКУПАТЕЛЯ Участка от исполнения обязательств по настоящему Договору. 

4.4. Если иное  не предусмотрено законом или настоящим Договором, Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая обязательство, освобождается от ответственности, если докажет, что надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и предотвратимых при данных условиях обстоятельств.

При наступлении обстоятельств непреодолимой силы Стороны обязаны незамедлительно уведомить друг друга.

5. РАЗРЕШЕНИЕИ СПОРОВ

5.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в тексте настоящего Договора, будут разрешаться путем переговоров.

5.2. Не урегулированные в процессе переговоров споры разрешаются в суде в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Изменение целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6.2. Во всем остальном, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

6.3. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами. 

6.4.  Договор вступает в силу после подписания сторонами.

 6.5. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Первый экземпляр находится у ПРОДАВЦА, второй экземпляр находятся у ПОКУПАТЕЛЯ, третий экземпляр направляется в орган государственной регистрации прав.

6. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

	ПРОДАВЕЦ –  

Администрация муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области

Юридический адрес: Россия, Рязанская область, 

р.п. Шилово, ул. Советская, д.14 а

ОГРН 1026200851214 ИНН 6225002583   КПП 622501001

Счет 40204810200000000034 Банк Отделение Рязань г. Рязань 

БИК 046126001

7. ПОДПИСИ СТОРОН

ОТ ПРОДАВЦА:                                                                    

_______________________

            (подпись)
	       ПОКУПАТЕЛЬ – 

ОТ ПОКУПАТЕЛЯ:

_____________________

            (подпись)


АКТ ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ

Рязанская область, р.п.Шилово                                    _________ две тысячи двадцатого года

           Мы нижеподписавшиеся: администрации   муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области в лице _______________, именуемая в дальнейшем «ПРОДАВЕЦ», с одной стороны, и _________________, именуем___ в дальнейшем «ПОКУПАТЕЛЬ», с другой стороны, в соответствии со статьи 556 Гражданского кодекса Российской Федерации составили настоящий акт о нижеследующем:

 1. ПРОДАВЕЦ в соответствии с Договором купли-продажи земельного участка от ____________ 2020 продал ПОКУПАТЕЛЮ земельный участок с кадастровым номером ________________________ (далее - Участок) в границах, указанных в кадастровом паспорте земельного участка, площадью _________квадратных метра, из состава земель населенных пунктов, разрешенное использование: __________________________________. Местоположение: __________________________________.

        2. По настоящему акту ПРОДАВЕЦ передал ПОКУПАТЕЛЮ, а ПОКУПАТЕЛЬ принял вышеуказанный земельный участок в собственность. Претензий у ПОКУПАТЕЛЯ по передаваемому земельному участку не имеется.

        3. Расчет по оплате земельного участка произведен полностью. Стороны претензий друг к другу не имеют.

        4. Настоящий акт составлен в трех экземплярах, первый экземпляр находится у ПРОДАВЦА, второй экземпляр находится у ПОКУПАТЕЛЯ, третий экземпляр направляется в орган государственной регистрации прав.

ПРОДАВЕЦ –                                                                                     ПОКУПАТЕЛЬ –

Администрация муниципального образования – 

Шиловский муниципальный район 

Рязанской области

Юридический адрес: Россия, Рязанская область, 

р.п. Шилово, ул. Советская, д.14 а

ОГРН 1026200851214 

ИНН 6225002583   КПП 622501001

Счет 40204810200000000034

Банк Отделение Рязань г. Рязань 

БИК 046126001

	5. ПОДПИСИ СТОРОН

ОТ ПРОДАВЦА: 

_______________________

            (подпись) 

__________ 2020
	ОТ ПОКУПАТЕЛЯ:

_______________________ 

            (подпись)

  __________ 2020


Извещение о предоставлении земельных участков в собственность

Муниципальное образование – Шиловский муниципальный район Рязанской области в лице управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области на основании статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещает население о возможном предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, в собственность по кадастровой стоимости:

1) земельный участок, категория земель - земли населенных пунктов, расположенный по адресу: Рязанская область, Шиловский район, с.  Константиново, ул. Сельская, земельный участок 4/1, площадью 600 кв.м, разрешенное использование – для ведения личного подсобного хозяйства.

Адрес или иное описание местоположения земельного участка: Рязанская область, Шиловский район, с. Константиново, ул. Сельская,   земельный участок 4/1, северо-восточнее земельного участка с кадастровым номером 62:25:0040629:28.

Испрашиваемый земельный участок предстоит образовать.

Площадь земельного участка: 600 кв.м.

Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков для указанных целей, имеют право в течение тридцати дней со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе по продаже таких земельных участков.

Адрес и способ подачи заявлений: заявления принимаются в  администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области в письменной форме лично, при наличии документа удостоверяющего личность, либо уполномоченным представителем заявителя, при наличии документа, подтверждающего права (полномочия) представителя, по адресу: 391500, Рязанская область, Шиловский район, р.п. Шилово, ул. Советская, д. 14 а, в рабочие дни с 08.00 ч. до 16.00 ч.,                         тел. 8(49136) 2-19-89, или в МФЦ по адресу: Рязанская область, Шиловский район, р.п.Шилово, ул. Спасская, д. 21, тел. 8(49136) 2-10-77.

К заявлению прилагаются: копия паспорта гражданина Российской Федерации или документа, его заменяющего, - для граждан Российской Федерации; копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в соответствии со статьей 10 Федерального закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», - для иностранных граждан и лиц без гражданства.

Дата начала приема заявлений: с 08.00 ч. 12.05.2020 г.

Дата окончания приема заявлений: до 16.00 ч. 10.06.2020 г.

Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельного участка: 391500, Рязанская область, Шиловский район, р.п. Шилово, ул. Советская, д. 9, кабинет № 33 (Управление имущественных и земельных отношений администрации Шиловского муниципального района) в рабочие дни с 08.00 ч. до 12.00 ч.

Извещение о предоставлении земельных участков в аренду

Муниципальное образование – Шиловский муниципальный район Рязанской области в лице Администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области на основании ст. 39.18 Земельного кодекса РФ извещает население о возможном предоставлении земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, из категории земель - земли населенных пунктов в аренду, сроком на 20 лет:

1) земельный участок, категория земель – земли населенных пунктов, расположенный по адресу: Рязанская область, Шиловский район, с. Нармушадь, ул. Центральная, земельный участок 5А, площадью 2000 кв.м., разрешенное использование – для ведения личного подсобного хозяйства;

Адрес местоположения земельного участка: Рязанская область, Шиловский район, с. Нармушадь, ул. Центральная, земельный участок 5А.


Испрашиваемый земельный участок предстоит образовать.

Площадь земельного участка: 2000 кв.м.

2) земельный участок, категория земель – земли населенных пунктов, расположенный по адресу: Рязанская область, Шиловский район, Задубровское сельское поселение, с. Крутицы, ул. Центральная, земельный участок № 92А, площадью 2000 кв.м., разрешенное использование – для ведения личного подсобного хозяйства;

Адрес местоположения земельного участка: Рязанская область, Шиловский район, Задубровское сельское поселение, с. Крутицы, ул. Центральная, земельный участок № 92А.

Испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. 

Площадь земельного участка: 2000 кв.м.

3) земельный участок, категория земель – земли населенных пунктов, расположенный по адресу: Рязанская область, Шиловский район, Задубровское сельское поселение, с. Крутицы, ул. Центральная, земельный участок 30,  с кадастровым номером 62:25:0060307:146, площадью 1340 кв.м., разрешенное использование – для индивидуального жилищного строительства.

Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков для указанных целей, имеют право в течение тридцати дней со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка.

Адрес и способ подачи заявлений: заявления принимаются в управлении имущественных и земельных отношений администрации муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области в письменной форме лично, при наличии документа удостоверяющего личность, либо уполномоченным представителем заявителя, при наличии документа, подтверждающего права (полномочия) представителя по адресу: 391500, Рязанская область, Шиловский район, р.п. Шилово, ул. Советская, д.14а, в рабочие дни с 08.00 ч. до 12.00 ч., тел. 8 (49136) 2-19-89, или в МФЦ по адресу: Рязанская область, Шиловский район, р.п. Шилово, ул. Спасская,  д.21, тел.8 (49136) 2-10-77.

К заявлению прилагаются: копия паспорта гражданина Российской Федерации или документа, его заменяющего, - для граждан Российской Федерации; копия документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина или лица без гражданства в соответствии со статьей 10 Федерального закона «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», - для иностранных граждан и лиц без гражданства.


Дата начала приема заявлений: с 08.00 ч. 17.07.2020 г.


Дата окончания приема заявлений: до 16.00 ч. 17.08.2020 г.


Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения земельных участков: 391500, Рязанская область, Шиловский район, р.п. Шилово, ул. Советская, д. 9, кабинет № 33 (Управление имущественных и земельных отношений администрации Шиловского муниципального района) в рабочие дни с 08.00 ч. до 12.00 часов.
Печатное средство массовой информации «Информационный бюллетень муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области» учреждено решением Совета депутатов муниципального образования – Шиловский муниципальный район № 57 от 19.06.2006 г.

Подготовлено к печати управлением делами администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район.

Тираж – 17 экз.

Отпечатано и размножено с помощью оргтехники администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район 

(адрес: р.п. Шилово, ул. Советская, д. 14 А).

Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги





              Обращение заявителя





Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами





 Рассмотрение Управлением представленных документов











Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги





Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги





              Обращение заявителя





Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами  





 Рассмотрение Управлением представленных документов





Межведомственное информационное взаимодействие 














Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги





Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги





              Обращение заявителя





Прием и регистрация заявления с прилагаемыми к нему документами





 Рассмотрение Управлением представленных документов





Межведомственное информационное взаимодействие 














Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах





Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и оформление результата предоставления муниципальной услуги








