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	Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
Об утверждении Положения о мерах по обеспечению режима защищенности в здании администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области
О проведении открытого конкурса на право получения свидетельства об осуществлении перевозок пассажиров и багажа по муниципальному маршруту регулярных перевозок № 13 «Лесной – Новая Пустынь» на территории муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области




АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.05.2020 № 166

Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, постановлением администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 29.07.2019 № 433 «О разработке     и     утверждении       администрацией       муниципального образования –  Шиловский муниципальный район Рязанской области административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу:

· постановление администрации муниципального образования – Шиловский     муниципальный     район     Рязанской    области    от    07.06.2012 № 626 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

· постановление администрации муниципального образования – Шиловский    муниципальный    район    Рязанской    области    от   28.12.2012 № 1369 «О внесении изменений в Постановление администрации Шиловского муниципального района от 07.06.2012 № 626 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

· постановление администрации муниципального образования – Шиловский    муниципальный   район    Рязанской    области    от    26.07.2013 № 597 «О внесении изменений в Постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район от 07.06.2012 № 626 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

· пункт 2 постановления администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 21.09.2015 № 552 «О внесении изменений в отдельные постановления администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области»;

· постановление администрации муниципального образования – Шиловский   муниципальный   район    Рязанской    области    от    17.06.2016 

№ 234 «О внесении изменений в Постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район от 07.06.2012 № 626 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в редакции постановлений администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район  от 28.12.2012 № 1369, от 26.07.2013 № 597, от 21.09.2015 № 552».

3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области и на официальном сайте администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области в сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru).    

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

          5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район  Рязанской области  Ерошину Я.А.

	Глава администрации 

муниципального образования – Шиловский муниципальный район

Рязанской области
	В.В. Луканцов


	Приложение 

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации

муниципального образования –   

Шиловский муниципальный район Рязанской области

от 14.05.2020 № 166



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«СОГЛАСОВАНИЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЯ В МНОГОКВАРТИРНОМ ДОМЕ»

Раздел I.

Общие положения
Подраздел I. Предмет регулирования регламента

1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» являются отношения, возникающие между юридическими лицами, физическими лицами и администрацией муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, предоставляющей муниципальную услугу, связанные с предоставлением муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме». 

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги. 

3. Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

4. Задачей Административного регламента является упорядочение административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел II. Круг заявителей
5. Заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, или в  многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.

Подраздел III. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

6. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – Уполномоченный орган),  Государственном бюджетном учреждении Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области» (далее – Уполномоченная организация).

Место нахождения, режим работы,  контактные телефоны и иная справочная информация Уполномоченной организации, Уполномоченного органа размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр) и в федеральной государственной информационной системе «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).     

7. Информирование о ходе предоставления  муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Уполномоченного органа при личном обращении или письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение в электронной форме или по телефону.

8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица Уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.      

Время разговора не должно превышать 15 минут.

При невозможности должностных лиц, принявших телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

9. Информирование осуществляется по следующим вопросам:

– перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

– источники получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

 – время приема и выдачи документов;

 – сроки предоставления муниципальной услуги;

 – порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

10. При письменном консультировании заявителей, в том числе по электронной почте, ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

11. На информационном стенде в помещении Уполномоченного органа размещается следующая информация:

1) текст Административного регламента;

2) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

3) перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) форма заявления и образец его заполнения;

4) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;            

6) блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги;

7) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

8) информация о местах нахождения, графиках приема заявителей, номерах справочных телефонов Уполномоченного органа, Уполномоченной организации,  адрес официального сайта Уполномоченного органа и Уполномоченной организации в сети «Интернет», адреса электронной почты Уполномоченного органа;

9) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц.

Вся информация на информационном стенде должна быть доступна для самостоятельного ознакомления.

Раздел II.
Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел I. Наименование муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным регламентом, именуется «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме».
Подраздел II. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.

Структурным подразделением, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является архитектурный отдел администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – Подразделение).

Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе осуществляет Подразделение или Уполномоченная организация в соответствии с соглашением о взаимодействии между Уполномоченной организацией и Уполномоченным органом.

14. Иные организации, обращения в которые необходимо при предоставлении муниципальной услуги:

– Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

– государственная инспекция по охране объектов культурного наследия Рязанской области в части получения заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;

– государственное бюджетное учреждение «Государственный архив Рязанской области» в части получения копии технического паспорта (плана) помещения в многоквартирном доме. 

15. Подразделение не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни необходимых и обязательных услуг в соответствии с действующим законодательством.

Подраздел III. Описание результата предоставления муниципальной услуги
16. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) выдача заявителю распоряжения Уполномоченного органа о согласовании переустройства и (или) перепланировки  помещения в многоквартирном доме (далее – решение);

б) выдача заявителю распоряжения Уполномоченного органа в отказе согласования переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее – отказ).

Подраздел IV. Срок предоставления муниципальной услуги
17. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней с момента поступления комплекта документов в Подразделение.

Подраздел V. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru), в федеральном реестре и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Подраздел VI. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для ее предоставления, подлежащих представлению заявителем (представителем заявителя), в том числе в электронной форме, и порядок их представления

19. Для принятия решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме необходимы следующие документы:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме по форме (согласно приложению 1 к Административному регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме;

4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех собственников помещений в многоквартирном доме на такие переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме (если переустройство и (или) перепланировка помещения в многоквартирном доме невозможны без присоединения к данному помещению части общего имущества  многоквартирного дома);

          5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).

20. При представлении заявления и документов, необходимых для представления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. В случае, если с заявлением обращается представитель заявителя, предъявляется оригинал и копия, удостоверяющего полномочия физического лица представлять  интересы заявителя.

21. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
а) заявление составлено в единственном экземпляре – подлиннике и подписано заявителем. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств;

б) полномочия представителя оформлены в установленном порядке;

в) тексты документов написаны разборчиво;

г) фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;

д) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

е) документы не исполнены карандашом;

ж) представляемые документы не должны содержать разночтений.

Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном  доме (представленные заявителем в подлиннике) после предоставления муниципальной услуги, возвращаются заявителю, в материалах дела остается заверенная копия. Остальные представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в Подразделении и заявителю не возвращаются.   

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги представленные заявителем подлинники  документов могут быть возвращены заявителю по его требованию, в материалах дела остаются заверенные копии. В журнале приема и выдачи документов и в обоих экземплярах расписки делается отметка о выдаче данных документов с указанием даты выдачи и подписи заявителя.
Подраздел VII. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе, а также способы их получения заявителем (представителем заявителя), в том числе в электронной форме, порядок их представления

22. Подразделение самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает следующие документы (их копии, сведения, содержащиеся в них):

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое помещение в многоквартирном доме (сведения в них содержащиеся), права на которое зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;
2) технический паспорт помещения в многоквартирном доме или технический план помещения в многоквартирном доме;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

В случае непредставления документа, предусмотренного подпунктом 3 настоящего пункта, заявитель указывает его реквизиты (наименование, дата, номер) в заявлении. Получение сведений в таком случае осуществляется Подразделением самостоятельно, в том числе в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

Заявитель вправе представить указанные в настоящем пункте документы по собственной инициативе.

Подраздел VIII. Указание на запрет требовать от заявителя
23. Подразделение не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Рязанской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области находятся в распоряжении государственных органов, Уполномоченного органа, иных органов и (или) подведомственных государственным органам и Уполномоченного органа  организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации    предоставления   государственных    и   муниципальных    услуг» 

(далее  ​–  Федеральный закон);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.

Подраздел IX. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

24.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) непредставление заявителем документа, удостоверяющего его личность;

2) непредставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность и полномочия.

3)  файлы, содержащие приложенные к заявлению документы, повреждены, или содержащуюся в них информацию не удается прочитать.
Подраздел X. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

26. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление документов, указанных в пункте 19 Административного регламента;

2) представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям пункта 21 Административного регламента;

          3) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 22 Административного регламента, если соответствующий документ  не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ по указанному основанию допускается в случае, если Подразделение после получения такого ответа уведомило заявителя о получении такого ответа, предложило заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 22 Административного регламента, и не получило от заявителя такой документ и (или) информацию в нем содержащуюся в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления;

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства;

5)  представление документов в ненадлежащий орган.

Подраздел XI. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

27. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

Подраздел XII. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

28. Взимание государственной или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

Подраздел XIII. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

29. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Подраздел XIV. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

30. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Подраздел XV. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

31. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения.

32. Заявление предоставляется непосредственно заявителем в письменной форме или предоставляются в форме электронного документа, подписанного простой электронной подписью.

Прием заявления осуществляется должностным лицом Подразделения. Заявление регистрируется в порядке делопроизводства, установленном в Уполномоченном органе.

Подраздел XVI. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

33. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
34. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей. 
35. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц и специалистов.
36. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.
37. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
38. На информационных стендах размещается информация, указанная в пункте 11 Административного регламента.
39. Каждое рабочее место должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающему устройству.
40. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей, должностных лиц и специалистов в случае возникновения чрезвычайной ситуации.
41. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Подраздел XVII. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
42. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, где осуществляется прием и выдача документов.
43. Показателями качества муниципальной услуги являются:
а) соблюдение срока выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;
б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;
в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел XVIII. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

44. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявителям будет обеспечиваться возможность получения данной муниципальной услуги в электронной форме с использованием средств Единого и регионального интернет – порталов государственных и муниципальных услуг (функций), что включает в себя:

– возможность получения полной информации о порядке оказания муниципальной услуги, перечне необходимых для оказания муниципальной услуги документов, графике работы и справочных телефонах подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

– возможность просмотра и скачивания форм (шаблонов) заявлений, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги, а также образцы заполнения данных заявлений;

– возможность заполнить формы заявлений на оказание муниципальных  услуг в интерактивном режиме, прикрепить к уже заполненным формам заявлений иные электронные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и отправить данные электронные документы в подразделение, предоставляющее муниципальную услугу;

– возможность осуществления заявителем мониторинга сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

45. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является направление заявителем с использованием Единого или регионального интернет – порталов государственных и муниципальных услуг (функций) заявления на предоставление муниципальной услуги и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

46. При обращении заявителя в электронной форме, за получением муниципальной услуги, заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи (простой электронной подписью и (или) усиленной квалифицированной электронной подписью), допустимость использования которой установлена Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства  Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Раздел III.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

47. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, в том числе направление заявления и документов в Подразделение, в случае подачи документов через Уполномоченную организацию, анализ и регистрация представленных документов;

2) рассмотрение Подразделением представленных документов, подготовка результата оказания муниципальной услуги;

3) межведомственное информационное взаимодействие;

4) направление результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию;

5) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Подразделением;

6) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3 к Административному регламенту.

Подраздел I. Административная процедура по приему заявления и документов, в том числе направление заявления и документов в Подразделение, в случае подачи документов через Уполномоченную организацию, анализ и регистрация представленных документов
48. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов является обращение заявителя в Подразделение или Уполномоченную организацию с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 19 Административного регламента.

Направление заявления и документов в Подразделение, в случае подачи документов через Уполномоченную организацию, осуществляется с листами сопровождения.

49. Заявитель имеет право представить заявление лично в соответствии с действующим законодательством. Заявитель имеет право не представлять документы, обязанность по представлению которых возложена на государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы и подведомственные им организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные Административным регламентом. В ходе приема заявления должностное лицо Подразделения, ответственное за прием и регистрацию документов:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае, если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверяет полномочия представителя заявителя – физического или  юридического лица;

г) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, указанным в пункте 21 Административного регламента;

е) регистрирует заявление в порядке делопроизводства Уполномоченного органа;

ж) выдает заявителю расписку в получении документов (далее – расписка) приложение 2 к Административному регламенту, с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.  

Расписка оформляется в двух экземплярах, один выдается заявителю, второй прикладывается к принятым документам.

Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и документов является принятое и зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами (при их наличии). 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по приему заявления и документов является отметка о регистрации представленных документов.

Максимальный срок административной процедуры  – 1 день

50.  При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист, ответственный за прием документов, на любой из стадий настоящего административного процесса возвращает заявителю пакет документов, консультирует заявителя (устно или письменно) по перечню и качеству представляемых документов и выдает заявителю памятку с полным списком необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий составляет 20 минут.

51. При выявлении иных недостатков представленных заявителем документов, не являющихся основаниями для отказа в их приеме, но при этом не исключающих возможного отказа Подразделением в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, информирует заявителя о наличии таких недостатков и разъясняет ему право обратиться за предоставлением муниципальной услуги после их устранения.

52. Если заявитель, несмотря на полученную информацию, настаивает на приеме документов, в заявлении делается отметка о том, что заявитель проинформирован об имеющихся недостатках представленных документов, уведомлен о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги, настаивает на приеме документов.

Максимальный срок выполнения  составляет 10 минут.
Подраздел II. Административная процедура по рассмотрению Подразделением  представленных документов, подготовка результата оказания муниципальной услуги

53. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению Подразделением представленных документов является получение должностным лицом Подразделения, ответственным за рассмотрение документов, заявления с комплектом прилагаемых документов.

54. Должностное лицо Подразделения, ответственное за рассмотрение документов:

1) регистрирует полученное заявление в журнале приема и выдачи документов;

2) проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся;

3) в случае поступления в Подразделение заявления и комплекта документов без приложения документов, предусмотренных пунктом 22 Административного регламента, осуществляет административную процедуру по межведомственному информационному взаимодействию (далее – межведомственное взаимодействие);

4) в случае поступлении ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме в соответствии с пунктом 23 Административного регламента, уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает представить документ и (или) информацию, необходимую для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления;

5) в случае предоставления недостающих документов заявителем, вносит их реквизиты в ранее оформленную расписку;

6) проводит оценку поступивших от заявителя документов на соответствие законодательству, строительным нормам и правилам, и нормативно-техническим документам;

7) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 Административного регламента, готовит проект  отказа;

8) проводит процедуру согласования проекта отказа в порядке,  установленном в Уполномоченном органе; 

9) после получения согласованного отказа направляет его на подпись главе Уполномоченного органа либо уполномоченному им лицу;

10) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 подготавливает проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

9) проводит процедуру согласования проекта решения в порядке, установленном в Уполномоченном органе;

10) после получения согласованного решения направляет его на подпись главе администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области либо уполномоченному им лицу.

Результатом выполнения административной процедуры по рассмотрению Подразделением представленных документов является подписанное  и зарегистрированное решение (отказ), являющееся результатом оказания муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по рассмотрению Подразделением  представленных документов, является отметка о присвоении решению (отказу) учетного номера в журнале учета приема и выдачи документов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 30 дней.

Подраздел III. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию

55. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является поступление в Подразделение заявления и комплекта документов без приложения документов, предусмотренных пунктом 22 Административного регламента.

В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 22 Административного регламента, по собственной инициативе административная процедура межведомственного взаимодействия по данным основаниям не проводится.

56. Специалист Подразделения, отвечающий за рассмотрение заявления, в течение 3 рабочих дней, следующих за днем приема документов, осуществляет подготовку и направление необходимых запросов.

57. Результатом выполнения административной процедуры по межведомственному взаимодействию являются документы или сведения, указанные в пункте 22 Административного регламента, полученные по межведомственным запросам.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по межведомственному взаимодействию является отметка о регистрации межведомственного запроса о представлении сведений или документов в порядке делопроизводства.

Максимальный срок административной процедуры составляет 5 рабочих дней, а в случае направления повторного запроса – 10 рабочих дней.

Подраздел IV. Административная процедура по направлению результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию

58. Административная процедура осуществляется только в случае подачи заявления, на получение муниципальной услуги, через Уполномоченную организацию
59. Основанием для начала административной процедуры по направлению результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию является поступление должностному лицу Подразделения, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, подписанного и зарегистрированного в порядке делопроизводства документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за выдачу документов:

1) оформляет лист сопровождения, для передачи результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию. Лист сопровождения оформляется в 2 экземплярах, один остается в материалах дела, второй передается специалисту Уполномоченной организации;

2) передает лист сопровождения и прилагаемые к нему документы специалисту Уполномоченной организации.

Результатом исполнения административной процедуры по направлению результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию, является передача результата предоставления муниципальной услуги специалисту Уполномоченной организации.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры, по направлению результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию, является отметка в листе сопровождения о получении результата предоставления муниципальной услуги должностным лицом Уполномоченной организации.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня. 

Подраздел V. Административная процедура по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Подразделением
 60. Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение должностным лицом Подразделения, ответственным за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, подписанного и зарегистрированного документа, являющегося результатом оказания муниципальной услуги, в случае, когда заявитель подал заявление непосредственно в Подразделении.

61. Должностное лицо Подразделения, ответственное за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

1) сообщает заявителю о принятом решении (отказе) по телефону или электронной почте;

2) выдает заявителю документ, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги или мотивированный отказ. Заявитель расписывается в получении документа  в журнале приема и выдачи документов;

3) в случае необходимости возвращает заявителю подлинники документов, предоставленных для оказания муниципальной услуги, с отметкой о возврате в обоих экземплярах расписки и журнале приема и выдачи документов;

4) в случае неполучения заявителем документа, являющегося результатом оказания муниципальной услуги в течение 3 рабочих дней с момента уведомления о принятом решении, направляет данный документ почтовым отправлением.

62. Решение о согласовании (отказе) в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме выдается или направляется заявителю не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в суде. 

63. Результатом исполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Подразделением,  является выдача (направление) заявителю решения (отказа). 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры, по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги Подразделением, является отметка в порядке делопроизводства о выдаче (направлению) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.

Подраздел VI. Административная процедура по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

64. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в Уполномоченный орган в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

65. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и ошибок, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дня с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за рассмотрение заявления  об исправлении опечаток и ошибок, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и ошибок, письменно сообщает об отсутствии таких опечаток и ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного, взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и ошибок.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является отметка о направлении исправленного документа или сообщения об отсутствии опечаток и ошибок.

Максимальный срок административной процедуры – 7 дней.

Раздел IV
Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

66. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Подразделения.
Подраздел I. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
67. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и срока по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Подразделения, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
68. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами требований законодательства Российской Федерации, Рязанской области, настоящего Административного регламента.
Подраздел II. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
69. Проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы администрации) и внеплановыми (по конкретной жалобе заявителя). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок проведения отдельных административных процедур (этапные проверки).
70. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Подраздел III. Ответственность должностных лиц, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
71. Должностные лица Подразделения, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков подготовки документов, порядка выполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте, и сохранность документов в период нахождения в Подразделении.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
Подраздел IV. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
72. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Уполномоченного органа, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.
Раздел V.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, её структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов, а также их должностных лиц

Подраздел I. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

73. Заявитель вправе обратиться с жалобой в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона, а также в случае неисполнения Уполномоченным органом обязанностей, предусмотренных статьей 6 Федерального закона.

Подраздел II. Предмет жалобы

74. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение Подразделением срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Подразделения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления  муниципальной услуги;

9) приостановление Подразделением предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование Подразделением у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.

75. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, поступившая в Уполномоченную орган, по основаниям, предусмотренным пунктом 73 Административного регламента.

Подраздел III. Органы местного самоуправления, органы государственной власти, организации, должностные лица, которым может быть направлена жалоба

76. Жалоба на решение и действия (бездействие) Подразделения, предоставляющего муниципальную услугу, или его должностного лица, подаются  в Уполномоченный орган, на имя главы Уполномоченного органа.
Подраздел IV. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
77. Жалоба может быть направлена по почте, через Уполномоченную организацию, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

78. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

79. Жалоба рассматривается непосредственно главой Уполномоченного органа.

Подраздел V. Сроки рассмотрения жалобы

80. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел VI. Результат рассмотрения жалобы
81. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Подраздел VII. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

82. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 81 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

83. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 82 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

84. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 82 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

85. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Подраздел VIII. Порядок обжалования решения по жалобе
86. Решение по жалобе может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел IX. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

87. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Подраздел X. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

88. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с подразделом III раздела I.

Приложение   1

к Административному регламенту

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

__________________________________________

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж, кадастровый номер)

Собственник(и)  помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

помещения в многоквартирном доме, занимаемого на основании  

                                                            (права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с 
	«
	»
	
	20
	
	г

	по «
	
	»
	
	20
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от  совместно проживающих  совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого  помещения по   договору социального найма


	от                               «
	
	»
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на __________ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого помещения в многоквартирном доме  на __________листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (представляется в случаях, если такое помещение или дом, в котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры, истории или культуры) 

на  __________листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи

нанимателя на переустройство и (или) перепланировку помещения в многоквартирном доме на ___________ листах (при необходимости);

6 иные документы: ______________________________________________________________  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

___________________________________________________________________________________________

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
«
	
	»
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  __________________________________

	Выдана расписка в получении
документов
«
	
	»
	
	20
	
	г.


                                                                                     №__________

	Расписку получил
«
	
	»
	
	20
	
	г.


  _____________________________

         (подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)

	
	
	


Приложение  2

к Административному регламенту

РАСПИСКА
В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

1. Настоящим уведомляется, что заявитель ______________________________                              

                                                                                    (Ф.И.О. заявителя, телефон)

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​____________________________________________________________________________________________

для получения муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» предоставил(а) в администрацию муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметка о выдаче документов заявителю
	Дата и подпись заявителя

	
	
	подлин-

ники
	копии
	подлин-

ники
	копии
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Перечень сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам:

	№ п/п
	Наименование сведений и документов которые будут получены по межведомственным запросам
	Наименование органа (организации) в котором запрашиваются сведения и документы

	1
	2
	3

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


_____________________________        ______________        _________________

       ( должность лица принявшего документы)                          (подпись)
             (ФИО)

«____ » ______________ 20__г.   

« ____» ______________ 20__г.   

(дата окончания срока рассмотрения документов)
                  (дата выдачи документов)

_______________________________      _____________________________________________________________

                  (подпись)
(ФИО заявителя)

После рассмотрения документы выданы

_______________________________     __________________________________

          (должность, Ф.И.О., подпись лица
                                                          (Ф.И.О., подпись лица, 

                 выдавшего документы)
получившего документы)

Приложение  3

к Административному регламенту

БЛОК - СХЕМА

       ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Обращение заявителя



	Прием заявления и документов, в том числе направление заявления и документов в Подразделение, в случае подачи документов через Уполномоченную организацию, анализ и регистрация представленных документов



	Рассмотрение Подразделением представленных документов, подготовка результата оказания муниципальной услуги
	
	Межведомственное информационное взаимодействие




	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	
	Направление результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию





	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах


Справочная информация к административному регламенту 
«Согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме»

         1.Администрация муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области

Адрес: 391500, Рязанская область, р.п. Шилово, ул. Советская д.14 «а» 

Контактный телефон приемной: 8 (49136) 2-11-80;

Контактный телефон архитектурного отдела: 8 (49136) 2-12-48;

Адрес электронной почты: shilovoadmrz@yandex.ru.

Адрес официального сайта: www.shilovoadm.ru.
График работы: понедельник - четверг с 08.00 до 17.15; 

пятница - с 08.00 до 16-00;

перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

суббота и воскресенье - выходные дни.

2.Сведения о месте нахождения и режиме работы территориальных отделов

ГБУ РО «МФЦ Рязанской области»

Рязанская область:

1. р.п. Шилово, ул. Спасская, д. 21 (4912) 2-10-77 (приоритетно);

2. с. Путятино, Ленинский пр-т, д. 59а, корп. 2, (4912) 55-50-55;

3. р.п. Ухолово, ул. Советская, д. 15 (4912) 55-50-55;

4. р.п. Чучково, ул. Ленина, д. 38 (49138) 7-13-22, 7-13-23;

5. г. Шацк, ул. Интернациональная, д. 14 (49147) 2-14-45;

6. г. Спасск-Рязанский, ул. Рязанское шоссе, д. 5а (49135) 3-32-69;

7. г. Кораблино, ул. Шахтерская, д. 14а (49143) 5-00-08;

8. г. Михайлов, пл. Освобождения, д. 1 (49130) 2-13-49;

9. г. Сасово, пр-т Свободы, д. 19 (49133) 2-40-50;

10. г. Касимов, ул. Карла Маркса, д. 2 (49131) 2-48-21;

11. г. Спас-Клепики, ул. Ленина, д. 1 (49142) 2-62-40;

12. г. Ряжск, ул. М. Горького, д. 2 (49132) 2-17-85;

13. г. Пронск, ул. Советская, д. 20 (49155) 3-16-46;

14. г. Новомичуринск, ул. Волкова, д. 10 (4912) 55-50-55;

15. г. Рыбное, пл. Ленина, д. 16 (49137) 5-27-07;

16. г. Скопин, ул. Ленина, д. 19 (49156) 2-00-07;

17. р.п. Милославское, ул. Ленина, д. 6 (49157) 2-11-01, 2-11-02;

18. с. Захарово, ул. Центральная, д. 96 (49153) 5-14-02, 5-14-03;

19. пгт. Сапожок, ул. Пушкинская, д. 2 (49152) 2-22-85, 2-22-95;

20. р.п. Кадом, ул. Ленина, д. 37 (4912) 55-50-55;

21. р.п. Старожилово, ул. Головнина, д. 6 (4912) 55-50-55;

22. р.п. Пителино, ул. Советская, д. 35 (4912) 55-50-55;

23. р.п. Александро-Невский, ул. Советская, д. 44 (4912) 55-50-55;

24. г. Новомичуринск, ул. Волкова, д. 10 (4912) 55-50-55;

25. р.п. Ермиш, пл. Ленина, д. 62 (4912) 55-50-55;

26. р.п. Сараи, ул. Ленина, д. 122 (4912) 55-50-55.

Режим работы МФЦ в Рязанской области:

- пн, ср, чт, пт – с 8:00 до 18:00

- вт – с 8:00 до 20:00

- сб – с 9:00 до 13:00.

г. Рязань:

1. ул. Почтовая, д. 61, (4912) 55-50-55;

2. ул. Каширина, д. 1, (4912) 77-72-97, 77-72-98;

3. ул. Новоселов, д. 33 к. 2, (4912) 50-37-81;

4. ул. Крупской, д. 14 к. 2, (4912)50-37-53.

Режим работы МФЦ в г. Рязани:

- пн, ср, пт – с 8:30 до 18:00

- вт, чт – с 8:30 до 20:00

- сб – с 9:00 до 13:00

Сведения о месте нахождения и режиме работы территориально обособленных структурных подразделениях (ТОПС) ГБУ РО «МФЦ Рязанской области»

1. ТОСП в ОАО «Сбербанк», г. Рязань, Первомайский проспект, д. 18 

тел. (4912) 91-19-60

режим работы: 

пн-пт 9:00 -18:00 (обед с 13:00 до 14:00);

2. ТОСП в ОАО «Прио-Внешторгбанк», г. Рязань, ул. Есенина, д. 82/26, 

режим работы: 

пн-пт с 9:00 до 18:00 (обед с 13:30 до 14:00).

АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.05.2020 № 167

Об утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, постановлением администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 29.07.2019 № 433 «О разработке и  утверждении администрацией       муниципального образования  –  Шиловский муниципальный район Рязанской области административных регламентов осуществления муниципального контроля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу:

           – постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 07.06.2012 № 625 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»;

– постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от  28.12.2012 № 1367 «О внесении изменений в Постановление администрации Шиловского муниципального района от 07.06.2012 № 625 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»;

 – постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 06.03.2013 № 164 «О внесении изменений в Постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район от 07.06.2012 № 625 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»;

– постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 26.07.2013 № 596 «О внесении изменений в Постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район от 07.06.2012 № 625 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»;

– постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 07.03.2014 № 203 «О внесении изменений в Постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район от 07.06.2012 № 625 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»;

– пункт 1 постановления администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 21.09.2015 № 552 «О внесении изменений в отдельные постановления администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области»;

– постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 17.06.2016 № 233 «О внесении изменений в Постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район от 07.06.2012 № 625 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение» (в редакции постановлений администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район от 28.12.2012 № 1367, от 06.03.2013 № 164, от 26.07.2013 № 596, от 07.03.2014 № 203, от 21.09.2015 № 552)»;

– постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 22.05.2017 № 250 «О внесении изменений в Постановление администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район от 07.06.2012 № 625 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение».

 3. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области и на официальном сайте администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области в сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru).   

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.          

          5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район  Рязанской области  Ерошину Я.А. 

	Глава администрации 

муниципального образования –  Шиловский муниципальный район

Рязанской области
	В.В. Луканцов


	Приложение

УТВЕРЖДЕНО 

постановлением администрации

муниципального образования –   

Шиловский муниципальный район Рязанской области

от 14.05.2020 № 167



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ И НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ»

Раздел I.

Общие положения
Подраздел I. Предмет регулирования регламента

1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» являются отношения, возникающие между юридическими лицами, физическими лицами и администрацией муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, предоставляющей муниципальную услугу, связанные с предоставлением муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение». 

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги. 

3. Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

4. Задачей Административного регламента является упорядочение административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.

Подраздел II. Круг заявителей
5. Заявитель – физическое или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, или в  многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.

Подраздел III. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

6. Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется в администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – Уполномоченный орган),  Государственном бюджетном учреждении Рязанской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Рязанской области» (далее – Уполномоченная организация).

Место нахождения, режим работы,  контактные телефоны и иная справочная информация Уполномоченной организации, Уполномоченного органа размещены на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр) и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций).     

7 Информирование о ходе предоставления  муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Уполномоченного органа при личном обращении или письменном обращении заинтересованных лиц, включая обращение в электронной форме или по телефону.

8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица Уполномоченного органа подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.      

Время разговора не должно превышать 15 минут.

При невозможности должностных лиц, принявших телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

          9. Информирование осуществляется по следующим вопросам:

  – перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных

документов;

          – источники получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

          – время приема и выдачи документов;

          – сроки предоставления муниципальной услуги;

          – порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

          10. При письменном консультировании заявителей, в том числе по электронной почте, ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

          11. На информационном стенде в помещении Уполномоченного органа размещается следующая информация:

          1) текст Административного регламента;

          2) извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

3) перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) форма заявления и образец его заполнения;

          5) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;            

          6) блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги;

7) информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

8) информация о местах нахождения, графиках приема заявителей, номерах справочных телефонов Уполномоченного органа, Уполномоченной организации,  адрес официального сайта Уполномоченного органа и Уполномоченной организации в сети «Интернет», адреса электронной почты Уполномоченного органа;

9) досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц.

Вся информация на информационном стенде должна быть доступна для самостоятельного ознакомления.

Раздел II.
Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел I. Наименование муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется Административным регламентом, именуется «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение».
Подраздел II. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Уполномоченным органом.

Структурным подразделением, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является архитектурный отдел администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – Подразделение).

Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и выдачу результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе осуществляет Подразделение или Уполномоченная организация в соответствии с соглашением о взаимодействии между Уполномоченной организацией и Уполномоченным органом.

14. Иные организации, обращения в которые необходимо при предоставлении муниципальной услуги:

– Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) в части получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости;

– государственная инспекция по охране объектов культурного наследия Рязанской области в части получения заключения органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;

– государственное бюджетное учреждение «Государственный архив Рязанской области» в части получения копии технического паспорта (плана) помещения в многоквартирном доме;

– межведомственная комиссия администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области по оценке и обследованию помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, в части получения заключения о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению. 

15. Подразделение не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни необходимых и обязательных услуг в соответствии с действующим законодательством.

Подраздел III. Описание результата предоставления муниципальной услуги
          16. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

  а) выдача заявителю уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее – уведомление);

           б) выдача заявителю постановления Уполномоченного органа о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее – постановление).

  Подраздел IV. Срок предоставления муниципальной услуги
  17. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 дней с момента поступления комплекта документов в Подразделение.

  Подраздел V. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

          18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги размещен на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет» (www.shilovoadm.ru), в федеральном реестре и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Подраздел VI. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для ее предоставления, подлежащих представлению заявителем (представителем заявителя), в том числе в электронной форме, и порядок их представления

19. Для принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение необходимы следующие документы:

1) заявление о переводе помещения по форме (согласно приложению 1 к Административному регламенту);

          2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

5) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

6) документ, подтверждающий, что жилое помещение не используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания (при переводе жилого помещения в нежилое).

20. При представлении заявления и документов, необходимых для представления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. В случае, если с заявлением обращается представитель заявителя, предъявляется оригинал и копия документа, удостоверяющего полномочия физического лица представлять  интересы заявителя.

21. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
а) заявление составлено в единственном экземпляре – подлиннике и подписано заявителем. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств;

б) полномочия представителя оформлены в установленном порядке;

в) тексты документов написаны разборчиво;

г) фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (если имеется) написаны полностью;

д) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

е) документы не исполнены карандашом;

ж) представляемые документы не должны содержать разночтений.
Правоустанавливающие документы на переводимое помещение (представленные заявителем в подлиннике) после предоставления муниципальной услуги, возвращаются заявителю, в материалах дела остается заверенная копия. В журнале приема и выдачи документов и в обоих экземплярах расписки делается отметка о выдаче данных документов с указанием даты выдачи и подписи заявителя.
Остальные представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в Подразделении и заявителю не возвращаются.   

22. В случае  отказа в предоставлении муниципальной услуги, представленные заявителем подлинники  документов, могут быть возвращены заявителю по его требованию, в материалах дела остаются заверенные копии. В журнале приема и выдачи документов и в обоих экземплярах расписки делается отметка о выдаче данных документов с указанием даты выдачи и подписи заявителя.
          Подраздел VII. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе, а также способы их получения заявителем (представителем заявителя), в том числе в электронной форме, порядок их представления

23. Подразделение самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает следующие документы (их копии, сведения, содержащиеся в них):

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (их копии, сведения в них содержащиеся), если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости; 

2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

4) заключение межведомственной комиссии администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области по оценке и обследованию помещения в целях признания его жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома в целях признания его аварийным и подлежащим сносу или реконструкции о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению (при переводе нежилого помещения в жилое помещение);

5) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое помещение или дом, в котором оно находится,  является памятником архитектуры, истории или культуры. 

В случае непредставления документов, предусмотренных подпунктами 4, 5 настоящего пункта, заявитель указывает их реквизиты (наименование, дата, номер) в заявлении. Получение сведений в таком случае осуществляется Подразделением самостоятельно, в том числе в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Запрошенные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) могут представляться на бумажном носителе, в форме электронного документа либо в виде заверенных уполномоченным лицом копий запрошенных документов, в том числе в форме электронного документа.

Заявитель вправе представить указанные в настоящем пункте документы по собственной инициативе.

  Подраздел VIII. Указание на запрет требовать от заявителя
24. Подразделение не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Рязанской области и нормативными правовыми актами Уполномоченного органа находятся в распоряжении, государственных органов, Уполномоченного органа, иных органов и (или) подведомственных государственным органам и Уполномоченного органа  организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 – ФЗ «Об организации   предоставления    государственных    и    муниципальных   услуг» (далее - Федеральный закон);

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.

Подраздел IX. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

25. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) непредставление заявителем документа, удостоверяющего его личность;

2) непредставление представителем заявителя документа, удостоверяющего личность и полномочия;

3) файлы, содержащие приложенные к заявлению документы, повреждены, или содержащуюся в них информацию не удается прочитать.
Подраздел X. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

          26.  Основания  для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление документов, указанных в пункте 19 Административного регламента;

2) представленные документы по форме или содержанию не соответствуют требованиям пункта 21 Административного регламента;

3) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 23 Административного регламента, если соответствующий документ  не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ по указанному основанию допускается в случае, если Подразделение после получения такого ответа уведомило заявителя о получении такого ответа, предложило заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 23 Административного регламента, и не получило от заявителя такой документ и (или) информацию в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления;

4)  представление документов в ненадлежащий орган;

5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

6) несоблюдение следующих условий перевода помещения, предусмотренных законодательством. 

Условия перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение:

а) перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного Кодекса Российской Федерации и законодательства о градостроительной деятельности;

б) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается:

– если доступ к переводимому помещению не возможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению;

– если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места постоянного проживания;

 – если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц;

– в помещение после его перевода их жилого помещения в нежилое помещение должна быть исключена возможность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям;

в) перевод квартиры в многоквартирном  доме в нежилое помещение допускается только в случаях:

– если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми.

г) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается:

– в наемном доме социального использования;

– в целях осуществления религиозной деятельности.

д) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается:

– если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям (отсутствует заключение межведомственной комиссии об оценке помещения (многоквартирного дома) требованиям, установленным в Положении о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47)

– если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц.

Подраздел XI. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

28. Получение заявителем заключения межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, помещения в многоквартирном доме непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, является необходимым и обязательным для предоставления муниципальной услуги, в случае перевода нежилого помещения в жилое помещение.

Подраздел XII. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

29. Взимание государственной или иной платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено.

Подраздел XIII. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

30. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Подраздел XIV. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг

31. Максимальное время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Подраздел XV. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

32. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения.

Заявление представляется непосредственно заявителем на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

Прием заявления осуществляется должностным лицом Подразделения. Заявление регистрируется в порядке делопроизводства, установленном в Уполномоченном органе.

Подраздел XVI. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

33. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
34. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей. 
35. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц и специалистов.
36. Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.
37. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
38. На информационных стендах размещается информация, указанная в пункте 11 Административного регламента.
39. Каждое рабочее место должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающему устройству.
40. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации всех заявителей, должностных лиц и специалистов в случае возникновения чрезвычайной ситуации.
41. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны отвечать требованиям законодательства Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Подраздел XVII. Показатели доступности и качества муниципальных услуг
42. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, где осуществляется прием и выдача документов.
43. Показателями качества муниципальной услуги являются:
а) соблюдение срока выдачи документов при предоставлении муниципальной услуги;
б) соблюдение сроков ожидания в очереди при подаче и получении документов;
в) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
Подраздел XVIII. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

44. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде заявителям будет обеспечиваться возможность получения данной муниципальной услуги в электронной форме с использованием средств Единого и регионального интернет - порталов государственных и муниципальных услуг (функций), что включает в себя:

– возможность получения полной информации о порядке оказания муниципальных услуг, перечне необходимых для оказания муниципальной услуги документов, графике работы и справочных телефонах подразделения, предоставляющего муниципальную услугу;

– возможность просмотра и скачивания форм (шаблонов) заявлений, которые необходимо представить для получения муниципальной услуги, а также образцы заполнения данных заявлений;

– возможность заполнить формы заявлений на оказание муниципальных  услуг в интерактивном режиме, прикрепить к уже заполненным формам заявлений иные электронные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и отправить данные электронные документы в подразделение, предоставляющее муниципальной    услугу;

– возможность осуществления заявителем мониторинга сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

45. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной форме является направление заявителем с использованием Единого или регионального интернет - порталов государственных и муниципальных услуг (функций) заявления на предоставление муниципальной услуги и комплекта, необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.

46. При обращении заявителя в электронной форме, за получением муниципальной услуги, заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются тем видом электронной подписи (простой электронной подписью и (или) усиленной квалифицированной электронной подписью), допустимость использования которой установлена Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства  Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Раздел III.
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

47. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, в том числе направление заявления и документов в Подразделение, в случае подачи документов через Уполномоченную организацию, анализ и регистрация представленных документов;

2) рассмотрение Подразделением представленных документов, подготовка результата оказания муниципальной услуги;

3) межведомственное информационное взаимодействие;

4) направление результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию;

5) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Подразделением;

6) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 3 к Административному регламенту.

Подраздел I. Административная процедура по приему заявления и документов, в том числе направление заявления и документов в Подразделение, в случае подачи документов через Уполномоченную организацию, анализ и регистрация представленных документов
48. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов является обращение заявителя или его представителя в Уполномоченный орган или Уполномоченную организацию с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 19 Административного регламента.

Направление заявления и документов в Уполномоченный орган, в случае подачи документов через Уполномоченную организацию, осуществляется с листами сопровождения.

49. Заявитель имеет право представить заявление лично в соответствии с действующим законодательством. Заявитель имеет право не представлять документы, обязанность по представлению которых возложена на государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы и подведомственные им организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные Административным регламентом. В ходе приема заявления должностное лицо Подразделения, ответственное за прием и регистрацию документов:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, в случае, если заявление представлено заявителем при личном обращении;

в) проверяет полномочия представителя заявителя – физического или  юридического лица;

г) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, указанным в пункте 21 Административного регламента;

е) выдает заявителю расписку в получении документов (далее – расписка) (приложение 2 к Административному регламенту), с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам;

ж) регистрирует заявление в порядке делопроизводства Уполномоченного органа. 

Расписка оформляется в двух экземплярах, один выдается заявителю, второй прикладывается к принятым документам.

Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и документов является принятое и зарегистрированное заявление с прилагаемыми к нему документами (при их наличии).

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по приему заявления и документов является отметка о регистрации представленных документов.

Максимальный срок административной процедуры  - 1 день.

50.  При наличии оснований для отказа в приеме документов, специалист, ответственный за прием документов, на любой из стадий настоящего административного процесса возвращает заявителю пакет документов, консультирует заявителя (устно или письменно) по перечню и качеству представляемых документов и выдает заявителю памятку с полным списком необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действий составляет 20 минут.

51. При выявлении иных недостатков представленных заявителем документов, не являющихся основаниями для отказа в их приеме, но при этом не исключающих возможного отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, информирует заявителя о наличии таких недостатков и разъясняет ему право обратиться за предоставлением муниципальной услуги после их устранения.

52. Если заявитель, несмотря на полученную информацию, настаивает на приеме документов, в заявлении делается отметка о том, что заявитель проинформирован об имеющихся недостатках представленных документов, уведомлен о возможном отказе в предоставлении муниципальной услуги, настаивает на приеме документов.

Максимальный срок выполнения  составляет 10 минут.
Подраздел II. Административная процедура по рассмотрению Подразделением представленных документов, подготовка результата оказания муниципальной услуги 

53. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению Подразделением представленных документов является получение должностным лицом Подразделения, ответственным за рассмотрение документов, заявления с комплектом прилагаемых документов.

54. Должностное лицо Подразделения, ответственное за рассмотрение документов:

1) присваивает полученному заявлению учетный номер, с занесением его в журнал приема и выдачи документов;

2) проверяет комплектность полученных документов и сведений, в них содержащихся;

3) в случае поступления в Подразделение заявления и комплекта документов без приложения документов, предусмотренных пунктом 23 Административного регламента, осуществляет административную процедуру по межведомственному взаимодействию;

4) проводит рассмотрение полного комплекта документов, поступивших для оказания муниципальной услуги. В случае необходимости проводит согласование проекта решения с структурными подразделениями Уполномоченного органа;

5) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 27 Административного регламента, готовит проект постановления об отказе в  переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение:

– проводит процедуру согласования проекта постановления в порядке, установленном в Уполномоченном органе;

– после получения согласованного постановления направляет его на подпись главе администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – глава Уполномоченного органа) либо уполномоченному им лицу;

– на основании подписанного постановления готовит  проект уведомления;

– направляет уведомление на подпись главе Уполномоченного органа либо уполномоченному им лицу;

6) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 27  Административного регламента, подготавливает проект постановления о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение:

– проводит процедуру согласования проекта постановления в порядке, установленном в Уполномоченном органе;

– после получения согласованного постановления направляет его на подпись главе Уполномоченного органа либо уполномоченному им лицу;

– на основании подписанного постановления готовит  проект уведомления;

– направляет уведомление на подпись главе Уполномоченного органа либо уполномоченному им лицу;

7) в случае перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение в многоквартирном доме, готовит проект уведомления о принятом решении, для собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение;

– направляет уведомления на подпись главе Уполномоченного органа либо уполномоченному им лицу.

Результатом выполнения административной процедуры по рассмотрению Подразделением представленных документов и подготовки результата оказания муниципальной услуги являются подписанные и зарегистрированные в установленном порядке:

– постановление Уполномоченного органа о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое);

–  уведомления Уполномоченного органа о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по рассмотрению Подразделением  представленных документов и подготовки результата оказания муниципальной услуги, является отметка о  регистрации постановления и уведомлений в порядке, установленном в Уполномоченном органе.

Максимальный срок выполнения административной процедуры 30 дней.

Подраздел III. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию

55. Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию (далее – межведомственное взаимодействие) является поступление в Подразделение заявления и комплекта документов без приложения документов, предусмотренных пунктом 23 Административного регламента.

В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 23 Административного регламента, по собственной инициативе административная процедура межведомственного взаимодействия по данным основаниям не проводится.

56. Специалист Подразделения, отвечающий за рассмотрение заявления и подготовки результата оказания муниципальной услуги, в течении 3 рабочих дней, следующих за днем приемки документов, осуществляет подготовку и направление необходимых запросов.

57. Результатом выполнения административной процедуры по межведомственному взаимодействию являются документы или сведения, указанные в пункте 23 Административного регламента, полученные по межведомственным запросам.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по межведомственному взаимодействию является отметка о регистрации межведомственного запроса о представлении сведений или документов в порядке делопроизводства.

Максимальный срок административной процедуры составляет 5 рабочих дней, а в случае направления повторного запроса - 10 рабочих дней.

Подраздел IV. Административная процедура по направлению результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию

58. Административная процедура осуществляется только в случае подачи заявления, на получение муниципальной услуги, через Уполномоченную организацию.
59. Основанием для начала административной процедуры по направлению результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию является поступление должностному лицу Подразделения, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, подписанных и зарегистрированных в порядке делопроизводства постановления и уведомления, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо, ответственное за выдачу документов:

1) оформляет лист сопровождения, для передачи результатов предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию. Лист сопровождения оформляется в 2 экземплярах, один остается в материалах дела, второй передается специалисту Уполномоченной организации;

2) передает лист сопровождения и прилагаемые к нему документы специалисту Уполномоченной организации.

Результат оказания муниципальной услуги передается в Уполномоченную организацию не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 16 решений.

Результатом исполнения административной процедуры по направлению результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию является передача постановления и уведомления специалисту Уполномоченной организации.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры, по направлению результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию, является отметка в листе сопровождения о получении результата предоставления муниципальной услуги, должностным лицом Уполномоченной организации.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня. 

60. Должностное лицо, ответственное за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, одновременно с передачей  результата предоставления муниципальной услуги специалисту Уполномоченной организации, информирует о принятии данного  решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято данное решение.

Подраздел VI. Административная процедура по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Подразделением

61. Административная процедура осуществляется только в случае подачи заявления, на получение муниципальной услуги, в Подразделении.
62. Основанием для начала административной процедуры по выдаче (направлению) результата предоставления муниципальной услуги заявителю, является поступление должностному лицу Подразделения, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, подписанных и зарегистрированных в порядке делопроизводства постановления и уведомления, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

63. Должностное лицо Подразделения, ответственное за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

– не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия одного из указанных в пункте 16 решений выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, заявителю документы, подтверждающие принятие одного из указанных решений.

В случае получения решения лично заявителем:

1) сообщает заявителю о принятом решении по телефону или электронной почте;

2) выдает заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. Заявитель расписывается в получении документа  в журнале приема и выдачи документов;

3) возвращает заявителю подлинники документов, предоставленных для оказания муниципальной услуги, с отметкой о возврате в обоих экземплярах расписки и журнале приема и выдачи документов;

4) в случае неполучения заявителем документа, являющегося результатом оказания муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней с момента уведомления о принятом решении, направляет данные документы почтовым отправлением.

64. Должностное лицо, ответственное за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, одновременно с выдачей или направлением заявителю результата предоставления муниципальной услуги информирует о принятии данного  решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято данное решение

65. Результатом исполнения административной процедуры по выдаче (направлению) заявителю результата предоставления муниципальной услуги Подразделением является выдача (направление) заявителю постановления и уведомления, являющихся результатом оказания муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги Подразделением является отметка в журнале учета и выдачи документов, о выдаче (направлению) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.

Подраздел VII. Административная процедура по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

66. Основанием для начала административной процедуры является представление (направление) заявителем в Уполномоченный орган в произвольной форме заявления об исправлении опечаток и ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и ошибок, рассматривает заявление, представленное заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дня с даты регистрации соответствующего заявления.

Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и ошибок.

В случае выявления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за рассмотрение заявления  об исправлении опечаток и ошибок, осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за рассмотрение заявления об исправлении опечаток и ошибок, письменно сообщает об отсутствии таких опечаток и ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления.

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и ошибок.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является отметка о направлении исправленного документа или сообщения об отсутствии опечаток и ошибок.

Максимальный срок административной процедуры – 7 дней.

Раздел IV
Формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

67. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Подразделения.
Подраздел I. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
68. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и срока по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Подразделения, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
69. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами требований законодательства Российской Федерации, Рязанской области, настоящего Административного регламента.
Подраздел II. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
70. Проверки являются плановыми (осуществляются на основании полугодовых или годовых планов работы администрации) и внеплановыми (по конкретной жалобе заявителя). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или порядок проведения отдельных административных процедур (этапные проверки).
71. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Подраздел III. Ответственность должностных лиц, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
72. Должностные лица Подразделения, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков подготовки документов, порядка выполнения каждой административной процедуры, указанной в Административном регламенте, и сохранность документов в период нахождения в Подразделении.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
Подраздел IV. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
73. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Уполномоченного органа, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.
Раздел V.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, её структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов, а также их должностных лиц

Подраздел I. Информация для заявителя о его праве подать жалобу

74. Заявитель вправе обратиться с жалобой в случае необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги или ее результата, нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги, нарушения стандарта предоставления муниципальной услуги, нарушения иных прав заявителя при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных статьей 5 Федерального закона, а также в случае неисполнения Уполномоченным органом обязанностей, предусмотренных статьей 6 Федерального закона.

Подраздел II. Предмет жалобы

75. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение Подразделением срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Подразделения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления  муниципальной услуги;

9) приостановление Подразделением предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными правовыми актами;

10) требование Подразделением у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона.

76. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, поступившая в Уполномоченную орган, по основаниям, предусмотренным пунктом 75 Административного регламента.

Подраздел III. Органы местного самоуправления, органы государственной власти, организации, должностные лица, которым может быть направлена жалоба

77. Жалоба на решение и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица подаются  в Уполномоченный орган, на имя Главы Уполномоченного органа.

Подраздел IV. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
78. Жалоба может быть направлена по почте, через Уполномоченную организацию, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Уполномоченного органа, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

79. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

80. Жалоба рассматривается непосредственно главой Уполномоченного органа.

Подраздел V. Сроки рассмотрения жалобы

81. Жалоба, поступившая в Уполномоченный орган, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Подраздел VI. Результат рассмотрения жалобы
82. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Рязанской области, муниципальными нормативными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Подраздел VII. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

83. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 82 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

84. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 83 Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

85. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 83 Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

86. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

Подраздел VIII. Порядок обжалования решения по жалобе
87. Решение по жалобе может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Подраздел IX. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

88. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Подраздел X. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

89. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с подразделом III раздела I.

Приложение   1

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

	Я
	     ,


(Ф.И.О. собственника нежилого помещения)

являясь   собственником   жилого  (нежилого)  помещения   с   кадастровым     номером

                                               (ненужное зачеркнуть)

___________________________ общей площадью _____________ кв.м., находящегося по адресу:_________________________________________________________________________,

что подтверждается ______________________________________________________________

                                  (реквизиты записи в ЕГРН или реквизиты правоустанавливающего документа)

_________________________________________________________________________________________________________,

прошу  перевести  вышеуказанное  жилое  (нежилое)  помещение  в  нежилое (жилое)   для 

                                                                                                        (ненужное зачеркнуть)

использования его в качестве______________________________________________________,

                                                   (указать вид использования)

 (с   переустройством   и   (или)   перепланировкой)      со     сроком   рассмотрения   дела  

                     (ненужное зачеркнуть)

 в течение 45 дней.

* За достоверность и объем поданных сведений, а также подлинность представленных документов ответственность несет Заявитель. 

Приложения:

_______________________________________________________________________________
Приложение  2

к Административному регламенту

РАСПИСКА
В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ

1. Настоящим уведомляется, что заявитель ______________________________                              

                                                                                    (Ф.И.О. заявителя, телефон)

для получения муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» предоставил(а) в администрацию муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметка о выдаче документов заявителю
	Дата и подпись заявителя

	
	
	подлин-

ники
	копии
	подлин-

ники
	копии
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5


	
	
	
	
	
	
	
	


2. Перечень сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам:

	№ п/п
	Наименование сведений и документов которые будут получены по межведомственным запросам
	Наименование органа (организации) в котором запрашиваются сведения и документы

	1
	2
	3

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


_____________________________        ______________        _________________

       ( должность лица принявшего документы)                          (подпись)
             (ФИО)

«____ » ______________ 20__г.   

« ____» ______________ 20__г.   

(дата окончания срока рассмотрения документов)
               (дата выдачи документов)

_______________________________      _____________________________________________________________

                  (подпись)
(ФИО заявителя)

После рассмотрения документы выданы

_______________________________     __________________________________

          (должность, Ф.И.О., подпись лица
                                                          (Ф.И.О., подпись лица, 

                 выдавшего документы)
получившего документы)

Приложение  3

к Административному регламенту

БЛОК - СХЕМА

       ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Обращение заявителя



	Прием заявления и документов, в том числе направление заявления и документов в Подразделение, в случае подачи документов через Уполномоченную организацию, анализ и регистрация представленных документов



	Рассмотрение Подразделением представленных документов, подготовка результата оказания муниципальной услуги
	
	Межведомственное информационное взаимодействие




	Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	
	Направление результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченную организацию





	Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах


Справочная информация к административному регламенту 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

         1.Администрация муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области

Адрес: 391500, Рязанская область, р.п. Шилово, ул. Советская д.14 «а» 

Контактный телефон приемной: 8 (49136) 2-11-80;

Контактный телефон архитектурного отдела: 8 (49136) 2-12-48;

Адрес электронной почты: shilovoadmrz@yandex.ru.

Адрес официального сайта: www.shilovoadm.ru.
График работы: понедельник - четверг с 08.00 до 17.15; 

пятница - с 08.00 до 16-00;

перерыв на обед с 12.00 до 13.00;

суббота и воскресенье - выходные дни.

2.Сведения о месте нахождения и режиме работы территориальных отделов

ГБУ РО «МФЦ Рязанской области»

Рязанская область:

1. р.п. Шилово, ул. Спасская, д. 21 (4912) 2-10-77 (приоритетно);

2. с. Путятино, Ленинский пр-т, д. 59а, корп. 2, (4912) 55-50-55;

3. р.п. Ухолово, ул. Советская, д. 15 (4912) 55-50-55;

4. р.п. Чучково, ул. Ленина, д. 38 (49138) 7-13-22, 7-13-23;

5. г. Шацк, ул. Интернациональная, д. 14 (49147) 2-14-45;

6. г. Спасск-Рязанский, ул. Рязанское шоссе, д. 5а (49135) 3-32-69;

7. г. Кораблино, ул. Шахтерская, д. 14а (49143) 5-00-08;

8. г. Михайлов, пл. Освобождения, д. 1 (49130) 2-13-49;

9. г. Сасово, пр-т Свободы, д. 19 (49133) 2-40-50;

10. г. Касимов, ул. Карла Маркса, д. 2 (49131) 2-48-21;

11. г. Спас-Клепики, ул. Ленина, д. 1 (49142) 2-62-40;

12. г. Ряжск, ул. М. Горького, д. 2 (49132) 2-17-85;

13. г. Пронск, ул. Советская, д. 20 (49155) 3-16-46;

14. г. Новомичуринск, ул. Волкова, д. 10 (4912) 55-50-55;

15. г. Рыбное, пл. Ленина, д. 16 (49137) 5-27-07;

16. г. Скопин, ул. Ленина, д. 19 (49156) 2-00-07;

17. р.п. Милославское, ул. Ленина, д. 6 (49157) 2-11-01, 2-11-02;

18. с. Захарово, ул. Центральная, д. 96 (49153) 5-14-02, 5-14-03;

19. пгт. Сапожок, ул. Пушкинская, д. 2 (49152) 2-22-85, 2-22-95;

20. р.п. Кадом, ул. Ленина, д. 37 (4912) 55-50-55;

21. р.п. Старожилово, ул. Головнина, д. 6 (4912) 55-50-55;

22. р.п. Пителино, ул. Советская, д. 35 (4912) 55-50-55;

23. р.п. Александро-Невский, ул. Советская, д. 44 (4912) 55-50-55;

24. г. Новомичуринск, ул. Волкова, д. 10 (4912) 55-50-55;

25. р.п. Ермиш, пл. Ленина, д. 62 (4912) 55-50-55;

26. р.п. Сараи, ул. Ленина, д. 122 (4912) 55-50-55.

Режим работы МФЦ в Рязанской области:

- пн, ср, чт, пт – с 8:00 до 18:00

- вт – с 8:00 до 20:00

- сб – с 9:00 до 13:00.

г. Рязань:

1. ул. Почтовая, д. 61, (4912) 55-50-55;

2. ул. Каширина, д. 1, (4912) 77-72-97, 77-72-98;

3. ул. Новоселов, д. 33 к. 2, (4912) 50-37-81;

4. ул. Крупской, д. 14 к. 2, (4912)50-37-53.

Режим работы МФЦ в г. Рязани:

- пн, ср, пт – с 8:30 до 18:00

- вт, чт – с 8:30 до 20:00

- сб – с 9:00 до 13:00

Сведения о месте нахождения и режиме работы территориально обособленных структурных подразделениях (ТОПС) ГБУ РО «МФЦ Рязанской области»

1. ТОСП в ОАО «Сбербанк», г. Рязань, Первомайский проспект, д. 18 

тел. (4912) 91-19-60

режим работы: 

пн-пт 9:00 -18:00 (обед с 13:00 до 14:00);

2. ТОСП в ОАО «Прио-Внешторгбанк», г. Рязань, ул. Есенина, д. 82/26, 

режим работы: 

пн-пт с 9:00 до 18:00 (обед с 13:30 до 14:00).

АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 14.05.2020 № 168

Об утверждении Положения о мерах по обеспечению режима защищенности в здании администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, в целях обеспечения режима защищенности в здании администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, а также предотвращения хищения материальных ценностей администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

         1. Утвердить Положение о мерах по обеспечению режима защищенности в здании администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
3. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области Ерошину Я.А.

Глава администрации

муниципального образования -

Шиловский муниципальный район

Рязанской области






         В.В. Луканцов

                                Приложение 

                                        к постановлению 

 администрации муниципального

                                                        образования – Шиловский 

                                                  муниципальный район 

                                            Рязанской области 

                                               от 14.05.2020 № 168
Положение о мерах по обеспечению режима защищенности в здании администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

I. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет основные меры по обеспечению режима защищенности в здании администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – здание администрации).

2. В настоящем Положении применяются следующие понятия:

- режим защищенности - установленные настоящим Положением правила, выполняемые посетителями и сотрудниками органов местного самоуправления муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области, учреждений муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области и иных юридических лиц,  расположенных в здании администрации (далее – сотрудники), определяющие основные требования к порядку доступа в здание администрации, нахождению в здании администрации и перемещению материальных ценностей;

- система контроля и управления доступом (далее - СКУД) - совокупность технических средств, предназначенных для разграничения доступа сотрудников и посетителей, а также ограничения несанкционированного доступа в здание;

- электронный пропуск – электронная (магнитная) карта, выполняющая роль идентификации владельца и позволяющая разграничить доступ сотрудников и посетителей в здание администрации.

3. Организацию режима защищенности в пределах своей компетенции осуществляют:

- начальник управления делами администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – начальник управления делами);

- начальник отдела по делам ГО и ЧС администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области;

- начальник единой дежурно – диспетчерской службы администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – начальник ЕДДС);
- директор муниципального казенного учреждения «Центр по обеспечению деятельности администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области».

II. Доступ и нахождение сотрудников и посетителей в здании администрации
4. Вход  в здание администрации и выход осуществляется через оборудованную на центральном входе СКУД. 

5. Вход в здание администрации и выход осуществляется с использованием электронных пропусков или по предъявлении служебного удостоверения, паспорта, либо документа его заменяющего.

6. Вход в здание администрации и выход с использованием электронных пропусков осуществляют следующие лица:

- глава муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области;

- должностные лица администрации, сотрудники администрации и отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области;

-  председатель и сотрудники контрольно – счетной комиссии муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области;

- сотрудники аппарата Думы муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области;

- главы администраций городских и сельских поселений, входящих в состав муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области;

- сотрудники иных органов и учреждений, расположенных в здании администрации.

Одновременно по одному электронному пропуску может войти в здание администрации только один человек. Передача электронного пропуска другим лицам запрещена.

7. Лица, не указанные в пункте 6 настоящего Положения, осуществляют вход в здание администрации по служебному удостоверению, паспорту, либо документу его заменяющему, предъявленному сотруднику единой дежурно – диспетчерской службы администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области (далее – сотрудник ЕДДС). Сотрудник ЕДДС делает запись в Журнале учета посетителей (приложение). 

8. В здание администрации запрещен допуск со следующими предметами, веществами и средствами:

- огнестрельным оружием и боеприпасами;

- пневматическими, травматическими винтовками и пистолетами;

- ружьями для подводной охоты, арбалетами;

- имитаторами и муляжами оружия и боеприпасов, электрошоковыми устройствами;

- газовым оружием и оружием самообороны;

- газовыми баллончиками и аэрозольными распылителями;

- колюще-режущими и остроконечными предметами, включая ножи, топоры, ледорубы, другие промышленные и бытовые предметы, обладающие колюще-режущими свойствами;

- взрывчатыми веществами, взрывными устройствами;

- легковоспламеняющимися жидкостями и веществами;

- радиоактивными материалами;

- ядовитыми, отравляющими, едкими и коррозирующими веществами;

- наркотическими и психотропными веществами;

- алкогольными напитками;

- объемными предметами;

- крупногабаритными хозяйственными сумками, рюкзаками, вещевыми мешками, чемоданами;

- другими предметами и веществами, представляющими угрозу для безопасности окружающих, в отношении которых действующим законодательством установлены запреты или ограничения на их свободный оборот в Российской Федерации.

Запрещается допуск в здание администрации лиц в состоянии алкогольного, наркотического, токсического или иного опьянения, с агрессивным поведением, посетителей с животными.
9. При пожарах, аварийных ситуациях, стихийных бедствиях, преступных посягательствах на здание администрации и находящихся в нем людей, а также в иных случаях, связанных с угрозой жизни и (или) здоровью людей, пожарные расчеты, аварийные бригады, медицинские бригады скорой помощи, а также представители правоохранительных органов и МЧС России допускаются в здание администрации беспрепятственно.

10. В случае возникновения чрезвычайной ситуации в здании администрации, доступ посетителей в здание администрации ограничивается. 
III. Прием делегаций и представителей федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Рязанской области и иных субъектов Российской Федерации

11. Допуск в здание администрации делегаций и представителей федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Рязанской области и иных субъектов Российской Федерации осуществляется на основании поручения руководителя принимающей стороны, ответственной за прием, и письменной заявки, подаваемой в управление делами администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области.

12. За день до приема список прибывающих членов делегаций, представителей федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Рязанской области и иных субъектов Российской Федерации с указанием фамилии и должности лица, ответственного за сопровождение, согласованный начальником управления делами, передается начальнику ЕДДС.

13. Допуск в здание администрации делегаций и представителей федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Рязанской области и иных субъектов Российской Федерации осуществляется в присутствии лица, ответственного за сопровождение и при предъявлении сотруднику ЕДДС членами делегации (отдельными лицами) документа удостоверяющего личность, либо документа его заменяющего.

IV. Проведение совещаний, конференций, семинаров и иных мероприятий

14. Допуск в здание администрации приглашенных участников совещаний, конференций, семинаров и иных мероприятий осуществляется на основании списков, которые составляет принимающая сторона  и направляет их не позднее 10.00 рабочего дня, предшествующего дню проведения мероприятия на согласование начальнику управления делами.

Согласованные списки приглашенных участников мероприятия передаются не позднее 16.00 рабочего дня, предшествующего дню проведения мероприятия начальнику ЕДДС.
В данных списках указывается имеющаяся информация о приглашенных участниках (фамилия, имя, отчество, должность и т.п.) и лицах, ответственных за их допуск в здание администрации.
15. Приглашенные участники обязаны предъявить сотруднику ЕДДС в развернутом виде паспорт, либо документ его заменяющий или служебное удостоверение.

V. Допуск в здание администрации сотрудников средств массовой информации
Допуск в здание администрации сотрудников средств массовой информации осуществляется при предъявлении соответствующего удостоверения.
VI. Допуск в здание администрации сотрудников подрядных организаций, выполняющих строительные и иные хозяйственные работы

16. Допуск сотрудников подрядных организаций, выполняющих строительные и иные хозяйственные работы, осуществляется по документам, удостоверяющим личность сотрудника.

17. Для встречи и сопровождения этой категории лиц, назначается ответственный сотрудник.

VII. Порядок доступа в здание администрации в нерабочее и ночное время, выходные и праздничные дни

18. Доступ в здание администрации круглосуточно, в том числе в выходные и праздничные дни имеют:

- глава муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области;

- глава администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области;

- заместители главы администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области;

- руководители отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области;

- руководители структурных подразделений администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области;

- руководители организаций, расположенных в здании администрации.

19. Допуск посетителей к лицам указанным в пункте 18 в нерабочее время осуществляется по согласованию с этими лицами.

20. Разрешается допуск в здание администрации в выходные и праздничные дни сотрудников администрации муниципального   образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области и сотрудников организаций, расположенных в здании администрации в связи с выполнением служебных обязанностей.

Допуск в здание администрации в выходные и праздничные дни сотрудников в период режима повышенной готовности или чрезвычайной ситуации осуществляется в соответствии с распоряжением администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области.

21. В случае аварии (повреждении) электросети, канализации, водопровода или отопительной системы и выполнения других срочных работ в ночное время, выходные и праздничные дни, допуск сотрудников аварийных служб осуществляется беспрепятственно. 

VIII. Порядок выноса (вноса) материальных ценностей 

22. Материальные ценности (оргтехника, мебель, оборудование и т.д.) из здания администрации выносятся под контролем ответственного сотрудника.

23. Материальные ценности (оргтехника, мебель, оборудование и т.д.) в здание администрации вносятся под контролем ответственного сотрудника.

                      Приложение 

                        к Положению

                                          о мерах по обеспечению

                                        режима защищенности

                                           в здании администрации

                                                      муниципального образования – 

                                                             Шиловский муниципальный район

                                 Рязанской области                       

Журнал 

учета посетителей здания администрации муниципального 

образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

	№ п/п
	Дата
	Ф.И.О посетителя
	Документ удостоверяющий личность
	Куда/ к кому направляется посетитель
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	Примечание
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АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

                                                  от 15.05.2020  №  131
О проведении открытого конкурса на право получения свидетельства об осуществлении перевозок пассажиров и багажа по муниципальному маршруту регулярных перевозок № 13 «Лесной – Новая Пустынь» на территории муниципального образования – Шиловский муниципальный район 

Рязанской области

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации», Законом Рязанской области от 06.06.2016 № 27-ОЗ «Об отдельных вопросах правового регулирования отношений по организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Рязанской области»,   постановлением  администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 17.11.2016 № 478 «Об утверждении шкалы оценки критериев  и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе на право получения свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области»:

1. Провести открытый конкурс на право получения свидетельства об осуществлении перевозок пассажиров и багажа по муниципальному маршруту регулярных перевозок № 13 «Лесной – Новая Пустынь» на территории муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области.

2. Утвердить конкурсную документацию по проведению открытого конкурса на право получения свидетельства об осуществлении перевозок пассажиров и багажа по муниципальному маршруту регулярных перевозок № 13 «Лесной – Новая Пустынь» на территории муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области  согласно приложению 1.

3. Утвердить извещение о проведении открытого конкурса на право получения свидетельства об осуществлении перевозок пассажиров и багажа по муниципальному маршруту регулярных перевозок № 13 «Лесной – Новая Пустынь» на территории муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области согласно   приложению  2.

4. Утвердить состав комиссии по проведению открытого конкурса на право получения свидетельства об осуществлении перевозок пассажиров и багажа по муниципальному маршруту регулярных перевозок № 13 «Лесной – Новая Пустынь» на территории муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области  согласно приложению 3.

5. Управлению делами администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный  район  Рязанской  области в течение пяти рабочих дней разместить настоящее распоряжение, а также извещение о проведении открытого конкурса, конкурсную документацию, состав комиссии в Информационном бюллетене муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области и на официальном сайте администрации муниципального образования  - Шиловский муниципальный район Рязанской области в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

6. Настоящее распоряжение вступает в силу после подписания.

7. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на  первого заместителя главы администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области Ерошину Я.А.

Глава администрации 

муниципального образования – 

Шиловский муниципальный район

Рязанской области                                                                                        В.В. Луканцов

	          Приложение 1

          к распоряжению администрации

          муниципального образования –          Шиловский муниципальный район Рязанской области

          от 15.05.2020  № 131 


КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

ОТКРЫТОГО КОНКУРСА НА ПРАВО ПОЛУЧЕНИЯ СВИДЕТЕЛЬСТВА 

ОБ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ПЕРЕВОЗОК ПАССАЖИРОВ И БАГАЖА 

ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ МАРШРУТУ РЕГУЛЯРНЫХ ПЕРЕВОЗОК

	№ 13 «Лесной-Новая Пустынь»




р.п. Шилово 
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1. Общие положения

Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с положениями Федерального закона от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон), постановлением администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области от 16.09.2016  № 377 «Об организации транспортного обслуживания населения на муниципальных маршрутах регулярных  перевозок пассажиров автомобильным транспортом на территории муниципального образования - Шиловский муниципальный  район   Рязанской области», постановлением администрации муниципального образования –  Шиловский муниципальный район Рязанской области от 17.11.2016 № 478 «Об утверждении шкалы оценки критериев  и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе на право получения свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области», а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Рязанской области.

Понятия и термины, используемые в настоящей конкурсной документации, используются в значениях, определенных Федеральным законом.

Организатором открытого конкурса является администрация муниципального образования –  Шиловский муниципальный район Рязанской области  (далее – организатор открытого конкурса).

  Место нахождения                                         391500, р.п.Шилово, ул. Советская, д.14 а.

	Почтовый адрес
	391500, р.п.Шилово, ул. Советская, д.14 а.

	Адрес электронной почты
	Shilovoadmrz@yandex.ru

	Контактное лицо
	Хованова Юлия Дмитриевна

	Контактный телефон
	(49136) 2-18-44

	Факс
	(49136) 4-03-04


Претендент несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки, организатор открытого конкурса и конкурсная комиссия не несет ответственности и не имеет обязательств по этим расходам независимо от результатов проведения открытого конкурса.

Документы, включенные в состав заявки на участие в открытом конкурсе, должны быть составлены на русском языке. Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации и сопровождаться надлежащим образом заверенным переводом на русский язык.

2. Предмет открытого конкурса

2.1. Предметом открытого конкурса является право на получение свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок № 13 «Лесной - Новая Пустынь» (далее – свидетельство) в соответствии с приложением № 4 к настоящей конкурсной документации.

3. Требования к условиям и безопасности перевозок пассажиров и багажа


3.1. Осуществление и организация перевозочного процесса должны обеспечивать безопасные условия и высокий уровень качества перевозок.


3.2. Перевозчиком должно быть обеспечено выполнение требований к профессиональной надежности водителей транспортных средств и другого персонала, техническому состоянию, обслуживанию, содержанию и хранению транспортных средств, к организации перевозочного процесса, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Рязанской области, в том числе:

Федеральным законом от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»;

Федеральным законом от 13.07.2015 № 220-ФЗ «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации;

Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

Федеральным законом от 25.04.2002 № 40-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельцев транспортных средств»;

Федеральным законом от 14.06.2012 № 67-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности перевозчика за причинение вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров и о порядке возмещения такого вреда, причиненного при перевозках пассажиров метрополитеном»;

Федеральным законом от 09.02.2007 № 16-ФЗ «О транспортной безопасности»;

Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.02.2009 № 112 «Об утверждении Правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.10.1993 № 1090 «О Правилах дорожного движения»;

Приказом Минтранса России от 17.05.2018 № 199 «Об утверждении Требований к парковкам (парковочным местам) для обеспечения стоянки транспортных средств, принадлежащих юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, осуществляющим перевозки пассажиров на основании договора перевозки или договора фрахтования и (или) грузов на основании договора перевозки (коммерческие перевозки), а также осуществляющим перемещение лиц, кроме водителя, находящихся в транспортном средстве (на нем), и (или) материальных объектов без заключения указанных договоров (перевозки для собственных нужд), в границах городских поселений, городских округов, городов федерального значения Москвы, Санкт-Петербурга и Севастополя по возвращении из рейса и окончании смены водителя»;

Приказом Минтранса России от 28.09.2015 № 287 «Об утверждении профессиональных и квалификационных требований к работникам юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих перевозки автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»;

Приказом Минтранса России от 15.01.2014 № 7 «Об утверждении Правил обеспечения безопасности перевозок пассажиров и грузов автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом и Перечня мероприятий по подготовке работников юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих перевозки автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, к безопасной работе и транспортных средств к безопасной эксплуатации»;

Приказом Минтранса России от 20.08.2004 № 15 «Об утверждении Положения об особенностях режима рабочего времени и времени отдыха водителей автомобилей»;

Приказом Минтранса России от 01.12.2015 № 347 «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для пассажиров из числа инвалидов транспортных средств автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта, автовокзалов, автостанций и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи»;

Распоряжением Минтранса России от 31.01.2017 № НА-19-р «Об утверждении социального стандарта транспортного обслуживания населения при осуществлении перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом»;

Законом Рязанской области от 06.06.2016 № 27-ОЗ «Об отдельных вопросах правового регулирования отношений по организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Рязанской области».

4. Требования к участникам открытого конкурса


4.1. К участникам открытого конкурса устанавливаются следующие обязательные требования:
1) наличие лицензии на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и иных лиц автобусами (далее – лицензия на осуществление деятельности по перевозке пассажиров);

2) принятие на себя обязательства в случае предоставления участнику открытого конкурса права на получение свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок подтвердить в сроки, определенные конкурсной документацией, наличие на праве собственности или на ином законном основании транспортных средств, предусмотренных его заявкой на участие в открытом конкурсе;

3) непроведение ликвидации участника открытого конкурса – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании банкротом участника открытого конкурса – юридического лица или индивидуального предпринимателя и об открытии конкурсного производства;

4) отсутствие у участника открытого конкурса задолженности по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за последний завершенный отчетный период;

5) наличие договора простого товарищества в письменной форме (для участников договора простого товарищества);

6) отсутствие в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, участника договора простого товарищества обстоятельств, предусмотренных частью 8 статьи 29 Федерального закона от 13.07.2015 № 220-ФЗ.

Требования, предусмотренные подпунктами 1, 3 и 4 настоящего пункта, применяются в отношении каждого участника договора простого товарищества.

4.2. Организатор открытого конкурса или конкурсная комиссия проверяет соответствие претендентов, участников открытого конкурса требованиям, указанным в пункте 4.1 настоящего раздела.

5. Критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе

5.1. Оценка и сопоставление заявок в настоящем открытом конкурсе осуществляется по следующим критериям: 

- количество дорожно-транспортных происшествий, повлекших за собой человеческие жертвы или причинение вреда здоровью граждан и произошедших по вине юридического лица, индивидуального предпринимателя, участников договора простого товарищества или их работников в течение года, предшествующего дате размещения извещения о проведении открытого конкурса на официальном сайте организатора открытого конкурса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - дата размещения извещения), в расчете на среднее количество транспортных средств, предусмотренных договорами обязательного страхования гражданской ответственности юридического лица, индивидуального предпринимателя, участников договора простого товарищества за причинение вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров (далее - договоры обязательного страхования гражданской ответственности), действовавшими в течение года, предшествующего дате размещения извещения;

- опыт осуществления регулярных перевозок юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или участниками договора простого товарищества, который подтвержден сведениями об исполненных государственных или муниципальных контрактах либо нотариально заверенными копиями свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, заключенных с органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации или органами местного самоуправления договоров, предусматривающих осуществление перевозок по маршрутам регулярных перевозок, или иных документов, предусмотренных нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами. Данный критерий в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя исчисляется исходя из количества полных лет осуществления ими перевозок по маршрутам регулярных перевозок, а в отношении участников договора простого товарищества исходя из среднеарифметического количества полных лет осуществления перевозок по маршрутам регулярных перевозок каждым участником;

- влияющие на качество перевозок характеристики транспортных средств, предлагаемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или участниками договора простого товарищества для осуществления регулярных перевозок;

- максимальный срок эксплуатации транспортных средств, предлагаемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или участниками договора простого товарищества для осуществления регулярных перевозок в течение срока действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок.

 5.2. Шкала для оценки критериев, установленных пунктом 5.1. настоящего раздела, утверждена Постановлением администрации муниципального образования –  Шиловский муниципальный район Рязанской области от 17.11.2016 № 478 «Об утверждении шкалы оценки критериев  и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе на право получения свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальным маршрутам регулярных перевозок на территории муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области» (в редакции постановления администрации от 06.05.2020 № 159) и указана в приложении № 5 к настоящей конкурсной документации.

6. Требования к содержанию, форме и составу 

заявки на участие в открытом конкурсе

6.1. Для участия в открытом конкурсе претендента в срок, указанный в извещении о проведении открытого конкурса и в настоящей конкурсной документации, подает заявку на участие в открытом конкурсе по форме приложения № 1 к настоящей конкурсной документации с приложением установленного пунктом 6.3 набора документов (далее – заявка).

6.2. Претендент подает заявку в письменном виде в запечатанном конверте. На конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка. Претендент вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес. Образец надписи на конверте по форме приложения № 9 к настоящей конкурсной документации.

6.3. Заявка должна содержать следующие сведения о претенденте и документы:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица, в том числе уполномоченного участника договора простого товарищества), фамилия, имя, и если имеется отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для индивидуального предпринимателя, в том числе уполномоченного участника договора простого товарищества), номер контактного телефона (анкета по форме приложения № 8 к настоящей конкурсной документации);

б) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени претендента – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени претендента без доверенности (далее для целей настоящей главы – руководитель). В случае если от имени претендента действует иное лицо, заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени претендента, заверенную печатью и подписанную руководителем (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности (по форме приложения № 10 к настоящей конкурсной документации). В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в открытом конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

в) копии учредительных документов претендента (для юридических лиц);

г) копию лицензии на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и иных лиц автобусами, в том числе каждого участника договора простого товарищества;

д) обязательство (по форме приложения № 12 к настоящей конкурсной документации) юридического лица, индивидуального предпринимателя или участников договора простого товарищества, в случае предоставления права на получение свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, подтвердить в срок, установленный пунктом 6.5 настоящей конкурсной документации, наличие у него транспортных средств, предусмотренных его заявкой на участие в открытом конкурсе;

е) документы, подтверждающие показатели для оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе:

- справку о количестве дорожно-транспортных происшествий, повлекших за собой человеческие жертвы или причинение вреда здоровью граждан и произошедших по вине юридического лица, индивидуального предпринимателя, участников договора простого товарищества или их работников в течение года, предшествующего дате размещения извещения о проведении открытого конкурса, выданную ГИБДД ;

- справку (по форме приложения № 14 к настоящей конкурсной документации) о транспортных средствах, предусмотренных договорами обязательного страхования гражданской ответственности (далее – договор), действовавшими в течение года, предшествующего дате размещения извещения (далее – учетный период) и расчет их среднего количества в учетном периоде;

- информацию (по форме приложения № 11 к настоящей конкурсной документации) об опыте осуществления регулярных перевозок юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или участниками договора простого товарищества, подтвержденную сведениями об исполненных государственных или муниципальных контрактах либо нотариально заверенными копиями свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, заключенных с органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации или органами местного самоуправления договоров, предусматривающих осуществление перевозок по маршрутам регулярных перевозок, или иных документов, предусмотренных нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами. Данный критерий в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя исчисляется исходя из количества полных лет осуществления ими перевозок по маршрутам регулярных перевозок, а в отношении участников договора простого товарищества исходя из среднеарифметического количества полных лет осуществления перевозок по маршрутам регулярных перевозок каждым участником;

ж) сведения (по форме приложения № 2 к настоящей конкурсной документации) о транспортных средствах (ТС), планируемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или участниками договора простого товарищества для осуществления перевозок по маршрутам регулярных перевозок и их характеристиках, влияющих на качество перевозок;

з) государственные регистрационные знаки транспортных средств, предусмотренных договорами обязательного страхования гражданской ответственности, действовавшими в течение года, предшествующего дате размещения извещения.

и) заверенную копию договора простого товарищества, в случае подачи заявки на участие в открытом конкурсе уполномоченным участником договора простого товарищества.

6.4. В заявке на участие в открытом конкурсе декларируется соответствие претендента, в том числе каждого участника договора простого товарищества, требованиям пунктов 3, 4, 6 части 1 статьи 23 Федерального закона.

6.5. В случае предоставления права на получение свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, уполномоченный участник договора простого товарищества, принявший на себя обязательство, предусмотренное подпунктом «д» пункта 6.3 настоящей конкурсной документации, обязан в срок, не позднее пятнадцати календарных дней, следующих за днем предоставления такого права, подтвердить наличие у него транспортных средств, предусмотренных его заявкой на участие в открытом конкурсе.

6.6. Подтверждение наличия транспортных средств, предусмотренных заявкой на участие в открытом конкурсе, в соответствии с пунктом 6.5 настоящей конкурсной документации, осуществляется посредством предоставления в указанный срок организатору открытого конкурса сведений по форме приложения № 13 к настоящей конкурсной документации.

7. Разъяснения о порядке заполнения и оформления заявки 

на участие в открытом конкурсе и прилагаемых к ней документов

7.1. Заявка должна быть подписана лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать без доверенности или лицом, надлежащим образом уполномоченным, на основании доверенности, оформленной по форме приложения № 10 к настоящей конкурсной документации.

7.2. При оформлении заявки и документов, входящих в ее состав, не допускается использование факсимильной подписи.

7.3. Документы и копии документов должны быть читаемыми. Подчистки и исправления в представляемых документах не допускаются. Все документы, представляемые претендентами в составе заявки, должны быть заполнены по всем пунктам.

7.4. Все листы заявки, все листы тома заявки должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка и том заявки должны содержать опись входящих в их состав документов по форме приложения № 6 к настоящей конкурсной документации, быть скреплены печатью претендента (для юридических лиц) и подписаны претендентом или лицом, уполномоченным претендентом. Соблюдение претендентом указанных требований означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки и тома заявки, поданы от имени претендента, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки и тома заявки документов и сведений.

7.5. Порядок определения отдельных показателей и заполнения приложений заявки:

7.5.1. Приложение № 3«Справка о состоянии аварийности»:

Количество дорожно-транспортных происшествий, повлекших за собой человеческие жертвы или причинение вреда здоровью граждан и произошедших по вине юридического лица, индивидуального предпринимателя, участников договора простого товарищества или их работников в течение года, предшествующего дате размещения извещения о проведении открытого конкурса (строка 1 таблицы) указывается на основании справки, получаемой в ГИБДД. Справка прилагается к заявке на участие в открытом конкурсе.

Расчет среднего количества транспортных средств, предусмотренных договорами обязательного страхования гражданской ответственности юридического лица, индивидуального предпринимателя, участников договора простого товарищества за причинение вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров, действовавшими в течение года, предшествующего дате размещения извещения о проведения открытого конкурса (за учетный период), осуществляется по форме приложения № 14 к настоящей конкурсной документации.

Для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, участников договора простого товарищества, не осуществлявших деятельность по перевозке пассажиров по маршрутам регулярных перевозок в течение года, предшествующего дате размещения извещения о проведении открытого конкурса, показатель в строке 1, а, следовательно, и критерий в строке 3 равны 0 (нулю).

7.5.2. Приложение № 2 «Сведения о транспортных средствах (ТС), планируемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или участниками договора простого товарищества для осуществления перевозок по маршруту(ам) регулярных перевозок и их характеристиках, влияющих на качество перевозок»:

Форма заполняется юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или уполномоченным участником договора простого товарищества, исходя из условий конкурсного предложения и плана по осуществлению регулярных перевозок претендента на участие в открытом конкурсе.

Примечание: в случае указания претендентом в заявке большего количества транспортных средств, чем это определено конкурсным предложением (лотом), транспортные средства оцениваются по порядку, начиная с первого, в количестве, установленном соответствующим лотом конкурсного предложения (графа 7 приложения № 4 к настоящей конкурсной документации).
7.5.3. Приложение № 11«Опыт осуществления регулярных перевозок юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем», «Опыт осуществления регулярных перевозок участниками договора простого товарищества»:

Опыт осуществления регулярных перевозок юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или участниками договора простого товарищества (приложение № 11 к настоящей конкурсной документации) подтверждается сведениями об исполненных государственных или муниципальных контрактах либо нотариально заверенными копиями свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, заключенных с органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации или органами местного самоуправления договоров, предусматривающих осуществление перевозок по маршрутам регулярных перевозок, или иных документов, предусмотренных нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами. Данный критерий в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя исчисляется исходя из количества полных лет осуществления ими перевозок по маршрутам регулярных перевозок, а в отношении участников договора простого товарищества исходя из среднеарифметического количества полных лет осуществления перевозок по маршрутам регулярных перевозок каждым участником;

7.5.4. Максимальный срок эксплуатации транспортных средств.

Общий показатель по критерию максимальный срок эксплуатации ТС, предлагаемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или участниками договора простого товарищества для осуществления регулярных перевозок, определяется отношением суммы баллов по всем транспортным средствам к количеству заявленных транспортных средств.

7.5.5. Влияющие на качество перевозок характеристики транспортных средств, предлагаемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или участниками договора простого товарищества для осуществления регулярных перевозок. 

Общий показатель по характеристикам транспортных средств, предлагаемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или участниками договора простого товарищества для осуществления регулярных перевозок, влияющих на качество перевозок, определяется суммой баллов по каждому транспортному средству, полученных исходя из баллов по каждой характеристике, имеющейся у транспортного средства.

7.6. Документы в составе заявки, представленные претендентами на участие в открытом конкурсе, не возвращаются по окончанию открытого конкурса независимо от его результата. 

8. Порядок, место, дата, время начала и окончания срока

подачи заявок на участие в открытом конкурсе

8.1.Претендент вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета открытого конкурса.

8.2. Каждый конверт с заявкой, поступивший в срок, указанный в конкурсной документации, с нанесением информации, установленной приложением № 9 к настоящей конкурсной документации, регистрируется организатором открытого конкурса. 

По требованию лица, представившего конверт с заявкой на участие в открытом конкурсе, организатор открытого конкурса выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием регистрационного номера, даты и времени его получения.

Не запечатанный и не обозначенный надписями в установленном порядке конверт с заявкой, организатором открытого конкурса не принимается и возвращается лицу, представившему такой конверт.

8.3. Срок поступления заявки определяется по дате и времени её регистрации. 

8.4. Прием заявок осуществляется по адресу: р.п. Шилово, ул. Советская, д.14 а, каб. 37 в рабочие дни с 8.00 до 12.00 час. и с 13.00 до 17.15 час. (в пятницу до 16.00).

Время и дата:

- начала подачи заявок на участие в открытом конкурсе: 08.00 часов 15 мая 2020 г.;

- окончания подачи заявок на участие в конкурсе: 17.00 часов 15 июня 2020 г.


8.5. Претенденты, подавшие заявки, организатор открытого конкурса обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия.

9. Порядок и срок отзыва заявок 

на участие в открытом конкурсе, порядок внесения изменений в заявки

9.1. Претендент, подавший заявку, вправе изменить или отозвать заявку в любое время до начала вскрытия конкурсной комиссией конвертов с заявками.

9.2. Заявки на участие в открытом конкурсе отзываются в следующем порядке.

Претендент на участие в открытом конкурсе подает организатору открытого конкурса в письменном виде уведомление об отзыве заявки, содержащее информацию о том, что он отзывает свою заявку. При этом в соответствующем уведомлении в обязательном порядке должна быть указана следующая информация: наименование открытого конкурса, дата, время и способ подачи заявки, регистрационный номер конверта.

Уведомление об отзыве заявки должно быть скреплено печатью и заверено подписью уполномоченного лица претендента.

Уведомление об отзыве заявок подаются по адресу для приема заявок, указанному в извещении о проведении открытого конкурса. 

После окончания срока подачи заявок, заявка может быть отозвана на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед началом вскрытия конвертов с заявками по адресу, указанному в извещении о проведении открытого конкурса.

9.3. Регистрация отзыва заявки производится в том же порядке, что и регистрация заявки.

9.4. После начала вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе отзыв заявок не допускается. 

9.5. Внесение изменений в заявку осуществляется в следующем порядке.

Изменения заявки подаются в запечатанном конверте. На соответствующем конверте указываются: наименование открытого конкурса и номер лота – «Изменение заявки на участие в открытом конкурсе (наименование открытого конкурса».

Изменения заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок. 

Изменения заявки подаются по адресу приема заявок, указанному в извещении о проведении открытого конкурса. 

После окончания срока подачи заявок, изменения заявки могут быть поданы на заседании конкурсной комиссии непосредственно перед началом вскрытия конвертов с заявками по адресу, по которому осуществляется вскрытие конвертов с заявками, указанному в извещении о проведении открытого конкурса. 

9.6. Изменения, внесенные в заявку на участие в открытом конкурсе, считаются неотъемлемой частью заявки. 

9.7. Изменения заявок регистрируются в журнале регистрации заявок.

9.8.  После начала вскрытия конвертов с заявками внесение изменений в заявки не допускается. 

10. Форма, порядок, даты начала и окончания срока предоставления 

претендентам разъяснений положений конкурсной документации

10.1. Любой претендент вправе направить в письменной форме организатору открытого конкурса запрос о разъяснении положений конкурсной документации по форме приложения № 7 к настоящей конкурсной документации. 

В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса организатор открытого конкурса обязан направить в письменной форме разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к организатору открытого конкурса не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок, а также разместить эти разъяснения на официальном сайте организатора открытого конкурса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» без указания лица, от которого поступил запрос. 

10.2. Организатор открытого конкурса не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок, вправе принять решение о внесении изменений в конкурсную документацию. Такие изменения не позднее дня, следующего за днем принятия решения о внесении изменений, размещаются на официальном сайте организатора открытого конкурса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и направляются заказным письмом всем претендентам, которым была предоставлена конкурсная документация.

11. Место, порядок, дата и время вскрытия конвертов 

с заявками на участие в открытом конкурсе

11.1. Публичное вскрытие конвертов с заявками производится на заседании конкурсной комиссии в 10.00 часов 16 июня 2020 года по адресу: р.п. Шилово, ул. Советская, д.14 а, каб.37.
11.2. Претенденты, подавшие заявки, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками. Претенденты (представители претендентов), присутствующие на заседании конкурсной комиссии, регистрируются конкурсной комиссией в листе регистрации.

11.3. При вскрытии конвертов с заявками объявляются и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе: 

наименование (для юридического лица, уполномоченного участника договора простого товарищества), фамилия, имя, отчество (для индивидуального предпринимателя, уполномоченного участника договора простого товарищества) и почтовый адрес каждого претендента, конверт с заявкой которого вскрывается;

наличие в заявке сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией.

В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в указанный протокол вносится информация о признании открытого конкурса несостоявшимся.

11.4. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе не позднее дня, следующего за днем вскрытия конвертов с заявками, размещается на официальном сайте организатора открытого конкурса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

12. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе

12.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие претендентов требованиям, установленным пунктом 4.1 настоящей конкурсной документации.

12.2. По итогам рассмотрения заявок претендент не допускается конкурсной комиссией к дальнейшему участию в открытом конкурсе по следующим основаниям:

- непредставление сведений и документов, предусмотренных пунктом 6.3 настоящей конкурсной документации либо наличие в таких документах недостоверных сведений о претенденте;

- несоответствие претендента требованиям, установленным пунктом 4.1. настоящей конкурсной документации;

- несоответствие заявки требованиям конкурсной документации.
12.3. В случае установления факта подачи одним претендентом двух и более заявок в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким претендентом не отозваны, все заявки такого претендента, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются претенденту.

12.4. На основании результатов рассмотрения представленных заявок конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в открытом конкурсе претендента и о признании его участником открытого конкурса или об отказе в допуске к участию в открытом конкурсе, в порядке и по основаниям, которые предусмотрены пунктом 12.2 настоящей конкурсной документации. 

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок принято решение об отказе в допуске к участию в открытом конкурсе всех претендентов или о допуске к участию в открытом конкурсе и признании участником открытого конкурса только одного претендента, подавшего заявку, открытый конкурс признается несостоявшимся.

Решение оформляется протоколом определения участников открытого конкурса.

12.5. Протокол определения участников открытого конкурса должен содержать сведения о претендентах, подавших заявки, решение о допуске претендента к участию в открытом конкурсе и признании его участником открытого конкурса или об отказе в допуске претендента к участию в открытом конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием причин, по которым не соответствует требованиям претендент или заявка этого претендента. Указанный протокол не позднее дня, следующего за днем рассмотрения заявок, размещается на официальном сайте организатора открытого конкурса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

12.6. В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных претендентом в соответствии с пунктом 6.3 настоящей конкурсной документации, конкурсная комиссия отстраняет такого претендента от участия в открытом конкурсе на любом этапе его проведения.

13. Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе

13.1. Оценку и сопоставление заявок, поданных претендентами, признанными участниками открытого конкурса, осуществляет конкурсная комиссия в соответствии с показателями и шкалой критериев для оценки и сопоставления заявок, указанными в приложении № 5 к настоящей конкурсной документации.

13.2. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок в срок не более десяти рабочих дней после дня подписания протокола, указанного в пункте 12.4 настоящей конкурсной документации.

13.3. По результатам оценки и сопоставления заявок, каждой из них присваивается порядковый номер в порядке уменьшения ее оценки. Заявке, получившей высшую оценку, присваивается первый номер.

Результат оценки и сопоставления заявок оформляется протоколом оценки и сопоставления заявок.

13.4.В случае, если заявкам нескольких участников открытого конкурса присвоен первый номер, победителем открытого конкурса признается тот участник открытого конкурса, заявка которого получила высшую оценку по сумме критериев, указанных в абзацах втором и третьем пункта 5.1 настоящей конкурсной документации. Если высшую оценку по сумме указанных критериев получили несколько этих заявок, победителем открытого конкурса признается тот участник открытого конкурса, заявке которого соответствует лучшее значение критерия, указанного в абзаце пятом пункта 5.1 настоящей конкурсной документации, а при отсутствии такого участника – участник открытого конкурса, заявке которого соответствует лучшее значение критерия, указанного в абзаце четвертом пункта 5.1 настоящей конкурсной документации.

13.5. Протокол оценки и сопоставления заявок размещается на официальном сайте организатора открытого конкурса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

13.6. В случае, если на основании результатов рассмотрения конкурсных заявок принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников, подавших заявки, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника, подавшего конкурсную заявку, конкурс признается несостоявшимся. 

13.7. В случае если открытый конкурс признан не состоявшимся, в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в открытом конкурсе не подано ни одной заявки или по результатам рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе все заявки были признаны не соответствующими требованиям конкурсной документации, организатор открытого конкурса вправе принять решение о повторном проведении открытого конкурса или об отмене предусмотренного конкурсной документацией маршрута регулярных перевозок.

14. Выдача свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту 

регулярных перевозок по итогам проведения открытого конкурса 

14.1. Свидетельство об осуществлении регулярных перевозок по муниципальному маршруту выдаются организатором открытого конкурса победителю конкурса, а в случае, если этот конкурс был признан не состоявшимся в связи с тем, что только одна заявка на участие в этом конкурсе была признана соответствующей требованиям конкурсной документации, – юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю или уполномоченному участнику договора простого товарищества, подавшим такую заявку на участие в открытом конкурсе.

14.2. В случае, если победитель открытого конкурса отказался от права на получение хотя бы одного свидетельства по предусмотренным конкурсной документацией маршрутам регулярных перевозок или не смог подтвердить наличие у него транспортных средств в срок, предусмотренный его заявкой на участие в открытом конкурсе, право на получение свидетельств по данным маршрутам предоставляется участнику открытого конкурса, заявке на участие, в открытом конкурсе которого присвоен второй номер.

14.3. Если участник открытого конкурса, которому предоставлено право на получение свидетельств по предусмотренным конкурсной документацией маршрутам регулярных перевозок, отказался от права на получение хотя бы одного из свидетельств по данным маршрутам или не смог подтвердить наличие у него транспортных средств в срок, предусмотренный его заявкой на участие в открытом конкурсе, такой конкурс признается несостоявшимся и организатор открытого конкурса принимает решение о повторном проведении открытого конкурса.
14.4. Свидетельство и карты маршрута регулярных перевозок выдаются на срок не менее чем пять лет в течение десяти дней со дня подтверждения участником открытого конкурса наличия у него транспортных средств, предусмотренных его заявкой на участие в открытом конкурсе. 

Свидетельство и карты маршрута регулярных перевозок могут быть выданы на меньший срок в случае, если по истечении этого срока в соответствии с документом планирования регулярных перевозок предусматривается отмена маршрута регулярных перевозок.

Приложение № 2

к конкурсной документации

СВЕДЕНИЯ

о транспортных средствах (ТС), планируемых для осуществления

перевозок по маршруту (ам) регулярных перевозок и их характеристиках 

______________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации, индивидуального предпринимателя, уполномоченного участника договора простого товарищества – претендента на участие в открытом конкурсе)

1. Информация о транспортных средствах и их характеристики:

	Порядко

вый № / регистрационный № маршрута в реестре
	Класс, количество и максимальный срок эксплуатации ТС
	Характеристики ТС,

влияющие на качество перевозок***

	
	Класс/категория*
	количество ТС
	максималь

ный срок эксплуатации ТС**,

(лет)
	наличие

кондиционера
	наличие электронной бегущей строки для информирования об остановочных пунктах
	наличие речевого информатора для информирования об остановочных пунктах
	наличие кресел повышенной комфортности с регулируемым наклоном спинки сидений
	наличие низкого пола или специального сертифицированного оборудования, для осуществления перевозок пассажиров из числа инвалидов
	использование природного газа в качестве моторного топлива или электродвигателей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

* – М – малый класс (длина от более чем 5 метров до 7,5 метра включительно), С – средний класс (длина от более чем 7,5 метра до 10 метров включительно), Б – большой класс (длина от более чем 10 метров до 16 метров включительно);

           - категория M2 - транспортные средства, используемые для перевозки пассажиров, имеющие, помимо места водителя, более восьми мест для сидения, технически допустимая максимальная масса которых не превышает 5 т.;

          - категория M3 - транспортные средства, используемые для перевозки пассажиров, имеющие, помимо места водителя, более восьми мест для сидения, технически допустимая максимальная масса которых превышает 5 т.

** –максимальный срок эксплуатации транспортного средства - срок эксплуатации транспортного средства соответствующего класса, более которого эксплуатация транспортного средства для выполнения регулярных перевозок по соответствующему маршруту (маршрутам) не допускается;

*** – в графах 5 – 10 указывается «да» при наличии, «нет» при отсутствии соответствующего оборудования.

Руководитель организации, индивидуальный

предприниматель, уполномоченный участник 

договора простого товарищества

(уполномоченный представитель по

доверенности от _________ № ____ )                    _______________  __________________                   __________________       

                                                                                                                                      (подпись)                               (ФИО)                                                       (число, месяц, год)

                 М.П.

Приложение № 3

к конкурсной документации

СПРАВКА

о состоянии аварийности в течение года, предшествующего 

дате размещения извещения о проведении открытого конкурса

за период с _____________ 20__г. по ____________ 20 __ г.

                                                                  (число, месяц)                          (число, месяц)

________________________________________________________________________________

(наименование организации, индивидуального предпринимателя, уполномоченного участника

________________________________________________________________________________

договора простого товарищества – претендента на участие в открытом конкурсе)

	№

п/п
	Наименование 
	Показатель

	1
	Количество дорожно-транспортных происшествий, повлекших за собой человеческие жертвы или причинение вреда здоровью граждан и произошедших по вине юридического лица, индивидуального предпринимателя, участников договора простого товарищества или их работников в течение года, предшествующего дате размещения извещения о проведении открытого конкурса в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

(на основании справки ГИБДД)
	

	2
	Среднее количество транспортных средств, предусмотренных договорами обязательного страхования гражданской ответственности юридического лица, индивидуального предпринимателя, участников договора простого товарищества за причинение вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров, действовавшими в течение года, предшествующего дате размещения извещения о проведения открытого конкурса (за учетный период).

(приложение № 14 к настоящей конкурсной документации)
	

	3
	Количество дорожно-транспортных происшествий, повлекших за собой человеческие жертвы или причинение вреда здоровью граждан и произошедших по вине юридического лица, индивидуального предпринимателя, участников договора простого товарищества или их работников в течение учетного периода, в расчете на среднее количество транспортных средств, предусмотренных договорами обязательного страхования гражданской ответственности, действовавшими в течение года, предшествующего дате размещения извещения о проведения открытого конкурса (за учетный период).

(отношение показателя строки 1 к показателю строки 2 настоящей таблицы) 
	


Руководитель организации, индивидуальный

предприниматель, уполномоченный участник

договора простого товарищества

(уполномоченный представитель по 

доверенности от _________ № _____) _______________  __________________

                                                                                         (подпись)                            (ФИО) 

Приложение № 4

к конкурсной документации

КОНКУРСНОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

(перечень маршрутов, включенных в предмет 

открытого конкурса, и условия выполнения регулярных перевозок по маршруту(ам)

	№

лота
	Порядко

вый № / регистрационный № маршрута в реестре
	Наименование (начальный/

конечный пункты) маршрута
	Протяженность маршрута, км
	Вид сообщения
	Класс транспортного средства
	Кол-во автобусов, необходимое для обслуживания маршрута
	Время отправления
	Кол-во рейсов
	Периодич

ность выполне

ния рейсов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	№ 13/10
	Лесной-Новая Пустынь
	6,5
	муниципальный
	Класс Б,


	1
	От р.п. Лесной
	От ст. Новая Пустынь
	16
	ежедневно

	
	
	
	
	
	
	
	5-20, 7-30, 9-55, 

13-45, 14-35, 15-35, 16-15, 20-00
	5-37, 8-30, 10-21, 14-09, 15-00, 16-00, 16-50, 20-45


	
	


Приложение № 5

к конкурсной документации

ШКАЛА КРИТЕРИЕВ

для оценки и сопоставления заявок на участие в открытом конкурсе 

на право получения свидетельства об осуществлении перевозок 

по муниципальным маршрутам регулярных перевозок

	№ 

п/п
	Наименование критерия 
	Баллы

	1.
	Количество дорожно-транспортных происшествий, повлекших за собой человеческие жертвы или причинение вреда здоровью граждан и произошедших по вине юридического лица, индивидуального предпринимателя, участников договора простого товарищества или их работников в течение года, предшествующего дате размещения извещения о проведении открытого конкурса на официальном сайте организатора открытого конкурса в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - дата размещения извещения), в расчете на среднее количество транспортных средств, предусмотренных договорами обязательного страхования гражданской ответственности юридического лица, индивидуального предпринимателя, участников договора простого товарищества за причинение вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров (далее - договоры обязательного страхования гражданской ответственности), действовавшими в течение года, предшествующего дате размещения извещения.

	1.1.
	0
	10

	1.2.
	от 0 до 0,1 включительно
	3

	1.3.
	свыше 0,1
	0

	2.
	Опыт осуществления регулярных перевозок юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или участниками договора простого товарищества, который подтвержден сведениями об исполненных государственных или муниципальных контрактах либо нотариально заверенными копиями свидетельств об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок, заключенных с органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации или органами местного самоуправления договоров, предусматривающих осуществление перевозок по маршрутам регулярных перевозок, или иных документов, предусмотренных нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами. Данный критерий в отношении юридического лица или индивидуального предпринимателя исчисляется исходя из количества полных лет осуществления ими перевозок по маршрутам регулярных перевозок, а в отношении участников договора простого товарищества исходя из среднеарифметического количества полных лет осуществления перевозок по маршрутам регулярных перевозок каждым участником



	2.1.
	 от 0 до 1 года включительно
	0

	2.2.
	 от 1 года до 3 лет включительно
	1

	2.3.
	 от 3 лет до 5 лет включительно
	3

	2.4.
	 свыше 5 лет
	5

	3.
	Влияющие на качество перевозок характеристики транспортных средств, предлагаемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или участниками договора простого товарищества для осуществления регулярных перевозок (наличие кондиционера, низкого пола, оборудования для перевозок пассажиров с ограниченными возможностями передвижения, пассажиров с детскими колясками и иные характеристики)

	3.1.
	наличие кондиционера
	0,2

	3.2.
	наличие электронной бегущей строки для информирования об остановочных пунктах
	0,3

	3.3. 
	Наличие речевого информатора для информирования об остановочных пунктах
	0,5

	3.4. 
	Наличие кресел повышенной комфортности с регулируемым наклоном спинки сиденья (для маршрутов междугородного сообщения)
	1

	3.5. 
	Наличие низкого пола или специального сертифицированного оборудования для осуществления перевозок пассажиров из числа инвалидов
	1

	3.6
	Использование природного газа в качестве моторного топлива или электродвигателей
	2

	4.
	Максимальный срок эксплуатации транспортных средств, предлагаемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или участниками договора простого товарищества для осуществления регулярных перевозок в течение срока действия свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок

	
	максимальный срок эксплуатации транспортного средства
	

	4.1.


	до 1 года включительно
	7

	
	от 1 до 3 включительно
	5

	
	от 3 до 5 лет включительно
	3

	
	от 5 до 8 лет включительно
	1

	
	свыше 8 лет
	0


Для участников договора простого товарищества подсчет баллов проводится путем оценки каждого участника договора и выведения среднего балла для всех участников договора простого товарищества.

Приложение № 6

к конкурсной документации

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом конкурсе

на право получения свидетельства об осуществлении перевозок 

по муниципальному маршруту (маршрутам) регулярных перевозок

__________________________________________________________________________________

(порядковый № и наименование маршрута, регистрационный № маршрута в реестре,)

	№

п/п
	Наименование документа
	№ №

страниц

	1
	Анкета претендента на участие в открытом конкурсе (Приложение № 8)
	

	2
	Заявка на участие в открытом конкурсе (Приложение № 1)
	

	3
	Копия лицензии на осуществление деятельности по перевозке пассажиров и иных лиц автобусами
	

	4
	Сведения о транспортных средствах (ТС), планируемых для осуществления перевозок (Приложение № 2)
	

	5
	Справка о состоянии аварийности в течение года, предшествующего дате размещения извещения о проведении открытого конкурса (Приложение № 3)
	

	6
	Справка о количестве ДТП, повлекших за собой человеческие жертвы или причинение вреда здоровью граждан, в течение года, предшествующего дате размещения извещения о проведении открытого конкурса, выданную ГИБДД 
	

	7
	Информация об опыте осуществления регулярных перевозок (Приложение № 11)
	

	8
	Обязательство о подтверждении транспортных средств, предусмотренных заявкой, в случае получения права на получение свидетельства об осуществлении перевозок (Приложение № 12)
	

	9
	Справка о транспортных средствах, предусмотренных договорами обязательного страхования гражданской ответственности перевозчика за причинение вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров (далее – договор), действовавшими в течение года, предшествующего дате размещения извещения (далее – учетный период) и расчет их среднего количества в учетном периоде (Приложение № 14)
	

	
	Иные документы, предусмотренные конкурсной документацией
	


Примечание:  1. В опись включаются все документы, прилагаемые к заявке в соответствии с требованиями конкурсной документации;

2. Документы в конкурсной заявке должны быть сформированы в порядке, указанном в описи.

Руководитель организации, индивидуальный

предприниматель, уполномоченный участник

договора простого товарищества

(уполномоченный представитель по 

доверенности от _________ № _____)        _______________      __________

                                                                                                                    (подпись)                         (ФИО) 

                 М.П.

Приложение № 7

к конкурсной документации

	
	В администрацию муниципального образования – Шиловский муниципальный район 

Рязанской области


ЗАПРОС

на разъяснение конкурсной документации по проведению открытого конкурса на право получения свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту (маршрутам)

регулярных перевозок

________________________________________________________________________________

(регистрационный № маршрута в реестре, порядковый № и наименование маршрута)

«____» _________ 20___ г.

___________________________________________________________________________________

(наименование организации, индивидуального предпринимателя, уполномоченного участника

___________________________________________________________________________________

договора простого товарищества – претендента на участие в открытом конкурсе)

Прошу разъяснить следующие положения конкурсной документации:

	№ 

п/п
	Пункт и раздел 

конкурсной документации, положения которого необходимо разъяснить
	Содержание запроса 

на разъяснение положений конкурсной документации

	1
	
	

	2
	
	


Ответ на запрос прошу направить по адресу: ________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Руководитель организации, индивидуальный

предприниматель, уполномоченный участник

договора простого товарищества

(уполномоченный представитель по 

доверенности от _________ № _____) _______________  ______________________

                                                                                         (подпись)                                  (ФИО) 

Приложение № 8

к конкурсной документации

	Бланк организации

Дата, исходящий номер
	


АНКЕТА

претендента на участие в открытом конкурсе

	Сведения о претенденте

	Для организации

	Фирменное наименование (наименование) 
	

	Сведения об организационно-правовой форме
	

	Почтовый адрес
	

	Юридический адрес
	

	Контактный телефон
	

	Факс
	

	Электронная почта
	

	Фамилия, имя и, если имеется, отчество руководителя, контактного лица
	

	Для индивидуального предпринимателя

(в том числе для уполномоченного участника договора простого товарищества)

	Фамилия, имя и, если имеется, отчество
	

	Паспортные данные
	

	Сведения о месте жительства
	

	Контактный телефон
	


Руководитель организации, индивидуальный

предприниматель, уполномоченный участник

договора простого товарищества

(уполномоченный представитель по 

доверенности от _________ № _____) _______________  __________________

                                                                                          (подпись)                           (ФИО) 

                           М.П.

Приложение № 9

к конкурсной документации

(Образец надписи на конверте)

________________________________________________________________________________

(наименование и адрес организатора открытого конкурса)

В конкурсную комиссию по проведению открытого конкурса 

на право получения свидетельства об осуществлении перевозок

по муниципальному маршруту регулярных перевозок № 13 «Лесной – Новая Пустынь»
ДОКУМЕНТЫ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ

НА ПРАВО ПОЛУЧЕНИЯ СВИДЕТЕЛЬСТВА ОБ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ПЕРЕВОЗОК 

ПО МУНИЦИПАЛЬНОМУ МАРШРУТУ РЕГУЛЯРНЫХ ПЕРЕВОЗОК 

№ 13 «Лесной – Новая Пустынь»
_______________________________________________________________________________

(порядковый № и наименование маршрута, регистрационный № маршрута в реестре)
Регистрационный номер конверта _______

«___» __________ 20__ г. ____ ч. ____ мин.

Сдал _____________  ______________                        Принял ______________  _____________

                   подпись                  Ф И О                                                                           подпись                      Ф И О

	
	Приложение № 10

к конкурсной документации


(Для юридического лица оформляется на бланке организации)

ДОВЕРЕННОСТЬ №____

_____________________________________________________________________________________

(наименование населенного пункта, прописью - число, месяц и год выдачи доверенности)

Организация – претендент на участие в открытом конкурсе _________________________________

(полное наименование 
_____________________________________________________________________________________

организации, индивидуального предпринимателя, уполномоченного 

_____________________________________________________________________________________

участника договора простого товарищества)
доверяет ____________________________________________________________________________,

 (фамилия, имя, отчество, должность)

паспорт серии _____ № _________ выдан _________________________________________________

 (кем, когда и где 

_____________________________________________________________________________________

выдан паспорт)

представлять интересы ________________________________________________________________

(полное наименование организации, индивидуального предпринимателя, 

_____________________________________________________________________________________

уполномоченного участника договора простого товарищества)
на открытых конкурсах, проводимых администрацией муниципального образования - Шиловский муниципальный район Рязанской области на право получения свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок № 13 «Лесной – Новая Пустынь».

В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять конкурсной комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени организации доверителя все документы, связанные с его выполнением.

Подпись _______________________________ _____________________ удостоверяю.

                                                Ф.И.О.                                     подпись удостоверяемого

Доверенность действительна по «__» ____________20___ г.

Руководитель организации, индивидуальный

предприниматель, уполномоченный участник

договора простого товарищества                      _______________  __________________

                                                                                                          (подпись)                         (ФИО) 

                 М.П.

Приложение № 1

к конкурсной документации

	Бланк организации

Дата, исходящий номер
	В администрацию муниципального образования – Шиловский муниципальный район 

Рязанской области


ЗАЯВКА

на участие в открытом конкурсе на право получения свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту регулярных перевозок 

________________________________________________________________________________

(регистрационный № маршрута в реестре, порядковый № и наименование маршрута)

Изучив конкурсную документацию, а также нормативные правовые акты, регламентирующие порядок проведения открытого конкурса, ___________________________

                                                                                                                       (наименование и организационно-

________________________________________________________________________________

правовая форма организации (индивидуального предпринимателя), уполномоченного участника договора простого товарищества – претендента на участие в открытом конкурсе)

сообщает о своем решении принять участие в открытом конкурсе и направляет настоящую заявку.

Настоящей заявкой подтверждаю, что ________________________________________

(наименование организации

________________________________________________________________________________

 (индивидуального предпринимателя), уполномоченного участника договора простого товарищества – претендента на участие в открытом конкурсе)

соответствует обязательным требованиям к участникам открытого конкурса, установленным пунктами 3,4,6 части 1 статьи 23 Федерального закона от 13.07.2015 № 220 «Об организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».


Информация о месте нахождения, почтовом адресе и контактных телефонах юридического лица, уполномоченного участника договора простого товарищества: ________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________


Фамилия, имя, и если имеется отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, контактные телефоны индивидуального предпринимателя, уполномоченного участника договора простого товарищества: _________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

ИНН ___________________________    ОГРН (ОГРНИП) ______________________________

К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи.

Руководитель организации, индивидуальный

предприниматель, уполномоченный участник

договора простого товарищества

(уполномоченный представитель по 

доверенности от _________ № _____)_______________  __________________

                                                                                         (подпись)                            (ФИО) 

                 М.П.

Приложение № 11

к конкурсной документации

ИНФОРМАЦИЯ

об опыте осуществления регулярных перевозок

юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 

	№

п/п
	Наименование государственного (муниципального) контракта, свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок или иного документа, подтверждающего опыт осуществления регулярных перевозок
	Период выполнения регулярных перевозок по соответствующему документу

(даты начала и окончания перевозок)
	Период выполнения регулярных перевозок по соответствующему документу без наложения совпадающих периодов по другим документам, 

лет
	Период выполнения регулярных перевозок 

(опыт осуществления регулярных перевозок) юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, 

лет

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Примечание: 1. В графе 4 таблицы:

- период выполнения регулярных перевозок, в количестве полных лет, указывается по документу (строке) с наиболее продолжительным периодом выполнения регулярных перевозок;

- по другим документам (строкам), для периода выполнения регулярных перевозок, который налагается на вышеуказанный наиболее продолжительный период, ставится прочерк. В случае, если период выполнения регулярных перевозок по документу (строке) выходит за пределы вышеуказанного наиболее продолжительного периода, в строке указывается количество полных лет, выходящих за пределы наиболее продолжительного периода.

2. В графе 5 период выполнения регулярных перевозок (опыт осуществления регулярных перевозок) юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем определяется количеством полных лет, равным сумме лет по строкам графы 4.

Руководитель организации, индивидуальный

предприниматель, (уполномоченный представитель по

доверенности от _________ № ____ )_______________  __________________                   __________________       

                                                                       (подпись)                   (ФИО)                                  (число, месяц, год)

                                 М.П.

ИНФОРМАЦИЯ

об опыте осуществления регулярных перевозок

участниками договора простого товарищества

	№

п/п
	Наименование государственного (муниципального) контракта, свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту регулярных перевозок или иного документа, подтверждающего опыт осуществления регулярных перевозок
	Период выполнения регулярных перевозок по соответствующему документу

(даты начала и окончания перевозок)
	Период выполнения регулярных перевозок участником договора простого товарищества по соответствующему документу без наложения совпадающих периодов
по другим документам, 

лет
	Период выполнения регулярных перевозок

(опыт осуществления регулярных перевозок) участника договора простого товарищества, лет
	Итоговый период выполнения регулярных перевозок

(опыт осуществления регулярных перевозок) простым товариществом, лет

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1 участник договора простого товарищества
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2 участник договора простого товарищества
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3 участник договора простого товарищества
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание: 1. В графе 4 таблицы:

- период выполнения регулярных перевозок участника договора простого товарищества, в количестве полных лет, указывается по документу (строке) с наиболее продолжительным периодом выполнения регулярных перевозок;

- по другим документам (строкам) данного участника договора простого товарищества, для периодов выполнения регулярных перевозок, налагающихся на вышеуказанный, наиболее продолжительный период, ставится прочерк. В случае, если период выполнения регулярных перевозок по документу (строке) выходит за пределы вышеуказанного наиболее продолжительного периода, в строке указывается количество полных лет, выходящих за пределы наиболее продолжительного периода.

2. В графе 5 период выполнения регулярных перевозок (опыт осуществления регулярных перевозок) участником договора простого товарищества определяется как сумма полных лет по строкам графы 4 соответствующего участника договора простого товарищества.

3. В графе 6 период выполнения регулярных перевозок (опыт осуществления регулярных перевозок) простым товариществом определяется как среднеарифметическое значение количества полных лет осуществления перевозок по маршрутам регулярных перевозок каждым участником, указанных в графе 5.

Уполномоченный участник 

договора простого товарищества (уполномоченный представитель 

по доверенности от _________ № ____ )_______________  __________________                   __________________       

                                                                          (подпись)                     (ФИО)                                 (число, месяц, год)

                        М.П.
	
	Приложение № 12

к конкурсной документации


	Бланк организации

Дата, исходящий номер
	В администрацию муниципального образования – Шиловское городское поселение Шиловского муниципального района Рязанской области


ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

_____________________________________________________________________________________

(полное наименование организации, индивидуального предпринимателя,
_____________________________________________________________________________________

уполномоченного участника договора простого товарищества)

настоящим подтверждаю свое обязательство, в случае предоставления по итогам открытого конкурса права на получение свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту(ам) регулярных перевозок, предусмотренных конкурсной документацией, в срок, установленный пунктом 6.5 настоящей конкурсной документации, предоставить организатору открытого конкурса сведения о наличии транспортных средств, предусмотренных заявкой на участие в открытом конкурсе, по форме приложения № 13 к настоящей конкурсной документации.

Руководитель организации, индивидуальный

предприниматель, уполномоченный участник

договора простого товарищества                      _________________  ____________________

                                                                                                             (подпись)                              (ФИО) 

                   М.П.

	
	Приложение № 13

к конкурсной документации


СВЕДЕНИЯ

о наличии транспортных средств (ТС), предусмотренных заявкой на участие в открытом конкурсе на право получения свидетельства об осуществлении перевозок по маршруту (маршрутам) регулярных перевозок _______________________________________________________________________________________________________________________

(реестровый/порядковый номера маршрутов, предусмотренных заявкой на участие в открытом конкурсе)


1. Информация о транспортных средствах и их характеристики, влияющие на качество перевозок:

	Порядко

вый № / регистрационный № маршрута в реестре
	Государственный регистрационный знак
	Год

выпуска

ТС
	Условия пользования ТС

(С-собственность,

А-аренда,

Л-лизинг)
	Класс/

категория ТС*

	
	
	
	
	
	наличие

кондиционера
	наличие электронной бегущей строки для информирования об остановочных пунктах
	наличие низкого пола или специального сертифицированного оборудования

для осуществления перевозок пассажиров из числа инвалидов
	использование природного газа в качестве моторного топлива или электродвигателей

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

* – М – малый класс (длина от более чем 5 метров до 7,5 метра включительно);

   – С – средний класс (длина от более чем 7,5 метра до 10 метров включительно);

   – Б – большой класс (длина от более чем 10 метров до 16 метров включительно);

           - категория M2 - транспортные средства, используемые для перевозки пассажиров, имеющие, помимо места водителя, более восьми мест для сидения, технически допустимая максимальная масса которых не превышает 5 т.;

          - категория M3 - транспортные средства, используемые для перевозки пассажиров, имеющие, помимо места водителя, более восьми мест для сидения, технически допустимая максимальная масса которых превышает 5 т.

** – в графах 6 – 11 указывается «да» при наличии, «нет» при отсутствии соответствующего оборудования.


2. К настоящей форме прилагаются: 1. Заверенные копии свидетельств о регистрации ТС;

2. Заверенные копии договоров аренды и лизинга, в случае использования ТС соответственно на условиях аренды или лизинга;

Руководитель организации, индивидуальный

предприниматель, уполномоченный участник 

договора простого товарищества

(уполномоченный представитель по

доверенности от _________ № ____ )                               _______________  __________________                   __________________       

                                                                                                                                                   (подпись)                                 (ФИО)                                                       (число, месяц, год)

Приложение № 14

к конкурсной документации

СПРАВКА

о транспортных средствах, предусмотренных договорами обязательного страхования гражданской 

ответственности перевозчика за причинение вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров (далее – договор), действовавшими в течение года, предшествующего дате размещения извещения (далее – учетный период) и 

расчет их среднего количества в учетном периоде

	Марка, модель транспортного средства
	Государственный регистрационный знак транспортного средства
	Номер, дата заключения 

и срок действия договора
	Количество дней действия договора в учетный период в отношении транспортного средства
	Количество дней учетного периода 

(365 или 366)
	Среднее количество транспортных средств, учитываемое при определении критерия о состоянии аварийности (ДТП)

(итог графы 4 / итог графы 5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	×
	×

	
	
	
	
	×
	×

	
	
	
	
	×
	×

	
	
	
	
	×
	×

	
	
	
	
	×
	×

	
	
	
	
	×
	×

	
	
	
	
	×
	×

	
	
	
	
	×
	×

	
	
	
	
	×
	×

	
	
	
	
	×
	×

	ИТОГО
	
	
	


Примечание:

В графе 4 указывается количество дней действия в учетном периоде договора графы 3, по строкам с учетом количества договоров соответствующего транспортного средства, указанного в графе 2;


В итоговой строке графы 5 количество дней принимается равным количеству дней в соответствующем учетном периоде (году, 365 или 366 дней);


Среднее количество транспортных средств для определения критерия о количестве ДТП – в итоговой строке графы 6 равно отношению итогового показателя графы 4 к итоговому показателю графы 5. Значение показателя округляется до одного знака после запятой.


К настоящей справке прилагаются заверенные копии договоров страхования гражданской ответственности, действовавших в течение года, предшествующего дате размещения извещения о проведении открытого конкурса, с приложениями, содержащими перечень транспортных средств, предусмотренных данными договорами или справка страховой организации с перечнем транспортных средств с указанием периодов их включения в договоры страхования.

Руководитель организации, индивидуальный

предприниматель, уполномоченный участник

договора простого товарищества

(уполномоченный представитель по 

доверенности от _________ № _____) _______________  __________________

                                                                                                    (подпись)                                      (ФИО) 

                 М.П.

                  Приложение 2

                                                     к распоряжению   администрации

                                                         муниципального образования –    

   Шиловский муниципальный район 

                             Рязанской области

                                                                                                                    от 15.05.2020  № 131   
         Извещение о проведении открытого конкурса на право получения свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту № 13 «Лесной-Новая Пустынь».

Организатор открытого конкурса: администрация муниципального образования – Шиловский муниципальный      район Рязанской области  (далее – организатор открытого конкурса).

 Место нахождения                                  391500, р.п. Шилово, ул.Советская,д.14а

	Почтовый адрес
	391500, р.п. Шилово, ул.Советская,д.14а

	Адрес электронной почты
	Shilovoadmrz@yandex.ru

	Контактное лицо
	Хованова Юлия Дмитриевна

	Контактный телефон
	(49136) 2-18-44

	Факс
	(49136) 4-03-04


Предмет открытого конкурса: право на получение свидетельства об осуществлении перевозок по муниципальному маршруту № 13 «Лесной - Новая Пустынь».

Конкурсное предложение:    
	№

лота
	Порядко

вый № / регистрационный № маршрута в реестре
	Наименование (начальный/

конечный пункты) маршрута
	Протяженность маршрута, км
	Вид сообщения
	Класс транспортного средства
	Кол-во автобусов, необходимое для обслуживания маршрута
	Время отправления
	Кол-во рейсов
	Периодичность выполне

ния рейсов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1
	№ 13/10
	Лесной-Новая Пустынь
	6,5
	муниципальный
	Класс Б


	1
	от р.п. Лесной
	от пл. Новая Пустынь
	16
	ежедневно 

	
	
	
	
	
	
	
	5-20, 7-30, 9-55, 

13-45, 14-35, 15-35, 16-15, 20-00
	5-37, 8-30, 10-21, 14-09, 15-00, 16-00, 16-50, 20-45


	
	


Срок, место и порядок предоставления конкурсной документации: конкурсная документация размещена на официальном сайте организатора открытого конкурса https://www.shilovoadm.ru/. Конкурсная документация может быть предоставлена также бесплатно на основании письменного заявления по почте, либо при обращении лично по адресу: 391500, р.п. Шилово, ул. Советская, д.14а, каб. 37 в рабочие дни с 8.00 до 12.00 час. и с 13.00 до 17.15 час. (в пятницу до 16.00), кроме субботы и воскресенья, контактный телефон: (49136) 2-18-44. 

Порядок и срок приема заявок на участие в конкурсе: документы на участие в конкурсе принимаются по месту выдачи конкурсной документации. Документы должны быть оформлены и подготовлены в порядке, предусмотренном конкурсной документацией. Начало приема заявок на участие в конкурсе: 08.00 часов 15 мая 2020 г.; окончание приема заявок на участие в конкурсе: 17.00 часов 15 июня 2020 г. 

Прием заявок осуществляется в рабочие дни с 8.00 до 12.00 час. и с 13.00 до 17.15 час. (в пятницу до 16.00).

Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе: публичное вскрытие конвертов с заявками производится на заседании конкурсной комиссии в 10.00 часов 16 июня 2020 года по адресу:     р.п. Шилово, ул. Советская, д.14а, каб.37.
Место и дата рассмотрения заявок и подведения итогов открытого конкурса: р.п. Шилово, ул. Советская, д.14а, не позднее 22 июня 2020 года. 

                                                                           Приложение 3 к распоряжению                         администрации

                                                                 муниципального образования –  Шиловский муниципальный район                                Рязанской области

                                                                 от 15.05.2020  № 131   

Состав комиссии по проведению открытого конкурса на право получения свидетельства об осуществлении перевозок пассажиров и багажа по муниципальному маршруту регулярных перевозок № 13 «Лесной – Новая Пустынь» на территории муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области

Председатель комиссии:               Ерошина Яна Андреевна –  первый заместитель главы 

администрации муниципального образования – 

Шиловский муниципальный район Рязанской области;

Заместитель председателя:    Бельчикова Любовь Николаевна – начальник отдела инфраструктуры администрации муниципального 

образования –  Шиловский муниципальный район Рязанской области;

Секретарь:                                Хованова Юлия Дмитриевна – старший инженер                                                   отдела инфраструктуры администрации    

муниципального образования –  Шиловский  

муниципальный район Рязанской области;

Члены комиссии: 
Степанова Юлия Викторовна – начальник управления делами администрации муниципального образования – 

Шиловский муниципальный район Рязанской области;


Куликова Ирина Владимировна – начальник отдела правового обеспечения администрации муниципального образования –  Шиловский муниципальный район Рязанской области.

Печатное средство массовой информации «Информационный бюллетень муниципального образования – Шиловский муниципальный район Рязанской области» учреждено решением Совета депутатов муниципального образования – Шиловский муниципальный район № 57 от 19.06.2006 г.

Подготовлено к печати управлением делами администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район.

Тираж – 17 экз.

Отпечатано и размножено с помощью оргтехники администрации муниципального образования – Шиловский муниципальный район 

(адрес: р.п. Шилово, ул. Советская, д. 14 А).

